PORTARIA N° 368 DE 11 DE NOVEMBRO DE 2006
(Publicada no Diario Oficial de 111€/11/2006)

Institui 0 Sistema de Procedimentos e Rotinas no &ito da
Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia e da ousa
providéncias.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA , no uso de suas
atribuicOes e visando aumentar a qualidade e aipvathde dos servicos da SEFAZ,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Sistema de Procedimentos e Rotinas dareéfaria da
Fazenda do Estado da Bahia — PRS.

Art. 2° Criar o Comité Gestor do PRS que sera composto yior
representante de cada uma das unidades fazeraldaias indicadas:

| - Auditoria Geral do Estado;

Il - Conselho de Fazenda Estadual;

Il - Corregedoria da Fazenda;

IV - Diretoria Geral;

V - Superintendéncia de Administragéo Financeira;

VI - Superintendéncia de Administracao Tributaria;

VII - Superintendéncia de Desenvolvimento da Gestao Badan

Paragrafo unico. Os representantes do Comité Gestor serdo desigmetios
titular da respectiva unidade fazendaria.

Art. 3° Incumbir ao Comité Gestor as seguintes atribuicoes:
| - definir os padrbes gerais do PRS;
Il - estruturar e classificar os grupos de procedimentosinas do PRS;

[Il - delimitar a area de competéncia das unidades faresdpara a criagéo,
modificacdo ou revogacéao de rotinas, procedimenfosmularios;

IV - receber, avaliar e homologar os procedimentosnastie formularios
encaminhados pelas unidades responsaveis paragrragdificacdo ou revogacao;

V - determinar a disponibilizacdo dos procedimentosnas e formularios na
Intranet Sefaz;

VI - acompanhar a aplicacdo dos procedimentos e rgiglas usuarios;

VII - propor a criacdo de indicadores de desempenho gaalicacdo dos
procedimentos e rotinas;
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VIII - propor ou executar outras atividades relacionadgstio do PRS.

8 1°0s procedimentos, rotinas e formularios submetan€omité Gestor para
andlise e homologacao deverdo ser apreciados emaxino, de trés dias Uteis.

8§ 2° A analise e a homologagdo de procedimentos, rotendsrmularios
relacionados a legislacdo tributaria serdo preesdite parecer da Diretoria de Tributagéo, o
qgual devera ser emitido no prazo maximo de trés whiais.

Art. 4° Estabelecer que as unidades responsaveis pelaaabpmodificacdo
ou revogacao de procedimentos, além dessas afidsug observadas as respectivas areas de
competéncia, deverao,:

| - analisar as sugestdes encaminhadas pelos usuarfR Sl para melhoria do
Sistema;

II - designar o(s) servidor (es) responsavel (is) peldagao referente a
elaboracao ou modificacdo de procedimentos e aaumapas alteracdes da legislacéo.

Art. 5° Determinar que sejam disponibilizados no Sistem@ateeio Eletronico
da Sefaz canais especificos para comunicacdo estresuarios do PRS, as unidades
responsaveis pela elaboracdo, modificacdo ou re@ogale procedimentos, rotinas e
formularios e o Comité Gestor.

Art. 6° Determinar que os procedimentos, rotinas e fornadé&to Sistema de
Procedimentos e Rotinas da Secretaria da FazenHatddo da Bahia — PRS entrem em vigor
em 1° de dezembro de 2006.

Paragrafo uanico. Os procedimentos, rotinas e formularios do PRS rdeve
estar disponiveis na Intranet Sefaz, para aplicpgfzs usuarios, até o dia 1° de dezembro de
2006.

Art. 7° Esta portaria entrara em vigor na data de suagagdlo, revogando a
Portaria 383, de 16 de agosto de 2000.

WALTER CAIRO DE OLIVEIRA FILHO
Secretario da Fazenda
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