PORTARIA N° 536 DE 09 OUTUBRO DE 2001
(Publicada no Diario Oficial de 10/10/2001)

Alterada pelas Portarias 238/08, 304/08, 342/08, 330/09 e 14/10.

Dispbe sobre descarte de documentos relativos a tdlouintes com
inscricdo no CAD-ICMS baixada ou cancelada, de pr@ssos
administrativos fiscais e de notas ficais avulsas.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicoes,

RESOLVE

Art. 1° O Inspetor Fazendario no ambito das DAT Norte ¢ 8Woordenador da
Coordenacdo de Administracdo Regional no ambit@A& Metro e o Gerente ou Coordenador
responsavel por outras unidades ou orgdos da wstratiministrativa da Secretaria da Fazenda,
deverdo providenciar anualmente a destruicdo, pacineracdo ou picotamento, dos seguintes
documentos, quando arquivados em definitivo naadedsob sua gestao:

Nota: Redacdo atual do caput do art. 1° dada pela Portaria n® 304, de 29/08/08, DOE de 30 e 31/08/08.

Redacéo original, efeitos até 29/08/08:

"Art. 1° O Inspetor Fazendario ou o gerente responsavel por unidade ou érgao da estrutura administrativa da
Secretaria da Fazenda devera providenciar anualmente a destruicdo, por incineracdo ou picotamento, dos
seguintes documentos, quando arquivados em definitivo na unidade sob sua gestéo:"

| - documentos constantes de dossiés de contributnjes inscricoes no CAD-
ICMS tenham sido:

a) baixadas até o dia 31 de dezembro do segundo eigeitiediatamente anterior
ao do descarte;

b) baixadas em raz&o de nao-reativacdo de inscmgua ou suspensa hi mais de
cinco anos;

Nota: Redacédo atual da alinea "b" do inciso | do caput do art. 1° dada pela Portaria n°® 238, de
26/06/08, DOE de 27/06/08.

Redacao original, efeitos até 26/06/08:
"b) canceladas até o dia 31 de dezembro do quinto exercicio imediatamente anterior ao do descarte;"

Il - processos administrativos fiscais cuja quitacddéhito tenha sido homologada,
incluidos os decorrentes de auto de infracdo eedéntia espontanea, homologados ha mais de
cinco anos, contados da data da homologacgéo;

Nota: Redacdo atual inciso Il do caput do art. 1° dada pela Portaria n® 304, de 29/08/08, DOE de 30 e
31/08/08.

Redacao original, efeitos até 29/08/08:

"Il - Processos Administrativos Fiscais cuja quitacdo do débito tenha sido homologada, incluidos os
decorrentes de auto de infragédo e de denlncia esponténea, arquivados ha mais de cinco anos, contados da
data do arquivamento;"

Il - as notas fiscais avulsas emitidas ha mais de @nos, contados da data da
emissao.
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IV —vias de notas fiscais retidas pelo fisco:

Nota: O inciso IV foi acrescentado ao caput do art. 1° pela Portaria n°® 342, de 24/09/08, DOE d e
25/09/08.

a) ndo digitadas, conforme orientacdo da SAT;
b) digitadas, observando-se o prazo decadencial.

V - 3as vias de DAE — Documentos de Arrecadacdo Edtaduéidos pela Rede
Propria de Arrecadacdo hd mais de cinco anos.

Nota: O inciso V foi acrescentado ao caput do art. 1° pela Portaria n°® 14, de 07/019/10, DOE de
08/01/10, efeitos a partir de 08/01/10.

8§ 1° O descarte dos documentos referidos no incisosledartigo dependera da
conclusdo do processo de baixa e da ndo existdacgendéncias tributarias, tais como auto de
infracdo em aberto, parcelamento ativo e denursgiarganea registrada.

Nota: O paragrafo Unico do art. 1° foi renumerado para 8§  1° pela Portaria n° 330, de 03/09/09, DOE de
04/09/09, efeitos a partir de 04/09/09.

§ 2° O disposto neste artigo se aplica, também, aosirdegudocumentos sob a
guarda das unidades ou Orgaos da estrutura admiiviatda Secretaria da Fazenda, que estejam
sem condic¢do de uso:

Nota: O § 2° foi acrescentado ao art. 1° dada pela Porta ria n° 330, de 03/09/09, DOE de 04/09/09,
efeitos a partir de 04/09/09.

| - Autos de infragcdo modelos 1 e 2;

Il - Certificado de crédito do ICMS;

[Il - Nota Fiscal Avulsa em taldo ou formulario continuo
IV - Notificagc&o Fiscal,

V - Formulario de Seguranca.

Art. 2° A autoridade administrativa responsavel pela diggtoudos documentos
devera promover sua execu¢ao com 0s cuidados eolesnhecessarios a preservacao do sigilo
fiscal.

Nota: A redacdo atual do caput do art. 2° dada pela Portaria n°® 330, de 03/09/09, DOE de 04/09/09,
efeitos a partir de 04/09/09.

Redacéo original, efeitos até 03/09/09:

"Art. 2° O Inspetor Fazendario ou o gerente responsavel pela destruicdo dos documentos devera promover
sua execucdo com os cuidados e controles necessarios a preservacao do sigilo fiscal, observando, também,
a relacéo custo/beneficio da forma de destruigdo pela qual optar."

§ 1°Para executar a tarefa de incineracdo ou picotameevera ser observada a
rotina POE-DAT-4138 do PRS_ Procedimentos e Rofgwaz.

Nota: A redacéo atual § 1° do art. 2° dada pela Portaria  n° 304, de 29/08/08, DOE de 30 e 31/08/08.

Redacao original, efeitos até 29/08/08:
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"§ 1° Para executar a tarefa de incineracdo, devera ser observada a rotina P-INFAZ-DF-013 do Sistema
Informatizado de Procedimentos das Inspetorias - PRI."

§ 2°0 picotamento, para reaproveitamento da maténmagpmediante programa de
reciclagem, devera ser executado nas dependénaab eontrole da unidade administrativa da
Secretaria da Fazenda, salvo se a destruicdo dmsnéatos fora das dependéncias fazendérias
puder se dar sem a possibilidade de sua recogéttwiu de leitura dos dados e informacdes neles
contidos.

Art. 3° Os procedimentos ora previstos deverao ser ingdaite implementados e
repetidos, anualmente, até o dia 30 de junho de e&elcicio.

Art. 4° Esta portaria entrard em vigor na data de suagagiilo.

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA, em 09 de outubro de
2001.

ALBERICO MACHADO MASCARENHAS
Secretario
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