PORTARIA N° 370 DE 04 DE AGOSTO DE 2000
(Publicado no Diario Oficial de 05 e 06/08/2000)

Alterada pelas Portarias n°s 464/00 e 486/00.

Ver Portaria Conjunta n°® 001/04, publicada no DOE de 06/01/04, com
efeitos a partir de 06/01/04, que dispde sobre a tramitacdo de processos
administrativos fiscais entre a Secretaria da Fazenda e a Procuradoria Geral
do Estado.

Institui o Sistema Informatizado de Protocolo - SIRO estabelece
regras para a sua utilizacéo e da outras providénas.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicoes,

RESOLVE

Art. 1° Fica instituido o Sistema Informatizado de Protocel SIPRO, que sera
adotado como instrumento Unico de cadastramentegestro de tramitacdo de processos e
documentos no ambito da Secretaria da Fazenda.

Art. 2° Para acesso ao SIPRO os servidores utilizaradespectivas senhas pessoais
de acesso a todos os sistemas desenvolvidos pekZStm ambiente Windows.

Art. 3° As informacgdes do SIPRO serdo organizadas em pealg@énicas de uso
pessoal ou da unidade fazendéria, conforme deéri¢constantes no Manual do Usuario
disponibilizado na rede de informatica da Sefaz.

Paragrafo Unico. As pastas a que se refereaputdeste artigo conterdo subpastas
com a seguinte designacao:

| - Em Transito;
Il - Entrada;
1l - Saida.

Art. 4° O dirigente podera permitir ou cancelar o acessceatgidores a pasta
eletrbnica da respectiva unidade, através de rptib@ria descrita no Manual do Usuério.

Art. 5° O servidor respondera pela localizacéo fisica dosgssos ou documentos
constantes das subpasksirada e Saidada pasta de uso pessoal, ou daqueles que tramoitar
sua senha pessoal na pasta de unidade que es$tejazalo a acessar.

Art. 6° O servidor registrara no Sistema a entrada dosepsos ou documentos que
receber, no momento de seu recebimento.

Art. 7° A tramitacdo de processos ou documentos paradesdexternas a SEFAZ,
além de registrada no SIPRO, sera registrada mensasEstadual de Protocolo-SEP.

Art. 8° A implantacédo do SIPRO sera efetuada em trés eteisinicio e alcance a
seqguir indicados:

Nota: A redacdo atual docaputdo art. 8° foi dada pela Portaria n® 486, de 29/100, DOE de 30/11/00, efeitos a
partir de 30/11/00.
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Redacéo original, efeitos até 29/11/00:
"Art. 8°A implantacdo do SIPRO sera efetuada em duas etapasinicio e alcance a seguir indicadts:

| - a primeira etapa, com inicio em 7/8/2000, alcane&cdusivamente o controle do
cadastramento e das tramitacdes de Autos de IofaBfenuncias Espontaneas.

Il - a segunda etapa, com inicio em 01/01/2001, alcamngaprocessos relativos a:

Nota: A redacgéo atual do inciso Il docaputdo art. 8° foi dada pela Portaria n° 486, de 29/100, DOE de
30/11/00, efeitos a partir de 30/11/00.

Redacao original, efeitos até 29/11/00:
"Il - a segunda etapa, cujo inicio sera fixado eim @ Secretario da Fazenda, alcancara os demaisgssos e
documentos, que passarado a ser cadastrados e adastexclusivamente com a utilizacdo do Sistema. "

a) Consulta sobre interpretacdo e aplicacao da legislaibutaria;

b) Regime Especial para pagamento de imposto ouguaissdo de documentos ou
escrituracdo de livros fiscais;

c) Diferimento do lancamento do ICMS.

[l — a terceira etapa, cujo inicio sera fixado em ddoSecretario da Fazenda,
alcancara os demais processos e documentos, gueargmsa ser cadastrados e tramitados
exclusivamente com a utilizagéo do Sistema.

Nota: O inciso Il foi acrescentado aacaputdo art. 8° pela Portaria n° 486, de 29/11/00, DOEd30/11/00, efeitos
a partir de 30/11/00.

Paragrafo unico. O cadastramento inicial dos Autos de Infracdo e UDeias
Espontaneas continuara sendo feito no Sistema dedBonde Crédito Tributario — SICRED ou no
Sistema de Emisséo de Auto de Infracdo — SEAI, nogracdo automatica dos registros para o
SIPRO, onde seréo registradas as tramitacdes sidrdes.

Art. 9° A partir do inicio da segunda etapa de implanta@d®istema, ndo sendo
possivel o cadastramento do processo ou documerteto Autos de Infracdo e Denudncias
Espontaneas, seu registro serd efetuado manualncenteutilizacdo de formularios previamente
impressos através de rotina especifica do Sistdesarita no Manual do Usuario, aos quais sera
atribuida numeracéo de protocolo provisoria pada ceidade fazendaria.

§ 1° E vedada a tramitacdo de processos ou documeetososcorrespondente
registro no SIPRO.

§ 2° Restabelecido o funcionamento do Sistema, os gsosee documentos serao
nele cadastrados imediatamente, devendo ser imdinadcampoNumero Original o mesmo
numero de protocolo utilizado na ocasido do cadasnto manual.

Art. 10. Os usuarios do SIPRO deverédo observar a rotieguwirsandicada durante a
primeira etapa de implantagéo do Sistema:

| - confirmar o recebimento dos processos existenteseenpoder, constantes na
subpast&m Transito, transferindo-os para a subpastdrada,;

Il - solicitar dos remetentes, via correio eletronicdpealizacdo dos processos
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lancados na subpadfan Transito ha mais de vinte dias e ainda néo recebidos;

[ll - se existir em seu poder processo nao constanteopasaEntrada, consultar,
no SIPRO, a localizacao do processo, e:

a) cadastra-lo no SICRED, caso ndo tenha sido l@ddineste sistema;

b) solicitar, via correio eletronico, a regularizagda tramitagcdo no Sistema ao
servidor que tenha acesso a subpBsteada em que conste incorretamente indicada a localizaca
do processo;

IV - conferir os processos que constam na subg@eida e solicitar, via correio
eletrdnico, que o usuario de destino lance no I8&si@ confirmacéo do recebimento;

V - 0s processos ndo localizados serdo tramitados par@omissao de
Acompanhamento de Processos — CAP (SAT/DARC/GCREB)Cobservado o seguinte:

a) se 0 processo constar na subpdstérada, o responsavel consignara como
objetivo de tramite Regularizag&o de divergéncias no SICRED

b) na hipdtese dos incisos Il e IV, sera consignadmcc objetivo de tramite
“Tramitacdo para localizacao fisica de processo

1 - pelo destinatario indicado no Sistema, quando &éwowomprovacdo de seu
recebimento;

2 - pelo remetente que ndo comprovar o recebimentoralesso pelo destinatario
indicado no Sistema, situacdo em que sera previenestornada a Ultima tramitacao efetuada.

Paragrafo Unico. A partir de 01/01/2001, os dados constantes no SIRBréao
considerados consistentes e o0s usuarios do SistTéD responsaveis pela exatiddo das
informac0des existentes nas pastas a eles vinculadas

Nota: A redacédo atual do paragrafo Unico do art. 10 fodada pela Portaria n° 486, de 29/11/00, DOE de 30/00,
efeitos a partir de 30/11/00.

Anteriormente o prazo estabelecido no dispositivaof prorrogado até 01/12/00 pela Portaria n° 464 d@1/11/00,
DOE de 02/11/00:

Redacao original, efeitos até 29/11/00:
"Paragrafo Unico. A partir de 6/11/2000, os dadesistantes no SIPRO serao considerados consistertesisuarios
do Sistema serédo responsaveis pela exatiddo dasniatdes existentes nas pastas a eles vinculadas. "

Art. 11. O saneamento dos dados migrados do SICRED pardPBCS sera
coordenado pela Comissdo de Acompanhamento desBosce CAP, constituida por servidores
designados pelo Secretario da Fazenda, com assegatribuicdes:

| - solicitar as unidades fazendéarias e servidoresy base nas informacdes de
tramitacdes existentes no SIPRO/SICRED, as compdagade envio e recebimento dos processos
tramitados para a Comissao de Acompanhamento de$3as - CAP;

Il - encaminhar para a Auditoria Geral do Estado e Uradloria da Fazenda
Estadual relatério referente aos processos nabizadas.

Art. 12. Esta portaria entrara em vigor em 7 de agost®@e.2
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ALBERICO MACHADO MASCARENHAS
Secretario
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