INSTRUCAO NORMATIVA N° 003 DE 09 DE JULHO DE 2024
(Publicada no Diario Oficial de 10/07/2024)

Orienta os agentes arrecadadores quanto ao credenciamento para
prestacao dos servicos da Rede Arrecadadora de Receitas Estaduais -
RARE.

O SECRETARIO DA FAZENDA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribui¢des e de acordo com o artigo 8° do Decreto n° 17.818 DE 07 DE AGOSTO DE 2017,
resolve expedir a seguinte,

INSTRUCAONORMATIVA
DISPOSICOES PRELIMINARES

1. Os servicos de arrecadacdo de receitas estaduais a serem prestados por agentes
arrecadadores integrantes da Rede Arrecadadora de Receitas Estaduais - RARE compreendem: o
recolhimento, o repasse e a prestacdo de contas.

2. O provimento de recursos materiais, tecnoldgicos e administrativos necessarios a
execucgdo dos servicos de arrecadacdo de receitas estaduais serdo de responsabilidade dos agentes
arrecadadores.

DO CREDENCIAMENTO, DO CADASTRO, DO DESCREDENCIAMENTO E DA
RESCISAO DO CONTRATO DE CREDENCIAMENTO

Do Credenciamento:

3. Poderdo ser credenciados para prestar os servicos de arrecadacdo de receitas
estaduais os agentes arrecadadores que satisfacam as condicdes estabelecidas nos incisos I, 11 e 111,
do artigo 1° do Decreto n° 17.818 de 07 de agosto de 2017.

3.1 O pedido de credenciamento sera dirigido a Diretoria de Controle da
Arrecadagdo, Crédito Tributdrio e Cobranca - DARC, da Superintendéncia de Administracao
Tributéria - SAT, e devera estar acompanhado dos seguintes documentos:

3.1.1. Estatuto da institui¢do financeira;

3.1.2. Ata da assembleia geral que elegeu o Conselho de Administragao;

3.1.3. Ata do Conselho de Administracdo que elegeu os diretores;

3.1.4. Homologacdo da eleicao dos diretores pelo Banco Central do Brasil (Bacen).

3.2. O credenciamento técnico serd concedido pela Diretoria de Controle da
Arrecadacdo, Crédito Tributdrio e Cobranca - DARC, da Superintendéncia de Administracao
Tributaria - SAT, apds aprovacdo de sistema, mediante testes de recolhimento da arrecadacdo das
receitas estaduais.

3.3. O credenciamento serd deferido apds a conclusdao dos seguintes testes, em
ambiente de homologacao:

3.3.1. Os testes serdo efetuados com massa de dados preparada pela Secretaria da

Fazenda, num total de dois ou mais arquivos, os quais serdo encaminhados aos agentes
arrecadadores para leitura 6tica ou digitagao do codigo de barras;
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3.3.2. Haverd acompanhamento pela Secretaria da Fazenda;

3.3.3. Estarda homologado quando:

3.3.3.1. Obtiver a condi¢do de "arquivo aceito" nos arquivos enviados;
3.3.3.2. Alcancar o indice de zero erro de transcricao nesses arquivos.

4. Ap6s o credenciamento e antes de iniciar a prestacdo dos servigos de arrecadacdo
de receitas estaduais, o agente arrecadador devera:

4.1. Firmar contrato de prestacdo de servigos de arrecadacao;
4.2. Indicar representante legal, nos termos da legislacdo pertinente;

4.3. Apresentar em meio digital a Diretoria de Controle da Arrecadacdo, Crédito
Tributario e Cobranca - DARC, uma relagdo das Unidades Arrecadadoras que irdo recolher a
arrecadacgdo, informando os seguintes dados de cada estabelecimento:

4.3.1. Denominagdo da agéncia;
4.3.2. Numero de inscri¢cdo no CNPJ do MF;

4.3.3. Endereco (logradouro, nimero, complemento, bairro, CEP, municipio e
unidade da federagdo);

7z

4.3.4. Codigo completo de identificagdo pelo qual a agéncia € reconhecida
externamente;

4.3.5. A inclusdo de novas Unidades Arrecadadoras para recolher a arrecadacio sera
realizada nas mesmas condi¢des previstas no item 4.3;

4.3.6. E assegurado o acesso permanente a qualquer interessado que preencha as
exigéncias estabelecidas para o credenciamento, o qual deverd protocolar o seu requerimento,
instruido com a documentacdo pertinente.

Do Cadastro:

5. Atendidas as condicdes previstas no item 3 desta Instrucdo, os dados dos agentes
arrecadadores indicados para recolher a arrecadacdo serdo incluidos no Cadastro de Agentes
Arrecadadores, da Diretoria de Controle da Arrecadacio, Crédito Tributdrio e Cobranca - DARC.

6. As alteracOes de dados cadastrais dos agentes arrecadadores, bem como o
descredenciamento destes, e a substituicdo do representante previsto no item 4.2 desta Instrugdo,
deverdo ser informadas a Diretoria de Controle da Arrecadacio, Crédito Tributdrio e Cobranga -
DARC.

7. Os contratos assinados com os agentes arrecadadores serdo administrados pela
Diretoria de Controle da Arrecadagdo, Crédito Tributdrio e Cobranca - DARC, que executard o
acompanhamento e a fiscalizacdo do seu cumprimento legal.

7.1. Os arquivos enviados pelos agentes arrecadadores deverdo observar o Nimero
Sequencial de Arquivo - NSA do padrio da Federacdo Brasileira de Bancos - FEBRABAN.
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7.2. Manter os DAE’s e ou GNRE’s (em papel ou preservadas por outros meios
legais) arquivados por um periodo de 180 (cento e oitenta) dias, periodo que a Geréncia de Controle
da Arrecadacdo de Tributos da Diretoria de Controle da Arrecadagdo, Crédito Tributério e Cobranca
- DARC, da Superintendéncia de Administracao Tributdria - SAT, considera necessdria a realizacao
de qualquer verifica¢do, em processo de auditoria na rede arrecadadora, ap6s o qual poderdo ser
destruidos;

7.3. A auditoria referida no item anterior ndo exime o agente arrecadador da
responsabilidade sobre fatos que venham a ser apurados posteriormente.

Do descredenciamento:
8. O agente arrecadador serd descredenciado quando:

8.1. Comprovado fato ou circunstincia que comprometa a capacidade técnica ou
administrativa do credenciado, ou que reduza a capacidade de prestagao de servico a ponto de nao
atender as exigéncias estabelecidas;

8.2. Incorrer na quadragésima ocorréncia de falta de repasse do valor das receitas até
o 1° (primeiro) dia util subsequente ao do recebimento da receita;

8.3. Deixar de apresentar as atualizacdes dos documentos solicitados;
8.4. Nao cumprir as normas estabelecidas nesta Instrucdo;

8.4.1. Em qualquer hipdétese de descredenciamento fica assegurado ao agente
arrecadador o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Da Rescisao do Contrato de Credenciamento:
9. O contrato de credenciamento serd rescindido quando o agente arrecadador:
9.1. Deixar de cumprir as condicdes exigidas para o seu credenciamento;

9.2. For fundido ou incorporado por outra companhia cujo objeto ndo seja o previsto
nesta Instrucao;

9.3. For decretado falido e/ou em recuperagdo judicial e/ou em situagdo equivalente;
9.4. For decretada sua intervengdo pelo Banco Central do Brasil - BACEN.

10. A rescisdo do contrato de credenciamento poderéd ainda ocorrer quando o agente
arrecadador:

10.1. Descumprir as normas da Secretaria da Fazenda relativas a prestacdo de
servigos de arrecadagdo de receitas estaduais;

10.2. Praticar irregularidades na execucdo das atividades de arrecadacdo que
configure ilicito penal;

10.3. Solicitar o desligamento.

10.3.1. O contrato de Credenciamento podera também ser rescindido na ocorréncia
de quaisquer das hipéteses previstas no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.
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11. A rescisdo do contrato de credenciamento implicard no desligamento automético
do agente arrecadador da Rede Arrecadadora de Receitas Estaduais - RARE.

12. O credenciado poderd resilir administrativamente o contrato de credenciamento,
desde que comunique expressamente estd intengdo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias,
mediante notificacio a Secretaria da Fazenda, hipétese em que serd procedido ao seu
descredenciamento, sem prejuizo da conclusdo dos servigos ja iniciados.

DO RECOLHIMENTO DA ARRECADACAO
13. O recolhimento da arrecadacdo de receitas estaduais far-se-a:

13.1. Por meio de Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE, com c6digo de barras
e/ou QrCode PIX no padraio FEBRABAN;

13.2. Por meio da Guia Nacional de Recolhimento de Tributos Estaduais - GNRE,
com cédigo de barras e/ou QrCode PIX no padrao FEBRABAN;

13.3. Por meio de Débito Automatico em conta de depdsito.

13.4. Forma de pagamento com utilizacdo de DAE e/ou GNRE com cé6digo de barras
e/ou QrCode PIX no padraio FEBRABAN, em guiché de caixa ou por meio eletronico (home/office
banking, auto atende ou internet);

13.5. O documento de arrecadacdo serd emitido em 2 (duas) vias, com a seguinte
destinacdo:

13.5.1. 1? via - Agente Arrecadador;
13.5.2. 2% via - Contribuinte;

13.5.3. A via do contribuinte receberd autenticacdo mecanica direta pelo agente
arrecadador ou recibo de pagamento;

14. A comprovacdo dos pagamentos dos documentos previstos no item 13 desta
Instrugdo serd de responsabilidade dos agentes arrecadadores, mediante autenticacdo mecanica ou
recibo de pagamento, os quais deverdo conter os seguintes caracteres:

14.1. Sigla, simbolo ou logotipo do agente arrecadador;
14.2. Nuimero da autenticagao;

14.3. Data do pagamento;

14.4. Valor;

14.5. Identificagdo da maquina autenticadora;

14.6. Linha digitdvel da barra e/ou o identificador de pagamento PIX, quando for
utilizado o recibo de pagamento;

14.7. O débito em conta de depdsito, por parcela recebida, serd feita pelo agente
arrecadador através da confirmacdo dos dados enviados pela Secretaria da Fazenda, mediante
arquivo digital;
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14.8. E vedada a reproducio de autenticacio por meio de decalque a carbono ou por
qualquer outra forma;

14.9. E vedado o estorno do pagamento em qualquer situac@o.

15. E vedado aos agentes arrecadadores recusar ou selecionar sujeitos passivos ou
exigir qualquer formalidade ndo prevista em lei ou em normas da Secretaria da Fazenda.

16. Nenhuma remuneracdo serd devida, pelos sujeitos passivos aos agentes
arrecadadores, em decorréncia do recolhimento de arrecadagdo de receitas estaduais.

17. Os agentes arrecadadores serdo responsaveis pelas acdes ou omissdes de seus
funciondrios, administradores ou prepostos, independentemente de dolo ou culpa, quanto a
execugdo das atividades pertinentes a Rede Arrecadadora de Receitas Estaduais - RARE.

18. Compete ao Diretor de Controle da Arrecadagdo, Crédito Tributédrio e Cobrancga -
DARC, da Superintendéncia de Administracdo Tributdria - SAT, definir as condicdes
complementares para a execucdo das modalidades de recolhimento da arrecadacio mediante
utilizacdo de meios eletronicos.

DA PRESTACAO DE CONTAS DA ARRECADACAO

19. A prestacdo de contas dos agentes arrecadadores serd realizada apds o
recolhimento da arrecadacgdo, disponibilizando por transmissdo eletrOnica, as informagdes do DAE
e/ou GNRE, conforme consisténcias previstas no Manual Técnico de Procedimentos para captura
Eletronica da GNRE e do DAE, também no padrao FEBRABAN em vigor, devendo enviar:

19.1. Diariamente, arquivos parciais contendo os dados da arrecadagao em até 15
(quinze) minutos apds autenticacdo dos documentos de arrecadagio;

19.2. Até as 09:00h (nove horas), horario de Brasilia, do 1° (primeiro) dia util
subsequente a data do recebimento da receita, em remessa didria, consolidando todas as remessas
referentes aos arquivos parciais a que se refere ao item anterior;

20. O agente arrecadador obedecerd aos seguintes procedimentos na prestacdo de
contas:

20.1. O arquivo digital entregue pelos agentes arrecadadores terd uma identificagdao
denominada "Numero Sequencial de Arquivo - NSA" por eles atribuidos;

20.2. O Numero Sequencial de Arquivo - NSA sera sequencial e consecutivo a partir
de 00001;

20.3. Deverd ser mantido o mesmo Numero Sequencial de Arquivo - NSA no caso de
retorno do arquivo digital rejeitado;

20.4. A prestacdo de contas das receitas estaduais arrecadadas diariamente sera
realizada por meio de arquivo digital no padraio FEBRABAN em vigor;

20.5. O meio de transmissdo dos arquivos da arrecadacdo deverd obedecer ao
disposto no artigo 5° do Decreto n° 17.818 de 07 de agosto de 2017.

Do Repasse do Produto Arrecadado:
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21. Repassar através da Agéncia Bancdria Centralizadora, o valor das receitas
recebidas, até as 11h:30min (onze horas e trinta minutos), hordrio de Brasilia, do 1° (primeiro) dia
util subsequente ao do recebimento, ao BANCO CENTRALIZADOR, definido pela Secretaria da
Fazenda.

21.1. O repasse mencionado no item anterior serd realizado por meio de STR0020
e/ou de SRT0029, conforme o caso, de acordo com determinacio do BACEN, mencionado no
Anexo - A do Contrato de Credenciamento.

21.2. Para efeito de repasse do produto da arrecadacdo de que trata o item 21, s6 ndo
serdo considerados como dias uteis os sabados, domingos e feriados nacionais.

22. Caso o repasse do produto da arrecadacido didria seja efetuado fora do prazo
previsto no item 21 desta Instrucdo, os agentes arrecadadores ficardo obrigados a pagar multa ao
Estado nos limites mdximos a serem estabelecidos no Contrato de Credenciamento.

22.1. O pagamento da multa a que se refere item 22 serd efetuado através do "DAE
com cddigo de barras e QrCode" e cdigo de receita 5246 - Multas da Rede Bancéria.

23. Ocorrendo repasse a maior, em duplicidade ou indevido, o agente arrecadador
solicitard a devolugdo a Secretaria da Fazenda.

Das Sancoes:

24. Os agentes arrecadadores serdo passiveis das sancdes de multa ou
descredenciamento no cometimento das infragcdes previstas abaixo e no item 8§ desta Instrucao:

24.1. Entrega de meios digitais, de transmissao eletronica;

24.2. Falta de langcamento de DAE e/ou GNRE em meio digital em razao de omissao,
perda ou extravio;

24.4. Rejeicdo de meios digitais, por erro decorrente do ndo cumprimento das
especificagdes para a prestacdo de contas da arrecadacdo estadual, fornecidas pela Secretaria da
Fazenda;

24.5. Cometimento de fraude, acdo dolosa ou simulacdo no processo de arrecadagao
das receitas estaduais ou na prestacdo de contas em meio digital;

24.6. Retencdo do produto da arrecadacdo, quando o crédito ndo for efetuado na
conta especifica, no Banco Centralizador, no prazo fixado pela Secretaria da Fazenda;

24.7. Embaraco, por qualquer meio, das atividades dos servidores do fisco, quando
da verificagdo do cumprimento das normas contidas nesta Instrugdo;

24.8. Sera responsavel pela infracdo quem praticar a acao e/ou lhe der causa.
25. Aplicar-se-4 a sancdo de multa quando ocorrer:

25.1. Descumprimento de obrigacdo principal de repasse das receitas ou pelo
descumprimento de obrigacdes acessdrias previstas nos limites mdximos a serem estabelecidos no
Contrato de Credenciamento.

25.2. Poderd ser aplicada a san¢do de Descredenciamento, também nas seguintes
hipdteses:
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25.2.1. Quando o agente arrecadador ndo reembolsar os prejuizos causados em
decorréncia de atraso de repasse financeiro ou de envio de informacdes, quando caracterizada a
existéncia de dolo ou ma fé¢;

25.2.2. Quando ocorrer descumprimento das orientacdoes da Secretaria da Fazenda
em relacdo a necessidade de ado¢do de procedimentos para a retificacdo de erros cometidos na
prestacdo de contas, depois de expirado o prazo estipulado para regulariza¢do da ocorréncia que deu
origem a notificacio;

25.3. A san¢do de descredenciamento serd aplicada pela Superintendéncia de
Administracdo Tributdria, mediante publicacdo no Didrio Oficial do Estado, e, no caso de
imposicdo de multas, pela Diretoria de Controle da Arrecadagdo, Crédito Tributdrio e Cobranca -
DARGC, através de Notificagdo por "AR";

25.4. As multas aplicadas deverdo ser recolhidas no prazo de 30 (trinta) dias,
contados a partir da ciéncia do credenciado.

25.5. Fica assegurado aos agentes arrecadadores o direito a recurso junto ao
Secretério da Fazenda, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados, respectivamente, a partir da
data da publicac¢do no Didrio Oficial do Estado ou do recebimento da Notificacdo por "AR";

25.6. Cabera a Geréncia de Controle da Arrecadacdo de Tributos a instrucdo dos
processos referentes a aplica¢do de sangao;

25.7. Saneados os motivos que levaram ao descredenciamento e a critério da
Secretaria da Fazenda, o agente arrecadador poderd ser readmitido na Rede Arrecadadora de
Receitas Estaduais - RARE, mediante requerimento encaminhado ao Secretdrio da Fazenda.

DAS DISPOSICOES GERAIS
26. Para os efeitos desta Instrucdo, entende-se por:

26.1. Unidade Arrecadadora, cada um dos estabelecimentos do Banco que integra a
Rede Arrecadadora de Receitas Estaduais - RARE;

26.2. Agéncia Bancdria Centralizadora, o estabelecimento eleito pelo agente
arrecadador como a responsavel pelo repasse do produto da arrecadacdo de todas as suas unidades
arrecadadoras para o Banco Centralizador;

26.3. Banco Centralizador, aquele que receberd os repasses financeiros de todos os
agentes arrecadadores.

27. O agente arrecadador contratado devera manter sigilo sobre as informagdes dos
recebimentos de arrecadagdo de receitas estaduais, sob pena de responsabilizacdo.

28. As atividades dos agentes arrecadadores contratados sujeitar-se-do a auditoria da
Secretaria da Fazenda para fins de verificacdo do cumprimento do disposto no caput do artigo 9° do
Decreto n° 17.818 de 07 de agosto de 2017, e desta Instrugdo.

29. O agente arrecadador contratado deverd fornecer todas as informacdes sobre

documentos e atividades relacionadas com a arrecadacdo de receitas estaduais sempre que
solicitadas pela Secretaria da Fazenda.
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30. Esta Instrucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a
Instru¢do Normativa n® 001/2017, de 11 de agosto de 2017, bem como as disposi¢cdes em contrario.

MANOEL VITORIO DA SILVA FILHO
Secretario da Fazenda
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