DECRETO N° 7.036 DE 20 DE NOVEMBRO DE 1997 - (REVO@DO)
(Publicado no Diario Oficial de 21/11/1997)

Este Decreto foi revogado a partir de 21/01/99 pelo Decreto de n°
7.509/99, publicado no DOE de 21/01/99.

Aprova o Regimento da Secretaria da Fazenda.

O GOVERNADOR DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicoes,
e tendo em vista o disposto na Lei n° 6.932, deeljdneiro de 1996

DECRETA

Art. 1° Fica aprovado o Regimento da Secretaria da Fazgundacom este
se publica.

Art. 2° Este Decreto entrara em vigor na data de suagaigio.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, bem cgnieoretos n°s
5.169, de 09/02/96 ; 5.787, de 18/09/96, e 6.483,9406/97 .

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, em 20 de
novembro de 1997.

PAULO SOUTO
Governador

Pedro Henrique Lino de Souza
Secretario de Governo

Rodolpho Tourinho Neto
Secretario da Fazenda

Sérgio Augusto Martins Moyseés
Secretario da Administracéo

CAPITULO |
FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° A Secretaria da Fazenda - SEFAZ, criada em 1Gydsta de 1895,
transformada pelo Decreto-Lei n® 11.889 de 30 di @b 1941 e reorganizada pela Lei n°
6.074 de 22 de maio de 1991 , tem por finalidadaditar, coordenar e executar as funcdes
de administracéo tributaria, financeira e contdbiEstado, competindo-lhe:

| - coordenar e avaliar a politica tributéaria, finange contabil do Estado;

Il - estudar e propor alteracfes na legislacao trilafimanceira, contabil e
elaborar sua regulamentacao;
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Il - fiscalizar e arrecadar tributos e todos os compiseda receita publica
estadual;

IV - proceder a orientacao fiscal e tributéria;

V - exercer a representacdo judicial e extra judi@algonsultoria e o
assessoramento juridico do Estado, em matériadriay

VI - administrar a contabilidade geral do Estado;

VIl - coordenar e executar as atividades relativas senssfinanceiro e de
contabilidade;

VIII - elaborar a programacéo financeira do Estado;

IX - participar da elaboracdo das propostas do planocaplual, das
diretrizes orcamentéarias e dos orcamentos anuais;

X - exercer a centralizacdo do controle interno doePdéxecutivo,

procedendo a andlise administrativa, financeireomtabil dos 6rgdos da administracdo
direta e das entidades da administracao indiretastkdo;

XI - promover o desenvolvimento dos recursos humamealiear pesquisas
com vistas ao aperfeicoamento dos servicos faziesgar

XIl - examinar, registrar e controlar os contratos, coiwge operacdes a
serem realizadas pelo Estado, que envolvam matiéaceira e que impliguem no
comprometimento de recursos do Tesouro;

X1l - coordenar e supervisionar a politica de investimenfinanciamento
do Estado.

CAPITULO Il
ORGANIZACAO

Art. 2° A Secretaria da Fazenda tem a seguinte estrutura:
| - ORGAO COLEGIADO
a) Conselho de Fazenda do Estado - CONSEF com anse@oimposicao:

1. 18 (dezoito) membros efetivos e igual nUmero daesties, nomeados
pelo Governador do Estado, sendo:

2. 09 (nove) representantes da Fazenda Estadualpecte®ss suplentes,
indicados pelo Secretario da Fazenda.

3. 09 (nove) representantes dos contribuintes, eetvsuplentes, indicados
em lista triplice, por entidades que representenintessesses do comércio, industria e
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agricultura.
Il - ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO DIRETA:
a) Gabinete do Secretario - GAB;
b) Assessoria de Planejamento - ASPLAN;
c) Servico de Administracdo Geral — SAG.
1. Geréncia de Pessoal — GEPES:
1.1.Subgeréncia de Pessoal — SUPES;
1.2.Secédo de Controle de Pagamento — SEPAG;
1.3.Secéo de Informacgao Funcional — SEINF;
1.4.Secéao de Cadastro — SECAD;
1.5.Secédo de Controle da Gratificacdo de ProducacGGHE
2. Geréncia de Material e Patrimoénio — GEMAP:
2.1.Secao de Compras e Programagédo — SECOP;
2.2.Secao de Gestao de Estoque — SEGES;
2.3.Secao de Patrimonio — SEPAT.
3. Geréncia de Servicos Gerais — GESEG:
3.1.Secéao de Servicos Auxiliares — SESEA,;
3.2.Secao de Transportes — SETRA;
3.3.Secao de Arquivo e Comunicacdo — SEARQ;
3.4.Secéao de Microfilmagem — SEMIC.
4. Geréncia de Execucdo Orcamentéria e FinanceiraREGE
4.1.Secao de Controle Or¢camentario e Financeiro — SECOF
a) Secao de Execucao Orcamentaria — SECOR.
d) Departamento de Tecnologia da Informag¢éo — DTI:

1. Geréncia de Desenvolvimento de Sistemas — GEDES;
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1.1. Secéo de Infra-estrutura de Desenvolvimento — BEIN
1.2.Secéao de Desenvolvimento — SEDES.

2. Geréncia de Tecnologia — GETEC:

2.1.Secédo de Suporte — SESUP;

2.2.Secdao de Operacao - SEOPE.

3. Geréncia de Infra-estrutura — GEINF:

3.1.Secao de Controle do Parque Computacional — SEPAC;
3.2.Secao de Apoio — SEAPO;

4. Geréncia de Atendimento ao Usuario — GEAUS.

e) Coordenacado de Desenvolvimento de Recursos Huma@8sRH:
1. Geréncia de Treinamento — GETRE;

2. Geréncia de Qualidade — GEREQ;

3. Geréncia de Comunicacdo — GECOM,;

4. Geréncia de Estagio — GEEST;

5. Geréncia de Apoio Técnico-Administrativo — GEATE.

f) Departamento de Administracdo Tributaria — DAT.

g) Departamento de Arrecadacao, Crédito e Contr@lARC:

1. Geréncia de Arrecadacéo do ICMS - GEARC:

1.1.Secéao de Planejamento da Arrecadacao - SEPAR;
1.2.Secéao de Controle da Arrecadacdo — SECAR:
1.2.3.Subgeréncia de Acompanhamento e Auditoria Bane&8HAAB:
1.2.3.1.Setor de Auditoria Bancéria - SETAB;

1.2.3.2.Setor de Recepc¢do de Meios Magnéticos — SEMAG.

2. Geréncia de Informacdes Econdmico-Fiscais — GEIEF:

2.1. Se¢do de Cadastro e Controle de Informacdes Edoadfiscais -

SECAI,
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2.2.Secao de Andlise de Informacgdes Econémico-FiscaEF;
2.3.Subgeréncia de indices de Valor Adicionado — SUIVA
2.3.1.Setor de Calculo - SECALC,;

2.3.2Setor de Atendimento — SEATEN.

3. Geréncia de Cobranca e Controle do Crédito TributaGCRED:
3.1.Secao de Cobranca do Crédito Tributario — SECCT.

4. Geréncia de Arrecadacado do IPVA e Outros TributGsRVA:
4.1.Secao de Controle do IPVA — SIPVA.

h) Procuradoria da Fazenda Estadual - PROFAZ:

1. Geréncia de Apoio e Assessoramento Juridico - GEASS
1.1.Secéao de Apoio Administrativo e Controle - SEAAC,;
1.2.Secdo de Assessoramento Juridico - SEJUR,;

1.3.Secédo de Informacgéo e Pesquisa - SEPES;

2 - eréncia da Divida Ativa Tributéria - GEDAT:

2.1.Secao de Controle da Divida Ativa Tributaria - $D

2.2. Secéo de Atendimento ao Contribuinte e Controléacadacdo da
Divida Ativa — SEAAD.

3. Geréncia de Representacéo e Defesa Judicial - GEDEF
3.1.Secao de Representacdo e Defesa Judicial - SEDEF;
3.2.Secao de Imposto de Transmissdo "Causa Mortiddagdd — SEIMP.

Departamento de Inspecéo, Controle e OrientacdGOD

1. Geréncia de Auditoria Administrativa - GEAUD;
2. Geréncia de Atividades Fiscais — GEAFI.

j) Departamento do Tesouro - DEPAT:

1. Geréncia da Divida Publica - GEPUB:

1.1.Secdo de Processamento e Gestédo da Divida PuBIERID;
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1.2.Secao de Acompanhamento e Controle da Divida ¢aISECOD.
2. Geréncia Financeira e dos Encargos Gerais - GEFIN:

2.1.Secao de Movimentacéao de Recursos - SEMOR,;

2.2.Secdo de Execucdo Orcamentaria e Extra-OrcamentdEORC;
2.3.Sec¢do de Execucéo Financeira de Pessoal - SEFIP;

2.4.Sec¢ao de Administracdo e Controle — SECON.

3. Geréncia de Programacao Financeira - GEPRO:

3.1.Secao de Programacao Financeira e OrcamentdaB0OS;

3.2. Secdo de Andlise e Acompanhamento das Despesd&3usteio e
Investimento do Estado — SEDIN.

) Inspetoria Geral de Financgas - IGF:

1. Geréncia de Normas e Orientacdo - GENOR:

1.1. Subgeréncia de Normas e Procedimentos - SUNOP;
1.2. Subgeréncia de Orientagéo e Assisténcia TécIStAIEC;
1.3. Subgeréncia Operacional — SUOPE.

2. Geréncia de Operacéo e Andlises Contabeis - GERAC:

2.1. Subgeréncia de Operacao e Desenvolvimento da laliddale Estadual
- SUDEC;

2.3. Subgeréncia de Analises e Informacdes Contabeisnanceiras —
SUCAF.

3. Geréncia de Inspecdo e Acompanhamento - GENAC:
3.1.Subgeréncia de Levantamento e Programacao - SULEP;
3.2.Subgeréncia de Aplicacdo e Procedimentos - SUCAP;
3.3.Subgeréncia de Analise e Revisédo - SUREV.

m) Inspetoria Setorial de Finangas - ISF:

1. Subgeréncia de Controle Or¢camentéario e FinaneStdCOF;

2. Subgeréncia de Contabilidade - SUCON;
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3. Subgeréncia de Comprovacéao e Orientacdo — SUCOR.

n) Auditoria Geral do Estado - AGE:

1. Geréncia de Auditoria da Area Publica — GERAP:

1.1.Secéo de Auditoria da Area Publica — SERAP.

2. Geréncia de Auditoria da Area Empresarial - GERAE:

2.1.Sec&o de Auditoria da Area Empresarial — SERAE.

ll. - ENTIDADES DA ADMINISTRACAO INDIRETA:

a) Banco do Estado da Bahia S/A - BANEB,;

b) Banco de Desenvolvimento do Estado da Bahia SIEBSENBANCO.

§ 1°Integram, também, a estrutura da Secretaria denBaz Postos Fiscais e
Agéncias Fazendarias - AGFAZ, cuja localizacadobmslinacdo serdo definidas por ato do
Secretario da Fazenda.

8 2° O Conselho de Fazenda do Estado - CONSEF e asdasidda
administracdo direta aludidas nas alineas “a4” e d@’ inciso Il, deste artigo, ndo terdo
subdivisdes estruturais.

8§ 3° O assessoramento juridico aos 6rgaos da admgéstrdireta da
Secretaria da Fazenda compete a Procuradoria @Gergktado, na forma da legislacdo
vigente, observado o disposto no art. 12 destenesgb.

§ 4°As atividades de assessoramento em comunicagi, smcambito dos
orgaos da administracéo direta da Secretaria danBaz serdo executadas em articulacéo
com a Assessoria Geral de Comunicacao Social datdega de Governo.

8 5° As entidades da administracdo indireta, vincula@laSecretaria da
Fazenda, tém suas finalidades e competéncias kestialas nas respectivas legislacoes e
sua supervisao e controle far-se-ao nos termos2¥od art. 8°, da Lei n° 2.321, de 11 de
abril de 1966.

CAPITULO Il
COMPETENCIA

Art. 3° Ao Conselho de Fazenda do Estado - CONSEF, érgjiggiado da
Secretaria da Fazenda, que tem por finalidaderjudga Unica instancia, via administrativa
e obedecido o principio do contraditério, os lagydecorrentes de lancamentos de tributos
e aplicacao de penalidades, obedecendo o disposid.ri51 da Lei n® 3.956 de 11.12.81,
e em segunda instancia, os recursos voluntariodedsdes em processos de isencoes,
imunidades e restituicbes, compete:
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| - julgar, originariamente, em Unica instancia, oxpssos fiscais em que
haja exigéncia de tributos e aplicacéo de penasiad

Il - julgar pedido de reconsideracdo, nos casos posvizd artigo 62 do
Regulamento do Processo Administrativo Fiscal,

[Il - julgar recurso de revista (recursos provenientesletisbes distintas
entre as Camaras do CONSEF);

IV - julgar, em segunda instancia, os recursos volusate decisées em
processos de isencdes, imunidades e restituicoes;

V - representar ao Secretario da Fazenda, sempre Igae ¢lispositivo de
lei, regulamento, portaria ou parecer normativemstitucional ou ilegal;

VI - reduzir ou cancelar as multas por descumprimentoliegacdes
acessorias, desde que fique provado que as infraebbkam sido praticadas sem dolo, ma
fé, fraude ou simulagcéo e ndo impliqguem falta @ellfémento de tributo;

VII - reduzir ou dispensar multa concernente a infrag@oobrigacao
principal;

VIl - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado daaBadirecursos
voluntarios interpostos, quer da Fazenda Estadual,do contribuinte, quando a decisdo
fazendaria ndo tenha sido unanime;

IX - controlar os Processos Administrativos Fiscai@moito do Estado.

Paragrafo anico. As normas de funcionamento do Conselho de Fazgmda
Estado - CONSEF séo fixadas pelo Regimento Inteon@le aprovado.

Art. 4° Ao Gabinete do Secretéario - GAB, que presta d@si ao titular da
pasta no desempenho de suas atribuigbes, compete:

| - coordenar a representacgéo social e politica deter,
Il - organizar, preparar e encaminhar o expedienteedefrio;

[Il - coordenar o fluxo de informacdes e das relac6ebcadbde interesse
da Secretaria;

IV - prestar assisténcia ao Secretario na coordenasaordaos e entidades
integrantes da estrutura da Secretaria,;

V - prestar assessoria técnica e administrativa ae@eor na coordenacao
das atividades de competéncia da Secretaria,

VI - coordenar a comunicacao social da Secretaria.
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Art. 5° A Assessoria de Planejamento - ASPLAN, que exezsitatividades
de programacdo, orcamento e acompanhamento, ndoawchpi Secretaria, em estreita
articulacdo com as unidades centrais do Sistemadist de Planejamento, tem sua
competéncia definida na legislacdo especifica dpeivo sistema e nos atos internos do
Secretario da Fazenda.

Art. 6° O Servico de Administracdo Geral - SAG, que exeastatividades
de administracdo geral, no ambito da Secretariaggmeita articulacdo com as unidades
centrais do Sistema Estadual de Administracéo, etanp

| - Através da Geréncia de Pessoal - GEPES:
a) Pela Subgeréncia de Pessoal - SUPES:

1. manter articulagdo com o Orgdo Central de PesdoaBistema de
Administracdo com vistas ao cumprimento das nommastrucdes adotadas;

2. organizar e manter atualizado o cadastro das sidedes de pessoal das
diversas unidades do SEFAZ,

3. propor, com base nos dados do cadastro, medidadisti#buicéo,
redistribuicdo e relotagdo de servidores, entimmatades do SEFAZ;

4. promover 0S meios necessarios a sistematica zsgab da legislacao
inerente a area;

5. coordenar e acompanhar as acdes a cargos dasdemineegrantes da
Subgeréncia;

6. assistir ao Gerente de Pessoal no desenvolviniast@tividades de sua
competéncia

b) Pela Secéo de Controle de Pagamento - SEPAG:
1. elaborar as folhas de pagamento de Pessoal;
2. fornecer informacdes para processamento eletr@l@aados;

3. promover meios para implantacdo e alteracdo dedotle Pagamento,
conforme orientagdo da Secretaria da Administracéo;

4. promover ou executar o controle de consignacoesscahtos
previdenciarios e encargos sociais do servidoré&EdaAZ;

5. proceder o controle das férias dos servidores=iA3.
c) Pela Sec¢éo de Informacéo Funcional - SEINF:

1. proceder a apuracao do tempo de servico dos seegidda SEFAZ;
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2. fornecer informagbes e certidfes referentes a Videional dos
servidores da SEFAZ,

3. examinar documento relativos a tempo de servicma pEfeito de
averbacéo;

4. instruir processos sobre licencas em geral, fépasmocao e outros
direitos e deveres do servidores da SEFAZ;

5. elaborar atos referentes a concesséo de direviastagens.
d) Pela Secéo de Cadastro - SECAD:

1. lavrar atos relativos a provimento, vacancia esppsem como promover
todas as providéncias necessarias a admissao steapes

2. controlar o quadro de lotagédo e vacancia de cadoscoes;

3. organizar e manter atualizado o cadastro individaearequéncia, férias,
afastamento, remocéo, relotacéo e outros atoergés a vida funcional dos servidores da
SEFAZ;

4. manter o cadastro dos aposentados e seus deps)dent

5. atender as solicitagfes de prontuéarios pelassiéisarmidades;

6. elaborar e manter o cadastro de informacbOes rdéea deveres,
responsabilidades inerentes a cargos, funcdesaliasle empregos;

7. manter atualizado o cadastro de estagiarios e nee@aprendizes;
8. organizar a documentacao para microfilmagem.
e) Pela Secao de Controle da Gratificacado de ProduS&seGP:

1. controlar o pagamento da Gratificacdo de Produlgd&rupo Fisco, no
ambito da SEFAZ;

2. orientar e coordenar os trabalhos desenvolviddgs p&feridores nas
Delegacias, Inspetorias e Departamentos referangeRelatorios de Atividades;

3. participar das comissdes encarregadas de estymtaceder alteragdes no
regulamento e demais legislacdes da Gratificac&raoducao;

4. instruir os processos de aposentadoria quant@tifiGacado de Producdo
incorporada aos proventos.

Il - Através da Geréncia de Material e Patrimonio:
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a) Pela Secdo de Compras e Programacéao - SECOP:

1. manter atualizado o cadastro de fornecedores ecatdlogos de
fornecimento;

2. promover compras até o limite de dispensa, cone lems parametros
estabelecidos em pesquisas de mercado e em codéolencom a legislacao pertinente em
vigor;

3. realizar pesquisa de mercado com vistas ao estimeinto de precos e
qualidade do material a ser licitado, capacidaderdducao e prazo de fornecimento das
firmas concorrentes;

4. cotar as requisicdes de material e enviar paras@imido empenho;
5. elaborar os mapas mensais de aquisicdo de mateialipamentos;

b manter o registro das previsfes fisicas das ndeess de material das
unidades orcamentérias;

7. elaborar estatisticas de consumo de material pematacdo das previsdes
fisicas das necessidades das unidades orcamentarias

b) Pela Secéao de Gestéao de Estoque - SEGES.:

1. especificar detalhadamente todos os materiaisirédiop pelo Estado,
promovendo a sua padronizacao;

2. estabelecer a metodologia para determinacdo @es e estoque ideais
e controlar a movimentacao dos materiais e oss#dss;

3. elaborar cronograma de aquisicdo, receber e ¢orfeantitativo e
gualitativamente o material entregue ao Almoxadfgatovidenciando inspecdes, se delas
depender seu recebimento;

4. zelar pela guarda do material armazenado, obs#mvas normas de
estocagem, seguranca e preservacao e manter oleatgrlocalizacao do estoque;

5. providenciar a entrega dos materiais requisitpebdss usuarios.
c) Pela Secéo de Patrimbnio - SEPAT:

1. atender e manter o registro das solicitacdes elesssidades de material e
equipamentos das Unidades da SEFAZ;

2. elaborar inventéario anual dos bens moéveis;

3. promover, reparar e manter os bens moveis sojussdicao;
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4. efetuar o tombamento de todo material permaneaigaiado em uso da
SEFAZ,

5. coordenar, orientar e controlar, no ambito decsuapeténcia, a aplicacdo
das normas de administracdo patrimonial;

6. adotar providéncias indispensaveis a promocdo peldo central, da
alienacédo dos bens por obsolescéncia ou pereciraat@mais procedimentos necessarios;

7. providenciar o recebimento e a reinclusdo em eastode materiais
permanentes reparados ou em condi¢des de uso.

[Il - Através da Geréncia de Servigos Gerais - GESEG:
a) Pela Secéo de Servicos Auxiliares - SESEA:

1. executar e controlar os servi¢os de portariadpeia, crachd e vigilancia
dos prédios ocupados pela SEFAZ;

2. providenciar a manutencdo e controle dos servi@senergia, agua,
refrigeragéo e telecomunicagoes;

3. zelar e manter em estado de conservacao e linged@pendéncias da
SEFAZ, seus mdveis e objetos de uso comum;

4. solicitar, no 6rgdo competente, reparos e corsems prédio ocupados
pela SEFAZ, para equipamentos e maquinas de tabatimpanhando a sua execucao;

5. administrar os contratos de prestacdo de servigesareas inerentes as
atividades desta Secao.

b) Pela Secdo de Transportes - SETRA:

1. controlar a utilizacdo e manter atualizado o dadade veiculos da
SEFAZ;

2. controlar a execucdo de consertos e reparos dpamha pintura,
eletricidade e capotaria dos veiculos em uso d&AIEF

3. elaborar a escala de férias dos motoristas;

4. controlar o consumo de combustivel, lubrificargeterivados de petréleo,
pecas, acessorios, incluindo pneus e outros, dgtes da utilizacdo dos veiculos;

5. manter os servi¢cos de borracharia, lavagem eficdogéo dos veiculos da
SEFAZ;

6. registrar ocorréncia de danos e acidentes envdbveiaturas da SEFAZ,
adotando se for o caso, medidas para o ressarcirdestprejuizos deles decorrentes;
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7. administrar os contratos de prestacdo de semig@ea de manutencao e
conservacao dos veiculos da SEFAZ.

c) Pela Secéo de Arquivo e Comunicagéo - SEARQ:

1. receber, examinar, registrar e protocolar progsoutros documentos
encaminhados a SEFAZ, controlando a sua tramitacao;

2. inutilizar os documentos inserviveis;
3. manter atualizadas as informag¢fes dos documergowados;

4. promover e controlar a publicacdo de portariaspatdsos, editais, avisos
e outros atos administrativos;

5. administrar e acompanhar o contrato de prestacasedecos com a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, nadigfo e recepcdo de malotes.

d) Pela Secao de Microfilmagem - SEMIC:

1. analisar a documentacdo enviada pelos usuarisandd estabelecer as
rotinas a serem desenvolvidas nas areas de selgraparo;

2. executar todo o servico de selecdo, preparacdmdexacdo dos
documentos;

3. estabelecer diretrizes relativas ao desenvolvimaritlizacdo, controle e
avaliagao do sistema de microfilmagem;

4. enviar documentos preparados para execucdo do@coserde
microfilmagem (operacéo, processamento e duplidacéo

5. receber os documentos microfilmados e seus regpediimes;

6. fiscalizar, analisar e controlar os filmes recebidiuanto a sua qualidade
técnica arquivistica;

7. preparar jaquetas para montagem de acordo comespesctivos indices;

8. administrar o contrato e acompanhar os servicoanagofiimagem
executados pela empresa contratada.

9. inspecionar os filmes recebidos pela empresa dadaale acordo com as
rotinas pré estabelecidas, fotograma a fotogransango detectar omissdes e/ou falhas
técnicas;

10. montar jaquetas;

11. proceder o arquivamento dos filmes aprovadosjnaig e cdpias, nos
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arquivos de seguranca e manuseio respectivamgnds, a indexacdo e rotulagdo dos
mesmos;

12.atender o expediente de pesquisa, fornecer copeasgraficas;

13. executar expurgo dos documentos microfiimados d@da com a
necessidade do usuario;

14. executar inspecao periddica no arquivo de segarang

15. planejar, controlar, fiscalizar a confec¢do derdaifichas pelo sistema
COM e distribuir as mesmas aos usuarios;

16. proceder a manutencé&o dos leitores de microfichas;

17. administrar o contrato de prestacdo de servicosndautencdo do
sistema COM.

IV - Através da Geréncia de Execucdo Orcamentariaamé@ira - GEREF:
a) Pela Secao de Controle Orcamentario e Financ8ECOF:

1. fornecer dados para elaboracdo do PTA pela ASPeAdtompanhar a
liberacédo dos valores do PTA durante o ano deé&edes;

2. elaborar Relatérios com Demonstrativos Contabil H&ecucdo
Financeira, a partir dos pagamentos efetuados;

3. propor ao Gerente as medidas que julgar convexsiepara maior
eficiéncia e aperfeicoamento dos programas, pjeto atividades sob a sua
responsabilidade;

4. elaborar e encaminhar ao Gerente plano anualathalivo e relatorios
periodicos das atividades da Secdo;

5. exercer atribuicbes especificas que |hes sejarmidi@s em normas,
instrugdes e manuais de procedimentos;

6. programar, registrar e controlar as despesas H&XS no ambito do
SAG,;

7. elaborar a programacado fisica e orcamentaria,oplafe trabalho e
relatorios de atividades em articulacdo com a ASRLA

8. fornecer & ASPLAN dados pertinentes a elaboragddados trimestrais
de aplicacéao;

b) Pela Se¢cédo de Execucdo Orgcamentéria - SECOR:
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1. providenciar o processamento da despesa;

2. registrar e controlar as obrigacfes a pagar coeotga a fornecedores,
servigos de terceiros e outros;

3. controlar a Execucdo Orcamentaria;
4. controlar os avisos de créditos recebidos;
5. controlar a concess&o nos processos de adiantasnento

6. propor ao Gerente as medidas que julgar conve&siepaira maior
eficiéncia e aperfeicoamento dos programas, p®jeto atividades sob a sua
responsabilidade;

7. elaborar e encaminhar ao Gerente plano anualataltro e relatorios
periodicos das atividades da Secdo;

8. exercer atribuicbes especificas que |hes sejarmidi@f em normas,
instrugdes e manuais de procedimentos;

9.realizar o pagamento de diarias de viagem ndo Mides as atividades de
Fiscalizacdo nas Delegacias Regionais;

10. realizar os pagamentos de adiantamentos concedidesvidores para
utilizacdo em despesas diversas;

11. realizar pagamentos de servigos contratados atraeé processos
licitatérios nas modalidades de Convite, TomadBRmgo e Concorréncia;

12.realizar pagamentos de servigcos contratados nalidade de Contratos
e Convénios da SEFAZ;

13. realizar pagamentos referentes a aquisicdo derimigat®u servigcos
dentro do limite de dispensa de licitagcao;

14. realizar pagamentos de servigos efetuados atrdeéprocesso de
inexigibilidade de licitacao;

15.empenhar o pagamento da folha de pessoal da SEFAZ;

16. dar baixas na comprovacles de diarias de viagemvimgEuladas a
fiscalizacao;

Art. 7° Ao Departamento de Tecnologia da Informacdo - Ddue
desenvolve em articulagio com o Centro de Deseinvehto da Administracdo -
CDA/SAEB, sistemas automatizados para as areasmatrativas, tributaria, financeira e
contabil, bem como planeja, promove, coordena,lg&geacompanha e avalia os programas
de modernizacdo administrativa da Secretaria, rsguefere ao emprego da tecnologia da
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informacao, compete:
| - Através da Geréncia de Desenvolvimento de SisteilB&DES:
a) Pela Secéo de Infra-estrutura de DesenvolvimeS®BIND:

1. desenvolver, coordenar, implementar e acompanhatilizacdo de
metodologias adotadas;

2. definir, manter e garantir a aderéncia aos padeStsbelecidos para os
sistemas informatizados;

3. administrar os dados como recurso da Organizatéeyes da criagdo e
manutencdo de um Modelo Corporativo de Dados pStaFhZ;

4. propor, definir e adotar controles para garantjualidade das atividades
desenvolvidas pela Geréncia,

5. definir requisitos, pesquisar e selecionar ferraase de apoio ao
desenvolvimento de sistemas, disponivel no mereagize se adequem as necessidades da
SEFAZ,

6. disseminar a utilizagéo de informatica pelos usgdmais na SEFAZ,;

7. acompanhar e executar as metas e diretrizes pareaade informatica
definidas no planejamento anual da SEFAZ.

b) Pela Secéao de Desenvolvimento - SEDES:

1. levantar, diagnosticar e revisar 0s processooeedimentos existentes
nas diversas areas da SEFAZ, visando elaboracdandeplano de modernizacdo e
informatizacdo da area em estudo;

2. projetar, desenvolver, documentar e implantaresias informatizados
para a SEFAZ,

3. manter os sistemas informatizados e implantadoSEf@AZ, bem como
toda a documentacao envolvida e apoiar 0os processoistribuicdo de novas versoes;

4. coordenar o0s projetos e servicos de desenvolvoneget sistemas
informatizados contratados a terceiros, garantiadadesdo as metodologias e padrbes
estabelecidos;

5. definir requisitos, pesquisar e selecionar solsghgponiveis no mercado
e gue se adequem as necessidades da SEFAZ,

6. disseminar a utilizacdo de informatica pelos usgdmais na SEFAZ;

7. acompanhar e executar as metas e diretrizes paraaade informética
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definidas no planejamento anual da SEFAZ.
Il - Através da Geréncia de Tecnologia - GETEC:
a) Pela Secédo de Suporte - SESUP:

1. implantar e otimizar sistemas operacionais, feeras de
desenvolvimento e “softwares” de comunicacéo;

2. especificar produtos, estabelecer controles edpadde “hardware” e
“software”;

3. elaborar, acompanhar e executar projetos paransdpaatualizacdo ou
substituicdo de “hardware” e “software”;

4. efetuar a avaliagdo de produtos disponiveis ncader;

5. avaliar a implantacdo de quaisquer mudancas t@gicas no ambiente de
informatica;

6. elaborar instrumentos normativos sobre a operag;adilizacdo dos
recursos computacionais;

7. projetar e definir politicas para a rede de cormpartes e de comunicagéo
da SEFAZ,

8. administrar Bancos de Dados;
9. apoiar o desenvolvimento de sistemas;

10. estabelecer diretrizes e padrbes de segurancagitalo fisica,
contingéncia e recuperacao );

b) Pela Secao de Operacéo - SEOPE:

1. operar as rotinas dos sistemas devidamente dotadosn para a

producéao;

2. administrar os suprimentos necessarios para tuseionamento;

3. registrar as ocorréncias com parque de servidores;

4. administrar os servicos de impressao centraliziaalelk-up e restore dos
servidores;

5.implementar e controlar os direitos de acessoemgsos computacionais
pelos usuarios da rede da SEFAZ,

6. operar 0s equipamentos servidores;
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7. elaborar e executar cronogramas de servicos a Sgmeressados para
atendimento as solicitac6es dos usuarios;

[Il - Através da Geréncia de Infra-estrutura - GEINF:
a) Pela Secédo de Controle do Parque ComputaciorePAS:
1. administrar o parque de equipamentos e produtosaenatica;

2. elaborar periodicamente o inventario fisico dowiggmentos de
informatica;

3. controlar as solicitagdes, disponibilizacdo, mamtacdo e localizagao
dos equipamentos no ambito da SEFAZ;

4. acompanhar os custos de equipamentos de infoané&icamentos,
aluguéis de equipamentos etc.);

5. manter e administrar os equipamentos a seremaatd como back-up;
b) Pela Secao de Apoio - SEAPO:

1. proceder o controle e registro de entrada, traédtae envio de
documentos e processos burocraticos no ambito dp DT

2. controlar as solicitagbes de relatorios infornadizs a serem expedidos,
acompanhar a emisséo e registrar a distribuicaongssnos;

3. manter o controle da utilizacdo dos materiais@pasmentos necessarios
a operacao dos servigos;

4. manter controle administrativo dos contratos deeieds no ambito da
SEFAZ;

5. controlar a utilizacdo dos veiculos a disposicaoDd |, estabelecendo
critérios de uso;

6. articular com o Servico de Administracdo GeralAGS a aquisi¢do e
manutencdo dos equipamentos e materiais funcidodT ;

IV - Através da Geréncia de Atendimento ao Usuario AlGE

1. apoiar a utilizacdo dos recursos de informaticarrgfeentas,
equipamentos, sistemas etc.) disponibilizados AIE

2. divulgar, junto aos usuarios, produtos, controlgsmeéroes estabelecidos
pelo DTI;

3. controlar os atendimentos dos servicos solicitadoBTI, informando aos
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usuarios a situacdo dos mesmos;

4. analisar solicitacbes de servicos ao DTI, prestandosultoria e 0
primeiro atendimento ao usuario;

5. acionar e coordenar esfor¢cos conjuntos das dedra@as do DTI
necessarios ao atendimento das solicitac6es dasaser

6. planejar e coordenar a implantacdo de quaisquelangas no ambiente
de informatica;

7. definir a politica e administrar a manutencdo daeigamentos junto a
fornecedores de assisténcia técnica, buscanddidayleae pontualidade no atendimento;

8. articular e coordenar os técnicos de informatloaaglos as unidades, no
atendimento aos usuarios ;

9. propor programas de treinamento para usuarios g@mente com o
CDRH;

10. aferir o nivel de satisfacdo dos usuarios na atiip dos recursos
computacionais;

11. coordenar a instalagdo de infra-estrutura confodinetrizes tracadas
pelo DTI.

12.disseminar a utilizacdo de informéatica pelos ussdmais na SEFAZ;

13. acompanhar e executar as metas e diretrizes paeaale informatica,
definidas no planejamento anual da SEFAZ;

Art. 8° A Coordenacéo de Desenvolvimento de Recursos Husma@B®RH
que, em articulagdo com o Centro de Desenvolvimdat®dministracdo - CDA/SAEB
planeja, promove, coordena, executa, acompanhal&:aprogramas de capacitacdo de
recursos humanos na area da administracéo fisdalmais atividades da Secretaria; e
programas de desenvolvimento da qualidade e daifvathde, compete:

| - Pela Geréncia de Treinamento - GETRE:

a) desenvolver acdes de treinamento para formacapedeagoamento
operacional nas areas de atuacdo da SEFAZ;

b) definir o Programa Anual de Treinamento, de aceaho as necessidades
identificadas nas Unidades da SEFAZ;

C) coordenar, executar, acompanhar e avaliar as a@eéseinamento no
ambito da SEFAZ;

d) elaborar material institucional necessario as aidégreinamento;
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e) elaborar. coordenar, executar e acompanhar pregrden treinamento na
SEFAZ,;

f) coordenar a realizagédo de palestras e seminasiosilares na SEFAZ.
lI. Pela Geréncia de Qualidade - GEREQ:

a) elaborar planos para implementacdo da qualidageo@utividade nos
servicos da SEFAZ;

b) executar e coordenar atividades de treinamentagientacdo técnica
referentes a gestdo pela qualidade em articulagéo & Geréncia de Treinamento de
programas da qualidade;

c) realizar intercambio de cooperacao técnica interexternamente, com
orgaos congéneres, visando a capacitacao e troeapageiéncia no ambito da gestao pela
gualidade total;

d) oferecer suporte técnico, metodolégico e admatistv as Unidades da
SEFAZ quando da implantacéo de programas de gdalida

e) definir metodologia e acompanhar a implantacdotains os 6rgaos da
SEFAZ, e de programas que visem a gestéo pelalgdali

[ll. - Pela Geréncia de Comunica¢éo - GECOM:

a) promover atividades que facilitem a comunicagaiegracdo e motivacao
dos recursos humanos da SEFAZ;

b) estabelecer um fluxo de comunicacéo eficaz entrgedites e servidores
da SEFAZ;

c) desenvolver programas de comunicacao organizacparal veiculos de
projetos e programas de modernizacao;

d) realizar levantamentos e pesquisas para idenfifccate bloqueios no
processo de comunicagéo interna.

IV - Pela Geréncia de Estagio - GEEST:

a) recrutar, selecionar e acompanhar o estagiarinmuto da Secretaria da
Fazenda;

b) diagnosticar necessidades de estagiarios paraidadé¢s da SEFAZ;

c) implementar, acompanhar e avaliar Programa degigsp@ara estudantes
de nivel médio e superior na SEFAZ;

d) promover o controle, desligamento e remanejamdet@stagiarios na
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SEFAZ.
V - Pela Geréncia de Apoio Técnico Administrativo -AGIE
a) elaborar e acompanhar o sistema de pagamentostostores;

b) solicitar e proceder o controle de materiais e pEEntos da
Coordenacéo;

c) providenciar equipamento local e material paracdssade DRH;

d) solicitar e acompanhar diarias para as viagensind&utores e
funcionarios da Coordenacéo;

e) solicitar e acompanhar aplicacdo de adiantamemt@abrdenacao.

Art. 9° Ao Departamento de Administracao Tributéria - DAUie coordena,
programa, executa e avalia as atividades de tghata fiscalizacdo, compete:

[) Diretoria de Tributacéo - DITRI
a) Pela Geréncia de Estudos Tributarios - GESTU:
1. estudar, interpretar e controlar a aplicacao dialkcao tributaria e fiscal,

2. reunir, catalogar e divulgar, junto as UnidadeseRdarias, a legislacao
tributaria, bem como as decisfes e julgados adiratiigs relativos a tributacao;

3. manter contato permanente com as Administracdegndaras dos
Estados para intercambio de legislacdo, informagdigtros assuntos da area tributaria;

4. manter atualizadas as informacdes referentes @nms, protocolos e
ajustes firmados pela Secretaria da Fazenda, adréretaria;

5. desenvolver pesquisas, estudos e andlises teadangestematizacao,
consolidacéo e atualizacdo da legislacao tribytaria

6. proceder ao acompanhamento das decisfes em me@Eswinistrativos
tributarios e, diante de divergéncias de ordenrpnégativa constatadas, propor medidas de
adequacéo;

7. estabelecer métodos de pesquisas que facilitesultas as coletaneas,
com vistas a assegurar sua efetiva utilizacdo gae jglos respectivos usuarios;

8. preparar, mediante solicitacdo, o suporte legalutéirio de apoio ao
planejamento e execucao de programas e subprogdatiissalizacao;

9. propor altera¢gdes nas leis, regulamentos e atesatimos indispensaveis
ao aperfeicoamento da legislacao tributaria, imetusonvénios, protocolos e ajustes do
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Sistema Nacional Integrado de InformacOes Econéfmiscais - SINIEF a serem
submetidos a Comisséo Técnica Permanente - COTEMS/I

b) Pela Geréncia de Consultas Tributarias - GECOT:
1. Através da Secao de Consultas Tributarias - SECOT:

1.1. examinar e opinar nos processos de consultas @ataceres sobre
guestdes decorrentes de interpretacdo da legidialgétaria;

1.2.propor a elaboragdo de manuais de orientacao swdigzia tributaria;

1.3. sugerir medidas no sentido de uniformizar integg@o da legislacéo
tributaria ;

1.4.examinar 0s processos referentes aos incentswasi;
1.5.examinar, sob o aspecto legal, os pedidos deuieét de tributos;

1.6. examinar 0s processos relativos ao reconhecindntiounidade, n&o
incidéncia, isencao e suspensao;

1.7.examinar os pedidos de regimes especiais dawacab de livros e de
emisséo de documentos fiscais;

1.8. examinar 0s processos relativos a excluséo e leaneeto de crédito
tributério.

2. Sec¢do de Orientagdo Tributaria - SEORT:

2.1. prestar orientagdo a funcionarios e contribuirdebre os tributos
estaduais, conforme legislagéo vigente;

2.2. prestar informacdes aos contribuintes através diensa de
telecomunicacoes;

2.3.controlar o fluxo e movimento dos processos.
3. Pela Subgeréncia de Programas Especiais - SUPRE
3.1.Setor de Controle e Acompanhamento Fiscal - SECAFI

3.1.1.acompanhar, controlar e atualizar dados e infodbegmgla respectiva
Subgeréncia;

3.1.2.manter atualizado e sob controle o cadastro dastod contribuintes
das atividades especificas;

3.1.3. elaborar relatérios visando ao controle fiscalmbeomo, fornecer
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subsidios para racionaliza¢do de programas ddifiacao;

3.1.4. verificar e informar regularidade de contribuintpkeiteantes ao
Programa de Crédito Especial a Microempresa PROCH/rente as exigéncias da
SEFAZ;

3.1.5. analisar e diligenciar com respeito a legitimidade documentacao
fiscal apresentada pelos beneficiarios do PROCEM,;

3.1.6.calcular e homologar os valores e parametros pesagdes de crédito
do PROCEM,;

3.1.7. calcular e homologar os percentuais de cumprimdatoneta, bem
como com os percentuais de desconto obtidos pelufibiarios do PROCEM,;

3.1.8. informar e orientar contribuintes e prepostos dgr&aria com
respeito aos beneficios e procedimentos a seretadadopelos interessados no PROCEM,;

3.1.9. exercer atividades de fiscalizacdo, em sua edgagao, quando
necessario.

3.2.Setor de Andlise e Assessoramento Fiscal - SEAAFI:

3.2.1.acompanhar e analisar os pontos considerados igokea legislacao
estadual, objetivando propor estudos que resultenaleeracdes de maneira a reduzir os
conflitos existentes na area especifica;

3.2.2. manter o controle de utilizacgdo da méo de obreaffissob sua
subordinacao;

3.2.3. elaborar relatérios visando ao controle fiscal oenécimento de
subsidios para racionaliza¢do de programas ddifiacao;

3.2.4. fornecer dados visando auxiliar a administracdo tormada de
decisoes;

3.2.5. prestar assisténcia as Delegacias e Inspetorias assuntos
relacionados com os programas especiais adminstrad

3.2.6. examinar e opinar junto a unidade competente re spirefere a
elaboracdo de normas que dizem respeito a progr@&s@sciais administrados pela
Secretaria da Fazenda;

3.2.7. analisar os processos de credenciamento das degidiesportivas
pleiteantes da atividade bingo;

3.2.8.analisar os processos de autorizacao para aag@bizle eventos de
sorteio denominados bingo ou similares;
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3.2.9. coordenar operacOes e diligéncias de fiscalizagc@&veriguacao do
cumprimento das normas pertinentes as operacdaagis

3.2.10. elaborar e executar plano de acdo para coibicGaneamento de
irregularidade na atividade de bingo;

3.2.11.comunicar as entidades e 6rgdos competentes isagelaridades a
eles pertinentes, verificadas em ac¢des diretas pmentidades promotoras da atividade de
bingo;

3.2.12.sugerir a aplicacdo de multas e san¢des conativadades infratoras
a legislacao.

Il - Diretoria de Fiscalizacéo - DIFIS

a) Pelas Geréncias de Supermercados -GESUP, de draaspGETRA, de
Produtos Alimenticios - GEPAL, de Petroleo - GEPH#& ,Servicos de Utilidade Publica -
GERUP, de Segmento Misto - GEMIS, de Comércio \¥ateej GECOV, de Comércio
Atacadista - GECOA, da Industria Quimica e Petnmigd - GEPEQ, da Industria de
Bebidas - GERIB e da Industria Automotiva - GEAUT:

1. manter atualizada a base de dados dos contrisudnteegmento;

2. capturar e analisar informagOes relativas aosriboirites e fatores
econdmicos que afetam o segmento;

3. levantar e analisar o potencial e os fatores dersdidade que
influenciam na arrecadagao do segmento;

4. avaliar a eficacia da fiscalizacdo e os seus teefnod na arrecadacéo do
segmento;

5. analisar os diferentes niveis de tecnologiaszatibs pelos contribuintes
do segmento;

6. responder pelo cumprimento das metas de arrecadacgegmento;

7. dimensionar a equipe profissional responsavel pelacucdo da
fiscalizacdo do segmento, avaliando os resultattigiduais de cada membro da equipe;

8. acompanhar e analisar os pontos considerados igoerda legislagédo
estadual objetivando propor estudos que resultenmeelongdo dos conflitos existentes na
area especifica;

9. analisar os dados obtidos em fontes externas ardafido-os com os
dados de arrecadacédo da SEFAZ, visando subsidiangramacao fiscal do segmento e
auxiliar a Administragao na tomada de decisoes;

10. avaliar o comportamento de cada empresa em res;desempenho do
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segmento a que pertence.
b) Pela Geréncia de Comércio Exterior - GECEX:
1. Setor de Controle e Acompanhamento Fiscal - SECAFI
1.1. manter atualizada a base de dados dos contrisudoteegmento;

1.2. capturar e analisar informacdes relativas aosriboimtes e fatores
econdmicos que afetam o segmento;

1.3. levantar e analisar o potencial e os fatores densdidade que
influenciam na arrecadacao do segmento;

1.4. b acompanhar e analisar as tendéncias do mercéelmacional, de
modo a sugerir incentivos fiscais e avaliar o corgmento do segmento frente a
arrecadacao estadual,

1.5. manter atualizado o cadastro de todos os contitdsiido seguimento
especifico;

1.6. gerar informacgOes relativas as operacdes do sdégnoemn vistas a
sugestodes fiscais as Delegacias e Inspetorias.

2. Setor de Analise e Assessoramento Fiscal - SEAAFI
2.1.controlar a mao de obra fiscal sob sua subordmaca

2.2.fornecer elementos para elaboracdo das atividéelegecucéao fiscal da
Geréncia,;

2.3.avaliar a eficacia da fiscalizacdo e os seustaetng no segmento;

2.4. dimensionar e compor a equipe profissional respaigela execucdo
da fiscalizacdo do segmento, avaliando os resudtaddividuais de cada membro da
equipe;

2.5. acompanhar e analisar os pontos considerados igoemla legislacéo
estadual objetivando compor estudos que resultemedotdo dos conflitos existentes na
area especifica;

2.6. elaborar relatérios visando ao controle fiscal cgendécimento de
subsidios para a elaboracdo da programacdo fiszalGeréncia, das Delegacias e
Inspetorias;

2.7. levantar dados junto aos 6rgdos competentes vdnjelid subsidiar o
planejamento e a execucdo da acgao fiscal bem coriliaaa administracdo na tomada de
decisoes;
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c) Pela Geréncia de Substituicdo Tributaria - GESUT:
1. Setor de Controle e Acompanhamento Fiscal - SECAFI
1.1. manter atualizada a base de contribuintes do sggme

1.2. avaliar a eficacia da fiscalizacdo e os seus taeing na arrecadacéo do
segmento;

1.3. dimensionar e compor a equipe profissional resp@igela execucao
da fiscalizacdo dos contribuintes substitutos deaslnidades da Federacédo, avaliando os
resultados individuais de cada membro da equipe;

1.4. elaborar relatérios visando ao controle fiscal aenécimento de
subsidios para a elaboracdo da programacdo fiszalGeréncia, das Delegacias e
Inspetorias;

1.5. acompanhar e analisar o resultado das atividadeBsdalizacdo da
Geréncia,;

1.6. prestar assisténcia técnica as Delegacias e tnggmetem matéria de
substituicao tributaria e servigos;

1.7.controlar a mao de obra fiscal sob sua subordmaca

1.8.receber, controlar e encaminhar os dados de cadaste informacdes
econdmico-fiscais dos contribuintes substitutoseeiggs, inclusive fornecer inscricdo
especial;

1.9. controlar todas as informacbes relativas ao SISBistema de
Informacgdes do Substituto Tributério, articulandoivel nacional as informacdes relativas
a fiscalizacéo, débito e cadastro;

1.10.controlar os processos de baixa de inscricdo edpec

2. Setor de Analise e Assessoramento Fiscal - SEAAFI

2.1. acompanhar e analisar os pontos considerados igolema legislacéo
estadual, objetivando propor estudos que resultemeelucéo dos conflitos existentes na

area especifica;

2.2.levantar e analisar dados obtidos junto a fontesrgas confrontando-os
com os dados de arrecadacdo da SEFAZ, visandodsrbsi programacao fiscal do
segmento e auxiliar a Administracdo na Tomada desdles;

2.3.planejar, controlar e acompanhar o regime de iuigsio tributaria;
2.4. realizar estudos e pesquisas de natureza cofigdail-com vistas a

adequacéo dos instrumentos de acéo fiscal,
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2.5. elaborar normas e métodos de execucdo, visandoor mai
operacionalidade e rentabilidade da fiscalizacéo;

2.6.fornecer subsidios para operacdes fiscais dentEsthdo;

2.7. capturar e analisar informacdes relativas aosriboimtes e fatores
econdmicos que afetam o segmento;

2.8.levantar e analisar o potencial e os fatores densdidade que afeta a
arrecadacao do segmento;

BN

2.9. examinar e opinar junto a unidade competente r® spi refere a
elaboracdo de normas que dizem respeito a subabttributaria,;

d) Através da Geréncia de Fiscalizagcdo - GEPLA:
1. assessorar e fornecer suporte técnico as deméiscgges da DIFIS

2. interagir e coordenar as demais Geréncias da D identificar suas
demandas de fiscalizacao e elaborar cronogramaedeigio das atividades de acordo com
a prioridade da administracao tributaria,;

3. interagir com as Delegacias e Inspetorias, viednldlo a execucao das
demandas de fiscalizagéao;

4. assessorar o diretor de fiscalizagdo coordenaadoabalhos das demais
geréncias da DIFIS;

5. elaborar relatorios de arrecadacdo e de desempemisblidando as
informacdes relativas a cada geréncia de segmenttedcado;

6. Pela Secédo de Planejamento e Estudos de Técrac&sscdalizacdo -
SEPAF:

6.1. elaborar programas de fiscalizag&o de tributcadestis, observando as
especificidades de cada segmento de atividade eutomlara otimizacdo das acles de
fiscalizacao;

6.2. elaborar normas e métodos de execucdo, visandoor mai
operacionalidade e rentabilidade da fiscalizacao;

6.3.elaborar e manter atualizados os roteiros deliisc#o;

6.4. propor a alocacdo dos recursos materiais e técmisponiveis, tendo
em vista o desenvolvimento de programas de fisogiia.

6.5. pesquisar e conceber, em conjunto com a GERElens#s eletrbnicos
de auditoria de escritas fiscais informatizadas;
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6.6. pesquisar e conceber, em conjunto com a GEREltensss de
fiscalizacdo de equipamentos emissores de cupaat;fis

7. Pela Secédo de Controle e Avaliacdo de Resulta8BCAV:

7.1. exercer o acompanhamento, controle de qualidadeadacdo dos
resultados da execucao dos programas de fiscadizaca

7.2. propor e acompanhar formas de controle informdtizze programas e
operacoes de fiscalizacéo;

7.3. propor acompanhamento remoto de informacdes $isatiavés de
sistemas de interligacdo eletrdnica com o contnifeui

e) Pela Geréncia de Equipamentos Eletronicos - GEREL

1. elaborar parecer para homologacdo de Equipamdatoissores de
Cupom Fiscal (ECF);

2. manter arquivo com informacdes sobre os equipamdiCF autorizados
para utilizacéo pelos contribuintes;

3. analisar equipamentos ECF com suspeita de fraschd; f

4. vistoriar equipamentos ECF das grandes redes istaeje realizar
inspecoes detalhadas em equipamentos seleciorpadog]jo solicitado pela GEFIS

5. elaborar manuais de inspecao em equipamentos ECF;

6. inspecionar e credenciar firmas para praticar rvetgcoes em
equipamentos ECF e acompanhar a sua atuacgéo;

7. pesquisar e conceber sistemas de interligaca@miles com contribuintes
visando captura remota de informagdes fiscais;

8. pesquisar e conceber sistemas eletronicos deoaadite escritas fiscais
informatizadas;

9. pesquisar e conceber sistemas eletronicos deagdbidde emissédo de
documentos fiscais;

10. elaborar manuais para a utilizacao de sistem#a®mieos na fiscalizacéo
de grandes contribuintes;

11. assessorar a GEFIS na programacdo de fiscalizaigtesnaticas aos
equipamentos ECF autorizados;

12. assessorar a GEFIS na programacdo de fiscalizagées inibir a
utilizacdo de equipamentos impressores de cuponistab,
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f) Pela Geréncia de Fiscalizacéo de Mercadorias @msiio - GEFIT:
1. planejar e orientar as atividades fiscais de ngentas em transito;

2. elaborar programas e subprogramas de fiscalizabgivando maior
operacionalidade dos métodos de execuc¢ao;

3. promover estudos e pesquisas de natureza opembciwsando melhor
compatibilizacao dos instrumentos de controle fisca

4. analisar as variacbes econdmico-fiscais, visangecidnar as acoes
fiscais especificas;

5. propor adequacdes das rotinas de fiscalizacao;

6. avaliar os resultados decorrentes da execucdo plogramas e
subprogramas de fiscalizacao;

7. desenvolver estudos especificos visando a modeduzdos sistemas de
controle de fiscalizacdo de mercadorias em trgnsiotoda a sua dimensao;

8. coletar informagdes nas diversas unidades da SEA3@fAdo subsidiar os
programas de fiscalizacdo de mercadorias em toansit

9. subsidiar a dimenséo dos recursos indispensavescpapor as equipes
de programas especiais de fiscalizacéo;

10. tornar eficaz o controle fiscal automatizado deaadorias em transito;

11. pesquisar e elaborar normas e métodos operacipaeaso sistema de
fiscalizacdo de mercadorias em transito;

12. pesquisar e conceber sistemas eletrénicos deacdlet dados em
documentos fiscais;

13. pesquisar e conceber sistemas eletrbnicos quentodigponiveis 0s
dados e documentos coletados no transito de merasdem integragéo com a GEFIT,;

14. pesquisar e conceber sistemas eletronicos quebpibssi 0 acesso aos
dados cadastrais e econdmico-fiscais de contribslirds unidades do sistema de
fiscalizacdo de mercadorias em transito;

15. pesquisar e conceber sistemas que possibiliteomairicacao de voz e
dados entre as unidades do sistema de fiscalizégadnercadorias em transito e, destas,
com as reparticdes fiscais;

16. articular-se permanentemente com o DTI, visandtesenvolvimento,
implantacdo, operacdo e manutencéo dos sistemeieaes concebidos pela Geréncia.
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Art. 10 As Delegacias Regionais da Fazenda - DEREF, cogrgmam,
coordenam, executam e avaliam, nos limites de suasnscricdes, as atividades de
tributacéo, arrecadacéao e fiscalizacao nas refjgi=ss do Estado, compete:

| - Pela Secéo de Tributacdo - SETRI:
a) orientar e supervisionar a aplicacdo das legisktdbutaria e fiscal;

b) fornecer, quando solicitado, os elementos, suissidi informacgfes a
serem prestadas em mandados de seguranca;

c) instruir e proceder ao controle e encaminhameo® mtocessos sobre
matéria tributaria e fiscal, nos termos da leg@teagertinente;

d) orientar contribuintes e servidores quanto a apfio das legislacdes
tributaria e fiscal,

e) controlar o ICMS diferido e os créditos acumuladosnesmo tributo;

f) manter controle dos autos de infragdo lavrados os processos
administrativos tributarios da regido, observadagrascricoes legais;

g) expedir certiddes negativas de débitos fiscaisdplegacdo da PROFAZ.
Il - Pela Secéo de Fiscalizacao - SEFIS:

a) exercer o controle de resultados das programdictess;

b) manter controle da mé&o-de-obra fiscal e da gratjio de producéo;

c) fornecer elementos para o aperfeicoamento de ostde fiscalizacao;

d) proceder a previsdo, requisi¢cdo, guarda, distrtmuie controle dos
formularios utilizados nos trabalhos fiscais;

e) prestar assisténcia técnica as unidades subordikabDalegacia Regional
da Fazenda, em matéria de sua competéncia,;

f) aferir os relatorios da atividade de fiscalizacao;

g) manter controle atualizado da conta Reserva déoBodecorrente das
afericdes dos relatérios de fiscalizagéo;

[ll - Pela Secéo de Arrecadacédo - SECAR:
a) controlar a arrecadacao pelas redes bancarigpaada regido;

b) prever, acompanhar e analisar 0 comportamenteeckita tributaria a
nivel regional,
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c) distribuir e controlar os documentos relacionactos a arrecadacgao;

d) efetuar a tomada de contas, em carater prelimilwar responsaveis pela
arrecadacao, atraves da rede propria;

e) receber, conferir, revisar, controlar e encamimdsadados de arrecadacéao,
de acordo com as normas disciplinadoras do fluxio goreparo de documentos para o
processamento;

f) orientar e prestar assisténcia técnica as repasticsubordinadas a
Delegacia Regional da Fazenda, na area de sua t&mjge

IV - Pela Secao de Informacdes Econdmico-Fiscais -BEIE

a) coletar, classificar, analisar e arquivar dadasfemacoes fiscais, com
vistas a fornecer subsidios ao planejamento fesédiixacéo de pauta fiscal,

b) receber, conferir, revisar, controlar e encamirdsadados de cadastro e
de informacgfes econémico-fiscais da circunscri¢ao;

c) orientar e prestar assisténcia técnica as refasticsubordinadas a
Delegacia Regional da Fazenda, na area de sua témjge

d) exercer atividades de apoio informativo ao planejato e a programacao
fiscal;

e) exercer o controle sobre as autorizagbes de uSistiema Eletronico de
Processamento de Dados;

f) controlar a autorizacao para realizacéo de veagiageiculos.
V - Pela Secao Regional de Administracdo - SERAD
a) registrar e controlar o fluxo dos processos da@lia,;

b) controlar o material de consumo e permanente nptdée a Delegacia,
inclusive combustivel,

c) controlar a frequéncia de pessoal;
d) proceder a execucdo orcamentaria da Delegacia;
e) emitir empenhos referentes a Delegacia;

f) encaminhar processos para pagamento junto a d¢mgpeSetorial de
Financas - ISF;

g) solicitar adiantamentos e controlar suas comp@esc
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h) verificar os demonstrativos de execucao orcami@ntfinanceira e de
conciliacdo bancéria;

i) promover licitacdo, na modalidade de convite;

j) controlar diarias do pessoal vinculado a Delegacia

K) registrar e controlar o fluxo de veiculos existenta Delegacia,

[) promover a superviséo periddica dos veiculos, tQuasua manutencao;
VI - Pela Secao Regional de Processamento de Dad#*RCBE

a) receber e controlar os documentos destinadosogegsamento;

b) conferir, relacionar, preparar e codificar, segqun@nuais especificos, 0s
documentos que contenham informacdes para procesgam

c) digitar informacdes;

d) proceder a andlise das informacdes digitadas iadjelo manter a sua
integridade e confiabilidade;

e) executar servi¢cos de transmissdo de dados atdevéguipamentos de
processamento eletrénico;

f) efetuar a triagem dos documentos que apds prouessa devam ser
encaminhados ao Servico de Administracdo Geralpanmafilmagem;

g) articular com o Departamento de Tecnologia da mémdo em matéria
de interesse técnico da area de processamentalds. da

VIl - Pela Secéo de Fiscalizacéo e Tributagao - SEFIT
a) orientar e supervisionar a aplicacéo das legisktdrutaria e fiscal,

b) fornecer, quando solicitado, os elementos, subsididnformacdes a
serem prestadas em mandados de seguranca;

C) instruir e proceder ao controle e encaminhament ptocessos sobre
matéria tributaria e fiscal, nos termos da leg@tegertinente;

d) orientar contribuintes e servidores quanto a apfio das legislacdes
tributaria e fiscal;

e) controlar o ICMS diferido e os créditos acumuladosnesmo tributo;

f) manter controle dos autos de infracdo lavrados & plmcessos
administrativos tributarios da regido fiscal, obs€las as prescri¢des legais;
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g) expedir certiddes negativas de débitos fiscaisdplegacdo da PROFAZ;
h) exercer o controle de resultados das programdistess;

b manter controle da mao-de-obra fiscal e da gragéo de producéo;

j) fornecer elementos para o aperfeicoamento deostde fiscalizagao;

BN

l) proceder a previsdo, requisicdo, guarda, disg@muie controle dos
formuléarios utilizados nos trabalhos fiscais;

m) prestar assisténcia técnica as unidades suboedinad Delegacia
Regional da Fazenda, em matéria de sua competéncia;

n) aferir os relatérios de atividades de fiscalizag&o

0) manter controle atualizado da conta "Reserva awoBg decorrente das
afericbes dos relatérios de fiscalizacao;

VIIl - Pela Secao de Arrecadacéao e Informacdes Econaériisoais - SEAFI:

a) controlar a arrecadacao pelas redes bancarigpgada regido;

b) prever, acompanhar e analisar 0 comportamentaeckita tributaria a
nivel regional;

c) distribuir e controlar os documentos relacionatms a arrecadacao;

d) efetuar a tomada de contas, em carater prelimilogr responsaveis pela
arrecadacao, através da rede propria,

e) receber, conferir, revisar, controlar e encamimdsadados de arrecadacéao,
de acordo com as normas disciplinadoras do fluxio goreparo de documentos para o
processamento;

f) orientar e prestar assisténcia técnica as repesticgubordinadas a
Delegacia Regional da Fazenda, na area de sua t&mjge

g) coletar, classificar, analisar e arquivar dadasfemacodes fiscais, com
vistas a fornecer subsidios ao planejamento fesédiixacéo de pauta fiscal,

h) receber, conferir, revisar, controlar e encamirdsadados de cadastro e
de informagfes econémico-fiscais da circunscri¢ao;

i) exercer atividades de apoio informativo ao planejato e a programacéao
fiscal.

j) exercer o controle sobre as autorizagbes de usistima eletronico de
processamento de dados;
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K) controlar a autorizacdo para realizacéo de veshageiculos.
IX - Pelas Inspetorias da Fazenda - INFAZ:
a) Setor de Tributacao e Fiscalizacéo - SETRIF:

1. conferir o resultado das atividades de fiscaliaag® estabelecimentos e
em transito de mercadorias;

2. fornecer elementos para elaboracdo da programBgéa e para o
aperfeicoamento de roteiros de fiscalizagao;

3. proceder a previsdo, requisicdo, guarda, distrdmuie controle dos
formularios utilizados nos trabalhos de fiscalizaca

4. manter controle de utilizacdo da méo-de-obraffisca

5. controlar as diligéncias fiscais relacionadas csnprocessos diversos, de
interesse da administracao tributaria e fiscal;

6. instruir e proceder ao controle e encaminhameon® gtocessos sobre
matéria tributaria e fiscal, nos termos da leg@tegertinente;

7. providenciar para a Delegacia Regional da Fazendaglementos e
subsidios ao fornecimento de informa¢des em masddelseguranca,

8. esclarecer e orientar os contribuintes em relac@plicacdo das leis e
regulamentos sobre matéria tributaria estadual;

9. emitir e visar documentos fiscais.
b) Setor de Informagdes Econémico- Fiscais - SEIEFI:

1. coletar e classificar dados e informacfes ecordHfiscais, com vistas a
fornecer subsidios a fiscalizacéo;

2. efetuar a recepcédo, o controle, a verificacioemessa de documentos de
informacdes econdmico-fiscais;

3. executar e controlar o cadastramento de conttdsiie zelar pela sua
manutencao;

4. preparar a autorizacao dos pedidos de impressdoadenentos fiscais;
5. proceder a autenticacao de livros e documentosisis

6. orientar contribuintes e funcionarios quanto aaxgdimentos relativos
as informacdes econdmico-fiscais;
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7. efetuar o processamento das informagfes econdiagzns.
c) Setor de Administracédo e Arrecadacao - SEADAR:
1. controlar a arrecadacao pelas redes bancéarigpgaada circunscricao;

2. prever, acompanhar e analisar o comportamenteckita tributaria da
area da Inspetoria;

3. efetuar a recepcéo, o controle, e remessa de @ntose processos;
4. efetuar os célculos de atualizacdo monetariardngds estaduais;
5. instruir e proceder ao controle de processos dejganento de débitos;

6. orientar contribuintes e funcionarios quanto ame@dimentos relativos a
arrecadacao de tributos.

d) Setor de Arrecadacao e Informacdes Econdmico-Bis&EAIEF:
1. controlar a arrecadacao pelas redes bancéarigpgada circunscricao;

2. prever, acompanhar e analisar 0 comportamenteckita tributaria da
area da Inspetoria;

3. coletar e classificar dados e informacgOes ecordifiscais, com vistas a
fornecer subsidios ao planejamento fiscal e a di@ale pauta fiscal;

4. efetuar a recepc¢do, o controle, a verificacdoesreessa de documentos de
arrecadacao e de informagdes econdmico-fiscais;

5. efetuar calculos de atualizacdo monetéria dosttghestaduais;

6. executar e controlar o cadastramento de conttislie zelar pela sua
manutencao;

7. instruir e proceder ao controle de processos dejgnento de débitos;

8. cumprir e fazer cumprir as normas e procediment®sarea de sua
competéncia;

9. orientar contribuintes e funcionarios quanto a@s@dimentos relativos a
arrecadacao e informagfes econdmico-fiscais;

10. preparar a autorizacdo dos pedidos de impressdoatenentos fiscais;
11. proceder a autenticacdo de livros e documentcaisis

12. emitir nota fiscal avulsa;
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13. efetuar o processamento das informacgdes econdisgans

e) Setor de Arrecadacdo, Fiscalizacdo, Tributacdo néorrhacdes
Econdmico-Fiscais - SAIEFI

1. conferir o resultado das atividades de fiscaliaag® estabelecimentos e
em transito de mercadorias;

2. fornecer elementos para elaboracédo da programbgéal e para o
aperfeicoamento de roteiros de fiscalizagéo;

Y

3. proceder a previsdo, requisicdo, guarda, disg@mie controle dos
formularios utilizados nos trabalhos de fiscalizaca

4. manter controle de utilizacdo da mao de obralfisca

5. controlar as diligéncias fiscais relacionadas cosi servicos de
arrecadacao, de cadastro e de informacdes econdistas, e informacdes em processos
diversos, de interesse da administracao tribuégfiscal;

6. instruir e proceder ao controle e encaminhameon® gtocessos sobre
matéria tributaria e fiscal, nos termos da leg@tegertinente;

7. fornecer subsidios a respectiva Delegacia RegidaaFazenda, para
informacdo em mandados de seguranca,;

8. esclarecer e orientar os contribuintes em relac@plicacdo das leis e
regulamentos sobre matéria tributaria estadual;

9. preparar o pedido de impressao de documentosdijscai

10. proceder a autenticacdo de livros e documentcaisis

11.emitir e visar documentos fiscais;

12.controlar a arrecadacéo pelas redes bancéarigpeégda circunscricao;

13. prever, acompanhar e analisar o0 comportamenteaita tributaria da
area da Inspetoria;

14. coletar e classificar dados e informacgdes econdfigcais, com vistas a
fornecer subsidios ao planejamento fiscal e a di@ale pauta fiscal;

15. efetuar a recepcéo, o calculo, o controle, aicagfo e a remessa de
documentos de arrecadacéo e de informacgfes ecanbtisuais;

16. efetuar os célculos de atualizacdo monetariardngds estaduais;

17. executar e controlar o cadastramento de conttiésiia zelar pela sua
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manutencao;
18.instruir e proceder ao controle de processos dejgnento de debitos;

19. cumprir e fazer cumprir as normas e procedimedi@sirea de sua
competéncia;

20. orientar contribuintes e funcionarios quanto amE@dimentos relativos
a arrecadacao e informac¢des econbmico-fiscais;

21.emitir nota fiscal avulsa.
befetuar o processamento das informagdes econdaoeis

X - Pelas Inspetorias de Fiscalizacdo de Mercadona3rénsito - IFMT,
vinculadas as Delegacias Regionais que execut&ngear administra e controla as
atividades relacionadas com a fiscalizacdo de rderizs em transito e desenvolve estudos
especificos, com vistas a modernizacdo do sistemafistalizacdo no transito de
mercadorias:

a) Setor de Administracdo e Fiscalizacao - SEAFIS

1. conferir o resultado das atividades de fiscalizag@oestabelecimentos e
em transito de mercadorias;

Y

2. proceder a previsdo, requisicdo, guarda, distf@muie controle dos
formularios utilizados nos trabalhos de ficalizgcao

3. manter controle de utilizacdo da mao de obralfisca

4. controlar as diligéncias fiscais relacionadas osnprocessos diversos, de
interesse da administracao tributaria e fiscal;

5. emitir e visar documentos fiscais;

6. orientar e prestar assisténcia técnica aos pdstcais e volantes
subordinados a Delegacia na area de sua competéncia

7. protocolar e encaminhar os processos pertencddédegacia,

8. controlar o material de consumo e permanente netdée a Delegacia,
incluindo combustivel e outros servicos necessarios

9. receber e catalogar as mercadorias diversas,rdates de apreensoes;
10. manter atualizado o controle de estoque das matiesd

11. ordenar, direcionar e encaminhar as mercadoriaseriio submetidas a
leildo fiscal;
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12.preservar as mercadorias em perfeito estado deo@tcao

13. proceder a entrega das mercadorias apreendidaslauievidamente
autorizado pela autoridade competente;

14.registrar e controlar o fluxo de veiculos existenta Delegacia,
15. promover a supervisdo periddica dos veiculos guastia manutencao;
b Setor de Arrecadacéo e Tributacdo — SEATRI:

1. instruir e proceder ao controle e encaminhameon® gtocessos sobre
matéria tributaria e fiscal, nos termos da leg@tegertinente;

2. esclarecer e orientar os contribuintes em relac@plicacdo das leis e
regulamentos sobre matéria tributaria estadual;

3. efetuar a recepcéo, o controle, e remessa de @ntoge processos;
4. efetuar os célculos de atualizacdo monetariardngds estaduais;

5. orientar contribuintes e funcionarios quanto amegdimentos relativos a
arrecadacao de tributos;

6. manter controle dos autos de infragcdo lavradosos processos
administrativos tributarios da area da Delegadiacovadas as prescricdes legais;

7. orientar e supervisionar a aplicacdo das legiswgdbutarias e fiscal;
8. distribuir e controlar os documentos relacionacos a arrecadacgao.

§ 1° Compete aos Postos Fiscais fiscalizar a entradda € circulacdo de
mercadorias; reter, apreender, guardar e subdibciimentos fiscais; guardar mercadorias
apreendidas em situacéao irregular; arrecadar tshdé mercadorias em transito e expedir
nota fiscal avulsa;

§ 2°Compete as Agéncias Fazendarias - AGFAZ conteotarecadacgéo das
redes bancéria e propria de sua area determinadehar, conferir, protocolar e remeter
documentos ao 0rgao superior e expedir documestalfina forma determinada.

8 3°As Secdes das Delegacias Regionais da Fazendg&sede nao exista
Inspetoria da Fazenda, absorverdo as atribuicOgelatas dos setores pertinentes as
Inspetorias.

8§ 4° As Delegacias Regionais e Inspetorias da Fazend#o teuas
circunscricoes fixadas por ato do Secretario dahde

Art. 11. A Delegacia de Fiscalizacdo de Mercadorias emsTida DFMT,
gue coordena, controla e executa a fiscalizacawamsito de mercadorias nos seus limites
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determinados, compete:
I. Pela Secéo de Tributagédo - SETRI:
a) orientar e supervisionar a aplicacdo das legisktdbutaria e fiscal;

b) fornecer, quando solicitado, elementos, subsidioformacfes a serem
prestadas em mandados de seguranca,

c) instruir e proceder ao controle e encaminhameo® mtocessos sobre
matéria tributaria e fiscal, nos termos da legéteagertinente;

d) orientar contribuintes e servidores quanto a apfio das legislacdes
tributaria e fiscal,

e) manter controle dos autos de infragdo lavrados & pimcessos
administrativos tributarios da area da Delegadiagovadas as prescri¢des legais.

Il - Pela Secéao de Fiscalizacao - SEFIS:

a) a exercer o controle de resultados das prograrsdiggais;

b) manter controle da mé&o-de-obra fiscal e da geajiio de producéo;
c) fornecer elementos para o aperfeicoamento deoetde fiscalizacao;

d) proceder a previsdo, requisi¢cdo, guarda, distritmuie controle dos
formularios utilizados nos trabalhos fiscais;

e) prestar assisténcia técnica as unidades suboedirra®elegacia Regional
da Fazenda, em matéria de sua competéncia,;

f) aferir os relatorios da atividade de fiscalizacéo;

g) manter controle atualizado da conta Reserva deoBRodecorrente das
afericbes dos relatérios de fiscalizacao;

Il - Pela Secao de Arrecadacao - SECAR:
a) controlar a arrecadacao da area da Delegacia,

b) prever, acompanhar e analisar o0 comportamenteaita tributaria das
unidades fiscais, pertencentes a area da Delegacia;

c) distribuir e controlar os documentos relaciorsaclom a arrecadagéo

d) efetuar tomada de contas, em carater prelimiras,rdsponsaveis pela
arrecadacao, atraves da rede propria;
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e) orientar e prestar assisténcia técnica aos pdioais e volantes
subordinados a Delegacia na area de sua competéncia

f) aferir os relatérios de atividade de fiscalizacéo;
IV - Pela Secao de Informacgdes Econdmico-Fiscais - SEIEF

a) coletar, classificar, analisar e arquivar dadasfemacoes fiscais, com
vistas a fornecer subsidios ao planejamento fesédiixacéo de pauta fiscal,

b) receber, conferir, revisar, controlar e encamirdsadados de cadastro e
de informacdes econdmico-fiscais aos postos fis@isvolantes de Fiscalizacdo
subordinados a Delegacia;

c) orientar e prestar assisténcia técnica as refasticsubordinadas a
Delegacia, na area de sua competéncia;

d) exercer atividades de apoio informativo ao planejsto e programacéo
fiscal;

e) expedir nota fiscal avulsa.
V - Pela Secao Regional de Administracao - SERAD
a) registrar e controlar o fluxo dos processos da&faadia,;

b) controlar o material de consumo e permanente rptde a Delegacia,
inclusive combustivel,

c) controlar a frequéncia de pessoal;
d) proceder a execucdo orgcamentaria da Delegacia;
e) emitir empenhos referentes a Delegacia,

f) encaminhar processos para pagamento junto a d¢mgpeSetorial de
Financas - ISF;

g) solicitar adiantamento e controlar sua comprovacao

h) verificar os demonstrativos de execuc¢ao orcamientfinanceira e da
conciliacdo bancéria;

I) proceder licitacdo, na modalidade de convite;
j) controlar diarias do pessoal vinculado a Delegacia

K) registrar e controlar o fluxo de veiculos existema Delegacia;
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[) promover a supervisdo periédica dos veiculos, tguasua manutencao;
VI - Pela Secao Regional de Processamento de Dad¢*RCBE
a) receber e controlar os documentos destinadosogmegsamento;

b) conferir, relacionar, preparar e codificar, segunnuais especificos, 0s
documentos que contenham informacdes para procesam

c) digitar informacdes;

d) proceder a andlise das informactes digitadas iadjeto manter a sua
integridade e confiabilidade;

e) executar servicos de transmissédo de dados atdevé&gjuipamentos de
processamento eletrdnico;

f) efetuar a triagem dos documentos que apds processa devam ser
encaminhados ao Servico de Administracado Geralpanafilmagem;

g) articular com o Departamento de Tecnologia darindgdo em matéria
de interesse técnico da area de processamentalds. da

VII - Pela Secéo de Deposito de Mercadorias - SEDEP
a) receber e catalogar as mercadorias diversas,rdates de apreensoes;
b) manter atualizado o controle de estoque das maniesd

c) ordenar, direcionar e encaminhar as mercadoriassqtao submetidas a
leildo fiscal;

d) preservar as mercadorias em perfeito estado deo@Ta0;

e) proceder a entrega das mercadorias apreendidaslaudevidamente
autorizado pela autoridade competente;

VIII - Pela Inspetoria de Fiscalizacado de Mercadoria¥ @msito - IFMT:

a) executar, gerenciar, administrar e controlar ostd2o Fiscais de sua
circunscricao;

b) desenvolver estudos especificos das Inspetoriad-isizalizacdo de
Mercadorias em Transito.

b Pela Inspetoria de Fiscalizacdo de Safras e Pregr&specificos - IFSP :

a) elaborar metas e programas de controle da safi@kygy
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b) desenvolver e executar cronogramas de apoio asdaates das
Delegacias Regionais;

c) dar suporte material para operacdes especificastdes unidades;

d) receber as mercadorias apreendidas, em condigbssrem leiloadas, a
fim de programar e realizar leilGes fiscais, eefvit, orientando ou programando trabalhos
nos Postos Fiscais de divisa, sob jurisdicao déesgaeias Regionais.

Art. 12. Ao Departamento de Arrecadacao, Crédito e ContrBlARC, que
coordena, programa, executa e avalia as atividdedesrecadacdo dos tributos estaduais,
controle e cobranca do crédito tributéario, compete:

| - Pela Geréncia de Arrecadacao do ICMS - GEARC:

1. Secao de Planejamento da Arrecadacéao - SEPAR:

1.1.coordenar e orientar os servicos de arrecadagiedeaitas estaduais;
1.2.realizar estudos para aprimoramento do sistenaardeadacao;

1.3.analisar os relatérios referentes a arrecadacgcedaitas, repassando as
informagfes as unidades envolvidas;

1.4.realizar estudos visando ao aprimoramento domegyde pagamento;

1.5. elaborar célculos e pareceres para analise €uredti de receitas
requeridas através de processos administrativos;

1.6.elaborar tabelas e propor normas e critérios @gaveanca de tributos.
2. Sec¢do de Controle da Arrecadacéao do ICMS - SECAR:

2.1. estabelecer mecanismos de controle de arrecaddg&oreceitas
estaduais, segundo as necessidades de informagdovdesas areas fazendarias;

2.2.efetuar o controle de arrecadacdo dos Agentes@ares autorizados a
arrecadar, bem como propor a adocao de medidasasmde descumprimento das normas
de arrecadacao e recolhimento das receitas;

2.3. atestar o recolhimento de tributos para fins @&gpem processo;

2.4. efetuar exame de contas dos Agentes Arrecadadmesa emissao de
Relatorios de Liquidagédo de Contas, exame estefeit Auditores Fiscais;

2.5. orientar 0 Agente Arrecadador quanto ao exato cumemto das
normas do Sistema de Arrecadacéo do ICMS;

2.6.fiscalizar o cumprimento legal das normas do Biatde Arrecadacéo e
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propor a adocao de medidas em caso de descumpoiniestas normas;

2.7. calcular e cobrar débitos dos Agentes Arrecadadapeirados atraves
do exame regular das contas e atraves de procadsogistrativos disciplinares ou avisos
de julgados expedidos pelo Tribunal de Contas dadés

2.8.fornecer digitos de arrecadacéo ao Agente Arrelcagda

2.9. enviar Relatorios de Liquidacdo de Contas ao Tabule Contas do
Estado para julgamento.

2.10. certificar a regularidade de recolhimento do ICKI®ecadado por
funcionarios integrantes da Rede Propria de areméa] quando em processos de
aposentadoria ou exoneracao.

3. Pela Subgeréncia de Arrecadacgéo - SUARC:
3.1.Setor de Auditoria Bancaria - SETAB :

3.1.1.conferir e controlar diariamente os valores adadas e repassados
pelos bancos conveniados;

3.1.2.efetuar auditoria nos bancos conveniados, exammas Documentos
de Arrecadacéao Estadual - DAEs processados;

3.1.3. manter ac¢fes junto ao SMI quando da emissdo @omels para
controle e acompanhamento diario da arrecadacéo;

3.1.4. acompanhar e orientar os bancos conveniados quantdiel
cumprimento da legislacao;

3.1.5.controlar as infracdes cometidas pelos bancosecoagos e emitir as
Notificacdes Bancarias;

3.1.6analisar e emitir parecer técnico em recursos images pelos bancos
contra Notificacbes Bancérias;

3.1.7. proceder intervencdes no sistema de arrecadagha, rpvisao e
correcao de dados requeridos através de procedsusistrativos regulares, submetidos a
analise e apreciacao superior.

3.2.Setor de Recepcao de Meios Magnéticos - SEMAG:

3.2.1.receber e conferir o0s meios magnéticos contendofagnacdes dos
DAEs enviados pelos bancos conveniados;

3.2.2.proceder a prevalidacao/validacdo dos arquivosgtams recebidos
em disquetes;
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3.2.3.encaminhar a PRODEB, apds conferéncia, os meigaétiaos (fitas
e cartuchos) e transmitir os arquivos magnéticisg|(etes validados) para processamento;

3.2.4. acompanhar e controlar, junto aos bancos, os\argunagnéticos
rejeitados, visando a sua regularizacéo imediata;

3.2.5.efetuar a regularizacdo dos DAEs inconsistentscaminha-los para
digitacao;

3.2.6. receber e conferir as informagbes de repasse deadacao,
transmitidas eletronicamente pelo BANEB;

3.2.7. proceder no sistema, a correcdo das informacOesepiesse da
arrecadacao, solicitadas pelo Setor de AuditorizcBaa;

3.2.8. proceder a conferéncia e acompanhamento do pesnesto da
arrecadacao;

3.2.9.manter controle do cadastro dos bancos conven&doas agéncias;

3.2.10. controlar e manter em arquivo para consulta oslesp das
informagfes contidas nos meios magnéticos.

Il - Pela Geréncia de Informac¢des Econdmico-FiscaislEGE

1. Secdo de Cadastro e Controle de Informacdes Edooéfiscais -
SECAI:

1.1. autorizar os usuarios do Sistema para alimentdeatados, atribuindo-
lhes senhas individuais e personalizadas, visanddeatificacdo do funcionério na
manutencdo do Sistema de Informacdo da Adminisirdc@utaria - SIDAT, para efeito
de responsabilidade;

1.2. administrar os Sistemas de Controle dos Dados eurdentos de
InformagBes Econdmico-Fiscais;

1.3. manter controle das operacfes em regime de déaton

1.4.receber e providenciar atendimento as informacéadastrais a partir de
relatérios gerenciais previamente processados;

1.5 controlar a recepcdo de Informacgdes EconOmiccalisem meio
magnético e através da transmisséo eletronicadiesga

1.6 emitir NotificacOes Fiscais.
2. Sec¢do de Analise de Informacgdes Econdmico-Fis4dEF:

2.1. receber e analisar relatorios que envolvam infgéea econdémico-
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fiscais;

2.2. propor estudos visando a racionalizagdo de modelouxo de
documentos vinculados ao subsistema de informaggiagdmico -fiscais;

2.3. elaborar pareceres técnicos sobre regimes espegisg envolvam
documentario fiscal ou utilizacdo de registro parcessamento de dados;

2.4. proceder a classificacdo de porte dos contribsiintéstribuidos em
classes, mediante critérios pré-definidos;

2.5. preparar dados e informacdes com vistas ao curaptordos ajustes e
convénios do SINIEF;

3. Subgeréncia de indices de Valor Adicionado - SUIVA:
3.1. Setor de Calculo - SECALC:

3.1.1.orientar os O0rgaos setoriais, municipios e ao$riboimtes quanto ao
preenchimento dos formularios econémico-fiscais;

3.1.2. analisar e criticar os formularios de informac@&esndmico-fiscais
digitados ou a serem digitados;

3.1.3. realizar o calculo dos valores adicionados e wy@s indices,
referentes ao Estado e aos Municipios baianosna@iies 0s prazos constitucionais;

3.1.4.realizar o célculo dos indices referentes aos Rifibe e cinco por
cento) da arrecadacdo do ICMS pertencentes aoscMios, na forma que dispuser a
legislacéo estadual;

3.1.5. proceder ao levantamento do valor adicionado gepsda empresas
de inscri¢do Unica dentro do Estado, com vistgsstaalo por Municipio;

3.1.6.realizar estudos objetivando o aperfeicoamentalotagizes e normas
gerais referentes ao célculo do valor adicionad@r@por alteracbes na legislacdo
pertinente;

3.1.7.acompanhar e avaliar o desempenho global e detlarigistema de
calculo do valor adicionado e formular recomenda¢éemedidas para sua melhoria
operacional,

3.1.8. orientar 0os 0Orgdos setoriais e municipais quantapbcacdo da
legislacdo e das normas e procedimentos relativaglaulo do valor adicionado.

3.2.Setor de Atendimento - SEATEN:
3.2.1. prestar atendimento técnico as Prefeituras Muaigipe demais

entidades, no que se refere aos indices de vatomado e aos indices dos municipios;
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3.2.2. providenciar a remessa das relagcbes de contrdsuiobrigados a
entregar os documentos econdmico-fiscais para ssdiyios;

3.2.3.coordenar os trabalhos referentes a publicagédbDi@aono Oficial do
Estado dos valores adicionados dos municipiospecésos indices;

3.2.4. assessorar tecnicamente o0os 6rgdos competentefalaragdo de
projetos de leis, decretos e demais normas retadivaparticdo das receitas tributarias;

3.2.5. elaborar pareceres técnicos aos recursos adrathies interpostos
pelos Municipios;

3.2.6.subsidiar a Procuradoria da Fazenda Estadual FRRMo caso de
existéncia de recursos judiciais sobre os indieegatbr adicionado.

lIl - Pela Geréncia de Cobranca e Controle do Crédibaffirio - GCRED:

1. Planejar e coordenar a cobranca administrativadmitos tributarios ndo
inscritos em divida ativa,

2. Manter o efetivo controle, acompanhamento, magaen e
desenvolvimento do Sistema de Controle do Créditautario - SICRED;

3. Disciplinar e controlar a lavratura de Autos digdgdo através do Sistema
de Emisséo de Autos de Infracdo - SEAI;

4. Articular-se com as diversas unidades da SEFAZniss de bases de
dados integrada, objetivando a concepcdo de nowsBuimentos para agilizacdo e
eficiéncia dos sistemas vinculadas;

5. Acompanhar as mudancas da legislacao tributémia ja GESTU, com o
objetivo de implanta-las no sistema;

6. Elaborar auditorias internas periddicas, visandani@gridade das
informacdes do SICRED;

7. Manter controle sobre o total do crédito tribid&to Estado, fornecendo
informacdes e relatérios a administracdo, com wvistaagilizacdo da cobranca na esfera
administrativa e judicial;

8. Orientar e treinar o usuario quanto a corretazagfo do sistema e
obediéncia ao RPAF,;

9. Controlar o fornecimento de senhas personalizadasdividuais dos
usuarios que interagem diretamente com o sisteana,gbeito de responsabilidades;

10. Manter sempre atualizadas as tabelas de dado=diis pelo SICRED,
objetivando a correta informacéo por ele prestada;
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11. Através da Secéo de Cobrancga do Crédito Tributario

11.1 Executar e acompanhar a cobranca administrative cd@ditos
tributarios néo inscritos em divida ativa;

11.2 Estudar e propor a formulacdo e o aperfeicoamdasodiretrizes e
normas gerais de cobranca administrativa dos oseditoutarios ndo inscritos em divida
ativa,

11.3 Orientar o contribuinte quanto as formas e cdetigde pagamento do
débito tributario;

11.4 Orientar e treinar os funcionarios envolvidos tdineente com a
cobranca administrativa.

IV - Pela Geréncia de Arrecadacao do IPVA e Outrosufo#h- GIPVA:

1. Coordenar, controlar e orientar os servicos decadacdo das receitas
tributarias do Estado, exceto as oriundas do ICMS;

2. Através da Secéo de Controle do IPVA:

2.1. elaborar e acompanhar as instrucdes normativabetas dos valores
venais de base de calculo visando a cobranca dostmgobre a Propriedade de Veiculos
Automotores - IPVA;

2.2.coordenar e orientar os servi¢cos de arrecadac&owiy

2.3.elaborar estudos visando a previséo dos recolloseo IPVA;

Art. 13. A Procuradoria da Fazenda Estadual - PROFAZ, gpeesenta
judicial e extra-judicialmente e presta consult@iassessoramento juridico ao Estado, em
matéria tributaria, compete:

| - Pela Geréncia de Apoio e Assessoramento JuridideASS:

a) Secado de Apoio Administrativo e Controle - SEAAC:

1. prestar a Diretoria, as Geréncias e as SecOesRiAA&RZ o apoio
administrativo necessario ao desempenho das su@Rdes;

2. controlar o protocolo, a recepcdo e a expedicdodamimentos da
PROFAZ;

3. controlar a triagem dos documentos encaminhadbsGFAZ.
b) Secdo de Assessoramento Juridico - SEJUR

1. proceder ao exame dos processos administratigoaidi submetidos a
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parecer da PROFAZ,

1. uniformizar o entendimento da PROFAZ em parecema#idos pela
unidade;

2. aprovar os pareceres emitidos em processos adhaiivigs-fiscais;
3. emitir parecer em processo de consulta fiscal ram de recurso;

4. emitir parecer em processos submetidos a aprecidgdConselho de
Fazenda do Estado;

5. representar a PROFAZ junto ao Conselho de Fazdméstado;

6. elaborar, quando solicitado, estudos e parecelse snatéria tributéria;
7. assistir e orientar juridicamente a administrac®oitaria estadual.

c) Secéao de Informacao e Pesquisa - SEPES:

1. acompanhar a edicdo de normas tributarias no @minicipal, estadual
e federal;

2. acompanhar os julgados administrativos e judi@aigmatéria tributaria;

3. coordenar a edicdo de boletim periédico, acerca dacisbes
administrativas e judiciais de interesse tributéstadual;

4. codificar, por assunto, todo o material produzmkla PROFAZ, em
pareceres, estudos e pecas judiciais;

b codificar, por assunto, toda a doutrina e jutidpncia tributaria de
interesse do Estado;

6. coordenar a edicdo da Revista da ProcuradoriazienBa Estadual.
Il - Pela Geréncia da Divida Ativa Tributaria - GEDAT:
a) Secao de Controle da Divida Ativa Tributaria - 28D

1. proceder ao exame da legalidade do processo afratiio fiscal, com
vistas a inscricdo do crédito tributario em divadiaa;

2. promover o célculo do crédito tributério a seciite em divida ativa;

3. determinar a realizacdo de diligéncias para samagularidades na
constituicdo do crédito tributério;

4. promover representacdo ao Conselho de FazendatddoE$i0os casos
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previstos em lei;

5. inscrever o crédito tributario em divida ativayrendo os respectivos
termos e expedindo as certiddes correspondentes;

6. expedir intimacdes para cobranca amigavel da aiiiva tributaria;

7. emitir relatérios sobre o controle e acompanhamefa inscricdo do
crédito tributario na divida ativa;

8. promover a divulgacdo da inscricdo do crédito tédkbo na divida ativa,
através de publicacdo no Diéario Oficial do Estado;

9. promover o cancelamento da inscricdo do créditwtdrio na divida
ativa, nos casos previstos em lei.

b) Secdo de Atendimento ao Contribuinte e ControlAdacadacdo em
Divida Ativa - SEAAD:

pY

1. promover 0s meios necessarios a cobranca amigavelivdda ativa
tributaria;

2. controlar o pagamento do crédito tributario ingcein divida ativa;
3. proceder a baixa dos processos pagos ou cancelados

4. emitir a documentacdo necesséria ao ajuizamentoediito tributario ndo
liquidado na fase de cobranca amigavel, encamirthanél Geréncia de Representacdo e
Defesa Judicial;

5. emitir relatorios de arrecadacéo da divida atileutéria.
lll - Pela Geréncia de Representacédo e Defesa JudiiEDEF:
a) Secado de Representacédo e Defesa Judicial - SEDEF:

1. promover a cobranca judicial da divida ativa tidoia, através de
execucao fiscal,

2. exercer a defesa judicial do Estado em matériattila,;

3. elaborar as informacdes solicitadas pelo Podecifuidi em mandados de
seguranca, sobre matéria tributaria.

b) Secédo de Imposto de Transmissdo "Causa Mortis'agdao- SEIMP:

1. controlar a arrecadacédo do ITD nas transmissfesaedds feitas em
juizo;
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2. elaborar estudos e emitir instrucbes sobre o faeg#o, o calculo e o
pagamento do ITD.

§ 1° As atribuigbes da Procuradoria da Fazenda Estadoalnterior do
Estado, serdo exercidas através das suas repEssnsediadas em: Alagoinhas, Barreiras,
Cruz das Almas, Feira de Santana, Guanambi, lIHé£, Itabuna, Itaberaba, Itamaraju,
Itapetinga, Jacobina, Jequié, Juazeiro, Paulo AfoBanto Antonio de Jesus, Seabra e
Vitoria da Conquista.

§ 2°0 apoio administrativo as atividades da Represéntda Procuradoria
da Fazenda Estadual sera prestado pela DEREF/INRAEZ estiver sediada.

Art. 14 Ao Departamento de Inspecédo, Controle e Orientadd€CO, que
inspeciona as atividades técnico-administrativas dogdos locais, regionais e sub-
regionais e coordena a apuracao de responsabilatiadmistrativa e dos ilicitos contra a
Fazenda Publica Estadual, no &mbito da Secretafi@zenda, compete:

| - Pela Geréncia de Auditoria Administrativa - GEAUD:

a) proceder a inspecdo periddica de todas as uniddaeSecretaria da
Fazenda visando a uniformizacao de procedimentoiaado a legalidade dos atos e fatos
de natureza administrativa, orcamentaria, finaacéégal e técnica praticados pelos seus
responsaveis;

b) inspecionar e orientar os Orgdos do Estado quendalsam atividades
de arrecadacdo de tributos estaduais visando orguemio das normas exigidas pela
Secretaria da Fazenda;

C) inspecionar as atividades de arrecadacgéo dosdsilmstaduais executados
pela rede bancaria;

d) proceder a orientagdo dos servidores da SecretmigFazenda e
contribuintes, para o perfeito cumprimento das algpes legais e regulamentares, em
mateéria tributéria;

e) proceder apuracao de responsabilidade admimgtragm face de
irregularidades ou fatos infringentes as disposidégais e regulamentares, por parte de
servidores da Secretaria da Fazenda, bem comoaaardé ocorréncias lesivas a Fazenda
Publica Estadual verificadas na rede bancaria liateg do sistema de arrecadacdo da
receita tributaria;

f) promover troca de informacées com Orgdos da efddexal , estadual e
municipal, bem como, o setor privado visando a aAo de irregularidades e ilicitos
contra a Fazenda Estadual,

g) exercer outras atividades necessarias ao cumgomele suas
competéncias.
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Il - Pela Geréncia de Atividades Fiscais - GEAFI:

a) proceder a realizacdo de diligéncia e revisdoalfisam Processos
Administrativo Fiscais oriundos da Procuradoria Fiezenda e Conselho da Fazenda
objetivando o esclarecimento de atos e fatos dect@s da acéo fiscal,

b) proceder auditoria fisco-contabil nos trabalhatwefdos pela fiscalizacéo
dos tributos estaduais visando a uniformizacaordeegimentos, a regularidade da acao
fiscal e a correta aplicacdo das normas tributarias

c) proceder a orientacdo de servidores da SecretlmiaFazenda e
contribuintes para o prefeito cumprimento das digfies legais e regulamentares em
mateéria tributéria;

d) coordenar e controlar as atividades de repressabicitns fiscais
praticados contra a Fazenda Pulblica Estadual, deni® ao Orgdo competentes os
elementos necessarios a promocao das acdes pafilat contra os responsaveis;

e) proceder a fiscalizagcdo em casos especiais sdbrewando se tratar de
denudncias ou suspeita de cometimento de crimesraacao fiscal.

Art. 15 Ao Departamento do Tesouro - DEPAT, que coordpnagrama,
executa, controla e avalia as atividades relaciamadm a politica financeira, captacao,
guarda e distribuicdo dos recursos e gerénciaaagjes de crédito e os servigos da divida
publica do Estado, compete;

| - Pela Geréncia da Divida Publica - GEPUB:
a) Secédo de Processamento e Gestéo da Divida PUBIERQID:

1. examinar, registrar e controlar as operacdes €éditorrealizadas pela
administracdo direta e a acompanhar as operac@ssa chatureza, na administracao
indireta ;

2. efetuar a previsédo e acompanhar a execucao ortamaen financeira dos
dispéndios com a divida publica da administracéetali

3. acompanhar a previsdo e a execucdo orcamentarinaecdira dos
dispéndios com a divida das entidades da admigastriadireta;

4. promover a consolidacdo da divida publica fluteaet fundada da
administracéo direta.

5. manter atualizado o Sistema de Controle e Aconmgaehto da Divida
Publica;

6. encaminhar para publicacdo e registro em cartbsocontratos de
operacdes de crédito da administracdo direta ;
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7. elaborar relatérios e demonstrativos sobre opesgde crédito da
administracdo direta e indireta ;

8. controlar as operacdes de registro, colocacass@mie resgate dos titulos
publicos estaduais ;

9. controlar as operag6es do Fundo da Divida Publica ;

10. realizar e avaliar qualitativamente as operacdeanteiras com a
finalidade de garantir a liquidez dos titulos pdisi estuais através do Fundo da Divida
Publica.

11.Empreender outras ac¢des afins que lhe sejam fakaiku

b) Secdo de Acompanhamento e Controle da Divida RUbEECOD:

1. propor estratégias, normas e diretrizes para Baeta divida publica
estadual,

2. proceder estudos sobre a politica e a capacidadendwidamento
estadual;

3. consolidar posicdes relativas ao endividamento stdoifido pelas
operacoes da crédito celebradas pelas administrag@ta indireta.

4. analisar e emitir pareceres prévios sobre o0s aspesmtondmicos e
financeiro das operagdes de créditos da admingsirdigeta.

5. Promover a criagdo e a manutencdo de um bancodds,d&lativamente
aos débitos ndo tributarios do estado da Bahianddo a facilitar sua identificacdo e
regularizacao;

6. instruir processos relativos a retencdes e vigdela de parcelas de
receitas estaduais as operacoes de crédito daiattagfo da administracéo direta ;

7. elaborar textos referentes a mensagens e prajetles para celebracéao de
operacdes de crédito e concessado de garantiagliliggmciamento do Departamento do
Tesouro;

8. preparar, encaminhar e acompanhar junto aos Orgdmpetentes, 0s
pedidos para contratacdo de novas operacOes d@élia respectivas alteracoes ;

9. elaborar relatérios gerenciais sobre a DividaiPabl

10. encaminhar relatério sobre a Divida Plblica par@®maos externos, em
atendimento a exigéncias legais;

11. preparar e encaminhar aos 6rgdos competentesdafopegoara giro e
colocagdo em mercado de novas LFTBA - Letras Figieaxc do Tesouro da Bahia.
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12.empreender outras acdes afins que lhe sejam iatau
Il - Pela Geréncia Financeira e dos Encargos Gerdi$-H\G
b Secdo de Movimentacao de Recursos - SEMOR

1. registrar o movimento diario de ingressos de tasedo Estado,
elaborando os demonstrativos correspondentes ;’

2. preparar relatdrio sobre a movimentagao diariaysalee anual do fluxo
financeiro e dos desembolsos da Conta Unica daufe$tstadual ;

) 3. conciliar a Conta Unica do Tesouro Estadual, naieg do Sistema de
Caixa Unico do Estado;

4. controlar os recolhimentos efetuado na Conta ttic@esouro Estadual,
integrante do Sistema de Caixa Unico do Estad@aspeféncias bancérias centralizadoras
da arrecadacao de tributos de competéncia estadual,

5. quantificar as disponibilidades do Estado no 8iatée Caixa Unico para
aplicagao no mercado financeiro;

6. proceder ao controle dos recursos vinculados i@eaglpelo Estado;

7. distribuir os recursos financeiros alocados nodguade Contas
Trimestrais - QCT aos orgdos do Poder Executivoog autros Poderes, através da
Liberacdo de Recursos - LR, ou de outros documeatgqgsagamento e de crédito definido
em lei;

8. processar 0s repasses e controlar os valoresodeaas Municipios pelo
Estado, correspondentes a participacdo na cota-gasttransferéncias relativas ao Imposto
sobre os Produtos Industrializados incidentes sékpertacéo - IPl Exportacéo;

9. efetuar controles dos ingressos de depositos wghoa fianca e outros
valores afins;

10. efetuar a recepcao, registro, guarda e restituiligo cartas de fianca,
caucao e de outras garantias;

11. promover a abertura e o encerramento das contasamas da
administracdo direta e indireta, integrantes dteBia de Caixa Unico do Estado;

12. proceder ao recebimento e controle de receitavepientes de
transferéncias federais, operacdes de credito fomos e outras receitas;

13. opinar em processos referentes a devolugdo deataecestaduais
repassadas indevidamente ao Tesouro Estadualirecjpsa rede bancéria.

14. Empreender outras ac¢odes afins que lhe sejam iakaisu
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b) Secao de Execucdo Orcamentaria e Extra-Orcament8EORC:

1. promover a indicacdo de elementos necessaricsbarado da proposta
orcamentaria do Departamento do Tesouro e dos gosdberais do Estado, a geréncia
responsavel pela feitura dessa proposta.;

2. deflagrar e acompanhar os processos de solicitdg@oeditos adicionais
e consequentes planos de aplicagao, relativoscamento do Departamento do Tesouro e
dos Encargos Gerais do Estado;

3. promover a execucdo orcamentéria e financeira dpafamento do
Tesouro e dos Encargos Gerais do Estado;

) 4. conciliar a Conta Unica do Tesouro Estadual, iateg do Sistema de
Caixa Unico do Estado, assim como outras contasabas mantidas pelo Departamento
do Tesouro;

5. promover o registro, exame, controle e pagamewo® @locessos de
sentencas trabalhistas, divida publica, integrgdiaade capital, caucdes e respectiva
correcao monetaria e outros processos de despes&ins 0s setores competentes;

6. promover pagamento dos encargos sociais de resgbdade do Estado,
objetos de acordos de parcelamento;

7. registrar o movimento das operacdes diarias eedalos demonstrativos
mensais e anuais da execucdo or¢camentaria do Beyesrto do Tesouro e dos Encargos
Gerais do Estado, bem como os demonstrativos meésreaos créditos adicionais,
adiantamentos, restos a pagar, nos termos das sidongribunal de Contas do Estado;

8. promover a movimentacao e conciliagdo das corsaitgrais integrantes
do Sistema de Caixa Unico do Estado, relativas “sestos a pagar “, “restituicdo de
valores de terceiros” e de “caucao”;

9. promover o controle de prescricdo das despesdsest®s a pagar “aos
Encargos Gerais do Estado;

10. proceder a devolucéo de receitas estaduais rejaassalevidamente ao
Tesouro Estadual, inclusive pela rede bancaria ;

11. atualizar os registro e controlar as operacOesdtivas ao patrimonio
mobiliario do Estado.

12.empreender outras acdes afins que lhe sejam iatau
c) Secao de Execucédo Financeira de Pessoal - SEFIP

1. efetuar a programacdo e o pagamento da folha deso&le da
administracdo direta;
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2. analisar e acompanhar os repasses de recurso gzgamento das
folhas de pessoal da administracao direta

3. analisar e emitir relatérios de acompanhamente eritica das despesas
de pessoal da administragcéo direta e indireta;

4. efetuar o controle do pagamento dos encargosisatagolha de pessoal
da administracao direta e indireta;

5. negociar e acompanhar junto aos 6rgaos competengascelamento dos
encargos sociais de responsabilidade do Estado;

6. promover a criacdo e manutencdo de banco de dagmgpermita o
controle sobre o pagamento de parcelamento deoddgiiévidenciarios e encargos sociais
financiados com recursos do Tesouro, das admigéssadireta e indireta;

) 7. controlar a sub-conta pessoal/consignacdes, ariegg do Sistema de
Caixa Unico do Estado;

) 8. controlar a sub-conta pessoal/devolucéo, integrdatSistema de Caixa
Unico do Estado;

9. empreender outras a¢des afins que Ihe sejam iaiagu
d) Secédo de Administracdo e Controle - SECON

1. recepcionar, expedir e controlar processos e dectos em geral que
tramitam no Departamento;

2. solicitar e controlar o material de consumo e E@Er@mte em uso no
Departamento;

3. controlar e acompanhar o quadro e a movimentagi@essoal do
Departamento;

4. elaborar os demonstrativos referentes ao inventdd material de
consumo e permanente do Departamento;

5. controlar os veiculos e os equipamentos repragsifée de comunicacdo
gue servem ao Departamento;

6. prestar apoio administrativo e material as unidatteDepartamento.
lIl - Pela Geréncia de Programacao Financeira - GEPRO:
a) Secao de Programacéao Financeira - SEFIN

1. elaborar o Quadro de Cotas Trimestrais - QCT s alieracoes;
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2. registrar o QCT e suas alteracbes no sistema dwkibdade Estadual -
Sistema CE.

3. participar, em articulagdo com outras unidadeSelaetaria da Fazenda,
junto ao 6rgdo competente, da elaboragédo das pespds orcamento - programa anual, do
orcamento plurianual de investimento e opinar sabrsolicitagdes de créditos adicionais;

4. opinar em processos relativos a pedidos de suptagies ao Orgamento
Estadual, que envolvam recursos do Tesouro;

5. acompanhar e controlar as altera¢des ocorridasrgeomento do Poder
Executivo e de outros Poderes que envolvam recdisd&souro;

6. acompanhar o desempenho da receita do Estadoberalaestudos
analitico, indicando possiveis excessos, paradnsuplementacdes orcamentérias;

7. acompanhar a legislacdo, prazos, indices de ipagio e direitos do
Estado em transferéncias federais e outros recursos

8. articular entendimentos com érgéaos e entidadesydes] inclusive com o
Tribunal de Contas da Unido, de modo a identifecagal participacdo do Estado no rateio
das transferéncias federais e outras receitas;

9. elaborar informativo mensal e relatérios gerescidas atividades de
Geréncia de Programacao Financeira;

10. preparar, em articulagbes com a GEFIN/SECOF e cam
GEPUB/SECOD, a proposta orcamentaria do Departanm@gmtTesouro e dos Encargos
Gerais do Estado;

11. promover as solicitacdes e diligenciar os pedid®<rédito adicionais
referentes ao orcamento do Departamento do Tegadws Encargos Gerais do Estado

12.empreender outras acdes afins que lhe sejam iatau

b) Secéo de Estudos , Anédlise e Acompanhamento daseBes de Custeio
e Investimento do Estado - SEDIN

1. efetuar levantamentos sistematicos sobre as despds custeio e
investimentos do Estado;

2. analisar acompanhar e avaliar as despesas déocestesestimentos do
Estado, com vistas a determinar o efetivo gastgal@rno estadual nessas despesas, por
unidade orcamentaria e elemento de despesas;

3. avaliar sistematicamente o comportamento das daspde custeio e

investimentos, no sentido de enquadra-las nos déimitrientados pela programacéao
financeira do Estado;
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4. elaborar e estudos e apresentar sugestdes, abphtivo controle das
despesas de custeio e investimentos, nos limieagspos pelo fluxo de caixa;

5. subsidiar a elaboracdo do Quadro de Cotas Trieigstr

6. promover a criacdo e manutencdao de banco de dad®msermita a
definicdo de politicas governamentais no gastodeéapesas de custeio e investimentos do
Estado;

7. realizar estudos voltados para a otimizacdo amatidade no uso dos
recursos estaduais em gastos com custeio e inesdts)

8. empreender outras acdes afins que Ihe sejam iaiau

Art. 16. A Inspetoria Geral de Financas - IGF, 6rgdo ddrotminterno do
Poder Executivo, que estabelece as diretrizes, amerprocedimentos técnicos, exerce 0s
controles dos atos e fatos da execucdo orcamentdmanceira, patrimonial e de
contabilidade do Estado, compete:

| - Pela Geréncia de Normas e Orientacédo - GENOR:
a) Subgeréncia de Normas e Procedimentos - SUNOP:

1. realizar estudos para a formulacéo e o aperfeiepwndas diretrizes e
normas gerais do sistema financeiro e de contakléip

2. analisar e propor alteracdes na legislacdo rafeeigestdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e contébil do Estado;

3. propor e elaborar, em conjunto com a unidade rpmite, instrucdes
normativas, manuais, procedimentos e rotinas densefinanceiro e de contabilidade;

4. coletar e organizar em conjunto com o 6rgao coempet a legislacéo, as
normas e as publicacdes técnicas relacionadas aiattatdo or¢camentaria, financeira,
patrimonial e contabil, tanto da esfera federahtpastadual.

b) Subgeréncia de Orientacdo e Assisténcia Tecr8tarEC:

1. orientar os 6rgdos setoriais e gestores da admaigé® direta sobre a
aplicacdo da legislagdo, normas e procedimentastives a execucdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e de contabilidade do Estad

2. orientar e prestar assisténcia técnica em matédea execucgao
orcamentaria, financeira e contabil as entidadassegestores da administracdo indireta e
fundos especiais, dentro da respectiva especifieiddministrativa e financeira,

3. analisar, informar e emitir parecer sobre matéeiativa a execucéo
or¢camentaria, financeira, patrimonial e contabil,
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4. articular-se com os 6rgaos de controle internoRloderes Legislativo e
Judiciario, com vistas a manutencdo de procedirsentoformes, no ambito dos trés
poderes.

c) Subgeréncia Operacional - SUOPE:

1. organizar e manter o arquivo técnico da IGF;

2. organizar e manter atualizado o cadastro dos toig®e setoriais e dos
responsaveis pelas unidades orcamentarias e gestaradministracdo direta e daqueles
assemelhados nas entidades da administracéo andiret

3. executar outras atividades de apoio operacioadh@nistrativo.

Il - Pela Geréncia de Operacdes e Analises ContaB&ERAC:

a) Subgeréncia de Operacdo e Desenvolvimento da Kiidéale Estadual -
SUDEC:

1. proceder estudos para desenvolvimento e aperfegm@a do Sistema de
Contabilidade Estadual - Sistema CE;

2. organizar, manter e atualizar o plano de conédelas, cadastros e outros
elementos necessarios a operacao do Sistema CE;

3. organizar e manter o cadastro dos usuarios denssCE e controlar o
acesso dos mesmos mediante a concessdo e 0 cagmelaias respectivas "senhas" de
operagao;

4. promover a atualizacdo e adaptacdo do Sistema r@Huacédo de
alteracdes ocorridas na legislacéo pertinente;

5. promover e manter as interligacdes de dados emiaigbes contabeis de
outros sistemas da administracdo publica estadnalocsistema CE;

6. analisar os registros dos créditos adicionaisuatkis pelo O6rgao
responsavel pelo orcamento estadual;

7. promover a inscricdo de responsabilidades na folonartigo 41 da lei n®
2.322;

8. acompanhar e avaliar, de forma quantitativa eitgtiab, 0 desempenho a
nivel global e setorial do Sistema CE, formulandoomendacdes e medidas para sua
melhoria operacional.

9. promover 0s registros contabeis necessarios adizatbes do Sistema
CE, para efeito de encerramento do exercicio;

10. proceder ao levantamento dos balancetes mensasgs,ajastes de
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encerramento do exercicio e elaboracdo dos balagemss do Estado e respectivos
anexos.

b) Subgeréncia de Analises e Informacdes Contdbelinanceiras -
SUCAF:

1. analisar mensalmente o balancete geral do Estado;

2. elaborar, bimestralmente, o resumo da execucaonengtaria da despesa
publica estadual, publicando no Diario Oficial dsidfio;

3. elaborar, extrair e fornecer demonstrativos etdet@s contabeis e
financeiros solicitados pelos organismos do amb#deral, estadual, municipal e
respectivas entidades da administracéo indireta;

4. efetuar as correcbes monetarias e o calculo dimwegareferentes a
equivaléncia patrimonial dos investimentos do Estath empresas publicas, privadas e
sociedades de economia mista;

5. promover, junto & Secretaria de Administracdojadiacdo e correcao dos
valores dos bens patrimoniais;

6. elaborar a consolidacédo dos balancos dos 6rgaadrdimistracao direta e
das entidades da administracéo indireta;

7. analisar e promover a inscricdo e baixa de resfmegar, a incorporacao e
desincorporacdo patrimonial, bem como o regist daiacdes ocorridas independentes
da execucédo orcamentaria;

8. elaborar a prestacdo de contas do Governadoristods nos balancos
gerais, anexos exigidos por lei e relatério sobrergamento e a situacdo econdmico-
financeira do estado.

lll - Pela Geréncia de Inspecédo e Acompanhamento - GENAC
a) Subgeréncia de Levantamento e Programacao - SULEP:

1. estabelecer diretrizes gerais para o desenvolvondas atividades de
acompanhamento e inspec¢do nos Orgaos setoriais enidades orcamentarias e gestoras
da administracdo publica estadual;

2. elaborar programa de trabalho anual, bem como agetps de
acompanhamento e inspecao a serem aplicados rias@yg unidades executoras;

3. proceder ao levantamento preliminar de informagdeados dos 6rgéos e
unidades com base na legislacdo, normas, registoostantes do Sistema CE e
demonstrativos de execucdo orcamentdria, finaneefratrimonial pertinentes, para efeito
de inspecéo.
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b) Subgeréncia de Aplicacéo e Procedimentos - SUCAP:

1. examinar e verificar a implantagcdo e o cumprimep&ps responsaveis
das diretrizes, legislacdo, regulamentos, normasprecedimentos de execucao
orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil;

2. proceder ao exame da regularidade, da legalidadeatits e fatos da
programacao, execucao orcamentaria, financeiré&rienpaial e da fidelidade funcional dos
agentes publicos;

3. examinar e verificar a integridade e fidedignidadizs documentos,
informacdes e demonstrativos financeiros e congalasisim como da sua organizagéao e
guarda;

4. examinar e verificar os procedimentos adotados paracebimento,
registro, guarda, distribuicAo e baixa dos materidé consumo e permanente, do
levantamento dos respectivos inventarios da incegdm e baixa de outros bens
patrimoniais e respectivas variagoes;

5. examinar e verificar os registros das receitaarogptarias arrecadadas e
recolhidas e de outros ingressos financeiros nouresEstadual,

6. efetuar o exame e verificacdo dos controles estregi decorrentes da
recepcdo, guarda e restituicAo de garantias coatsat outros valores mobiliarios do
Estado;

7. examinar e verificar o registro e controle de pssos e pagamentos de
restos a pagar dos 6rgaos da administracao direta;

8. proceder ao exame e verificagdo dos controlesistreg da divida ativa,
da divida publica flutuante, e dos investimentos/ersées do Estado;

9. verificar e acompanhar a inscricdo e baixa de resgmlidade dos
gestores e de outros agentes responsaveis poe lvatwres publicos;

10. elaborar com base em acompanhamento ou inspe@itada o0s
relatorios ou pareceres pertinentes.

c) Subgeréncia de Analise e Revisdo - SUREV:

1. avaliar o desenvolvimento do programa de trabalhapkcacdo de
projetos de acompanhamento e inspecao;

2. avaliar os balancetes e demonstrativos de execwugéamentaria,
financeira e patrimonial das unidades gestoras;

3. proceder a revisdo e analise das minutas de rielstéom base nos
projetos e papéis de trabalhos, providenciand@®wslds ajustes;
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4. encaminhar a Geréncia os relatérios de acompantaragnspecéao para
sua analise e posterior envio ao Inspetor Gerabh pamunicacdo as autoridades
pertinentes;

5. proceder ao acompanhamento e avaliacdo do cumpgdmdas
recomendacdes e sugestdes constantes dos rela®ti@balho;

6. organizar e manter o arquivo permanente relati® @géaos setoriais e
aos projetos desenvolvidos.

Art. 17. A Inspetoria Setorial de Finangas - ISF, que eteeas atividades
de administracdo financeira e de contabilidade,anmbito da Secretaria, em estreita
articulagdo com as unidades centrais do Sistenan&@iro e de Contabilidade do Estado,
tem sua competéncia definida na legislacdo espadb respectivo sistema.

Art. 18. A Auditoria Geral do Estado - AGE, 6rgéo de colatiaterno do
Poder Executivo, que procede a andlise e controte afos e fatos administrativos e
financeiros dos 6rgdos da administracdo direta telagtes da administracao indireta,
compete:

| - Pela Geréncia de Auditoria da Area Publica - GERAP:
a) Secdo de Auditoria da Area Publica - SERAP

1. examinar e avaliar os controles internos exercmosdrgaos, entidades e
fundos especiais vinculados ao Poder Executivo dHata verificando a eficacia da
administracdo orcamentaria, financeira, patrimomiaperacional;

2. elaborar e expedir relatério contendo o resultan® ekames, bem como
as recomendacdes julgadas necessarias;

3. analisar prestagfes de contas e demonstrativosibmst expedindo
parecer;

4. verificar o cumprimento de acordos, convénios dretws firmados pelo
Estado com entidades nacionais e internacionais;

5. realizar auditoria especial, inspe¢do, pericia omada de contas,
mediante solicitagcdo de autoridade competente;

6. analisar sistemas informatizados e programas diédgda adotados por
orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual.

Il - Pela Geréncia de Auditoria da Area Empresarial RGE:
b) Secéo de Auditoria da Area Empresarial - SERAE:

1. examinar e avaliar os controles internos exercmmsentidades regidas
pela Lei das Sociedades por A¢Oes vinculadas aerHodecutivo Estadual, verificando a
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eficacia da administracao orgcamentaria, financem&jmonial e operacional;

2. elaborar e expedir relatorio contendo o resuli@da® exames, bem como
as recomendacdes julgadas necessarias;

3. analisar prestacfes de contas e demonstrativosbsis, expedindo
parecer;

4. realizar auditoria especial, inspecdo, pericia tomada de contas,
mediante solicitagcdo de autoridade competente;

5. analisar sistemas informatizados e programas didqde adotados por
empresas publicas e sociedades de economia mistdadas ao Estado.

Art. 19. As unidades referidas neste capitulo exercerd@submpeténcias
correlatas e necessarias ao cumprimento da fimigida 6rgéo.

) CAPITULO IV )
ATRIBUICOES DOS TITULARES DE CARGO EM COMISSAO

Art. 20. Aos Titulares dos Cargos em Comissao, além dontesgho das
atividades concernentes aos sistemas estaduaisiddsfem legislacdo propria, cabe o
exercicio das atribuicdes gerais e especificagairsenumeradas:

| - SECRETARIO:

a) assessorar diretamente o Governador do Estado mssntas
compreendidos na area de competéncia da Secretaria;

b) exercer a orientacdo, coordenacdo e supervisao 6dg&os desta
Secretaria e das entidades da administracao iadirela vinculadas;

c) viabilizar a aprovacdo dos planos, programas, fm®jeorcamentos,
cronogramas de execucédo e de desembolso pertireSegetaria da Fazenda;

d) promover medidas destinadas a obtencdo de recursas,vistas a
implantacdo de programas a cargo da Secretaria;

e) praticar atos pertinentes as atribuicdes que Imenfodelegadas pelo
Governador;

f) celebrar convénios, contratos, acordos e protocohesliante delegacdo
expressa do Governador do Estado, bem como prdgoagbes dos seus termos ou sua
dendncia;

g) referendar os atos e decretos assinados pelo Golegrn

h) expedir instrucdes para a execucao das leis, tds@aegulamentos;
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I) constituir comissdes consultivas de especialistiagrapos de trabalho;

j) promover a avaliacdo sistematica das atividadeddgos e entidades da
Secretaria;

k) apresentar ao Governador, anualmente ou quande@gter solicitado,
relatérios de sua gestao;

I) encaminhardo Governador do Estado, em forma detajianteprojeto de
leis e decretos elaborados pela Secretaria;

m) presidir os colegiados integrantes da estruturaSderetaria e das
entidades a ela vinculadas;

n) representar ou fazer representar a Secretaria Egiados dos 6rgaos e
entidades da administracéo publica estadual, de@com a legislacdo em vigor;

0) comparecer quando convocado pela Assembléia Lageslau por
comissdo sua, podendo fazé-lo por iniciativa pejpmediante ajuste com a respectiva
Presidéncia, para expor assuntos relevantes deasitia;

p) autorizar pagamentos, liberacdes, repasses, dedzETa0 e
transferéncias de recursos, restituicdo de degositmcdes e fiancas, bem como autorizar
a abertura de contas bancérias em estabelecimafiiais e particulares ou em
instituicdes financeiras, na forma da legislacg®eHica;

q) representar o Estado no Conselho de Politica Bazen

r) promover a coordenacao e a integracao do sisteraackiro do Governo
Estadual;

s) estabelecer diretrizes para a analise de atotoe &iministrativos e
financeiros dos 6rgaos da administracéo indiretks Auditoria Geral do Estado;

t) autorizar a restituicdo de tributos cobrados irtlevente;
u) designar comissodes de licitacdes e homologardhelgamento.
Il - SUBSECRETARIO:

a) assistir ao Secretéario na coordenacao e no plaeajandas atividades da
Secretaria,;

b) prestar assessoramento técnico, administrativditcp ao Secretario;
C) representar o Secretario, quando por este designad

d) substituir o Secretario da Fazenda na sua ausémaaeu impedimento;
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e) autorizar o remanejamento de servidores entrerg®o® da Secretaria,
nos seus diversos niveis;

f) expedir instrugcbes normativas de carater técnicadministrativo no
ambito da Secretaria.

Il - CHEFE DE GABINETE:

a) assistir ao secretario em sua representacdo atesrtom o publico e
organismos do Governo;

b) orientar, supervisionar, dirigir e controlar avidades administrativas do
Gabinete;

c) assistir o Secretario no despacho do expediente;

d) auxiliar o Secretario no exame e encaminhamentasgentos de sua
atribuicao;

e) transmitir aos 6rgdos e entidades da Secretargetasminagdes, ordens e
instrucdes do Secretério da Fazenda;

f) exercer os encargos especiais que lhe forem corsgiglo Secretério;
g) coordenar as atividades de divulgacdo dos trabah&ecretaria.
IV - ASSESSOR ESPECIAL:

a) assessorar diretamente o0 Secretario em assutdtiga® a Secretaria da
Fazenda, elaborando pareceres, notas técnicagasiminformacdes;

b) promover a articulagdo do Secretario com érgdestielades publicas e
privadas, nacionais e internacionais;

c) assessorar na elaboracdo de planos, programasjetoprrelativos as
funcdes da Secretaria;

d) assessorar 0os 0rgaos e entidades vinculadas été@=cem assuntos que
Ihe forem determinados pelo Secretario;

€) exercer 0s encargos especiais que lhe forem awsgielo Secretario.
V - ASSESSOR TECNICO:

a) prestar apoio e assessoramento técnico em matérienteresse da
Secretaria,;

b) realizar estudos e pesquisas, elaborar documerpogjetos que tiverem
correlacdo com as finalidades da Secretaria;
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C) assessorar e acompanhar 0s programas, projetostivielades
desenvolvidas pelos 6rgaos da Secretaria;

d) emitir parecer técnico, quando solicitado;

e) elaborar relatorios técnicos sobre programas esag@argo da Secretaria.
VI - PRESIDENTE DO CONSELHO DE FAZENDA DO ESTADO:

a) dirigir os trabalhos e administragdo do CONSEF;

b) presidir as Sessbes da 12 Camara Permanente @ndaraC Superior,
mantendo a disciplina dos trabalhos, resolvendogusstdes de ordem, apurando e
proclamando as votacgoes;

c) dar posse, conceder licencas ou afastamento asel@eiros;

d) apresentar, mensalmente, ao Secretario da Fazesborios de
atividades do Conselho e, anualmente, um relatgei@l dos trabalhos realizados no
exercicio anterior;

e) convocar os suplentes;

f) convocar sessdes extraordinarias quando o volunmatoweza do servico
assim o exigir;

g) autorizar ou negar a expedicao das certiddes naafda lei;

h) deferir ou ndo a anexagéo aos processos de doasndesde que ainda
néo distribuidos ao relator;

i) propor ao Secretario da Fazenda a elevacédo ouéaedie nimero de
Conselheiros, bem como a criagdo ou extingdo dea@@nsuplementares;

j) recorrer ao Tribunal de Contas, nos casos previstoSConstituicao
Estadual;

k) assinar as resolugbes e atas das sessdes da 1faGArmda Céamara
Superior;

) representar o Conselho nos atos oficiais, podertbydr esta atribuicao a
gualquer Conselheiro;

m) autorizar a restituicdo de documentos ou outro®sn@eé prova anexada
aos autos, mediante recibo da parte interessadde dgie a sua retirada ndo prejudique a
instrucdo do processo;

n) mandar riscar, por iniciativa de qualquer dos meslato Conselho, as
expressdes descorteses ou injuriosas constantesuthss quer de funcionarios, quer das
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partes, de modo a torna-las ilegiveis, sem prejdizooutras providéncias que o caso
requeira,;

VIl - ASSISTENTE DO CONSELHO:

a) supervisionar a organizacdo e controle dos proseasiministrativos
fiscais;

b) supervisionar 0s servicos relativos as sessdes sesswar aos
Conselheiros na forma determinada pelo Presidente;

¢) mandar publicar no 6rgao oficial, velando peldeyer execucgédo, todos os
assuntos referentes ao Conselho, diligenciandosparaapidez;

d) fiscalizar a organizacéo e juntada de processax@nientos, bem como
a entrega e devolucao dos processos aos relatores;

e) apresentar ao Presidente do Conselho, relatéricah@emonstrando a
entrada, saida e permanéncia de processos naslosiesatores e no Conselho;

f) relacionar, mensalmente, os processos converginodiligéncia e ainda
ndo devolvidos, fazendo constar a posi¢céo dosigde gamitam pelo CONSEF;

g) catalogar as erratas das resolucoes do Conseltyaeizar as publicacbes
respectivas;

h) selecionar, catalogar e arquivar as resolucée€altselho, elaborando
sempre que necessario, relatério indicando diveigérde interpretacdo das Céamaras de
Julgamento;

1) zelar pela manutencéo dos bens do CONSEF;
VIl - AUDITOR GERAL DO ESTADO:

a) orientar, coordenar e supervisionar os trabalhas &ividades a cargo da
Auditoria Geral,

b) manter contato com 6rgaos e entidades publicasldgy a funcdo de
auditoria;

c) determinar a realizacdo de auditoria solicitada $eeretario de Estado,
dirigente de oOrgdos diretamente subordinados aoef®@ador ou entidades sob sua
jurisdicéo;

d) determinar a realizacdo de pericias contabeis;

e) solicitar, quando aconselhavel, laudos técnicdsgdos ou profissionais
especializados;
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f) requerer confirmacdo de saldo bancario, extratosalgas e outras
informacodes;

g) examinar, aprovar e encaminhar os pareceresotielt certificados de
auditoria expedidos pelas Geréncias da AuditorialG@® Estado;

h) pronunciar-se sobre o cumprimento de obrigacossinadas pelos
licitantes, para efeito de devolucdo de garantias;

IX - INSPETOR GERAL DE FINANCAS:

a) coordenar, supervisionar e orientar as atividaedes trabalhos pertinentes
a unidade;

b) assessorar e prestar assisténcia técnica ao &wrrda Fazenda em
matéria concernente a sua competéncia,;

c) encaminhar ao Secretario da Fazenda, para apmvagdpostas de
diretrizes e normas gerais;

d) baixar normas, instru¢des e procedimentos sobtérimale competéncia
da unidade;

e) articular-se, sistematicamente, com o0s Orgaogyramees do sistema
financeiro e de contabilidade;

f) deliberar sobre a criacdo e manutencdo de arquipposgramas e
procedimentos do sistema de contabilidade estadual;

g) elaborar e emitir pareceres, notas técnicas, asnw informacdes
relativas aos assuntos inerentes as atividadesidade;

h) assinar e referendar relatorios, demonstrativesancos;

i) designar técnicos para a realizacdo de inspecdesciais inclusive
guando determinadas pelo Secretario da Fazendalioitaslas pelos titulares das demais
Pastas;

J) comunicar aos inspetores setoriais e aos gestasesesultados e
recomendacdes decorrentes de acompanhamento edaspejuando necessario, enviar ao
Secretario da Fazenda para que seja comunicadolao da Pasta pertinente;

k) encaminhar ao Secretario da Fazenda a PrestacdQodtas do
Governador, na forma e no prazo estabelecidos natiiacao e legislacao especifica.

X - DIRETOR DA PROCURADORIA DA FAZENDA ESTADUAL:
a) orientar, dirigir e supervisionar os trabalhosseatividades a cargo da

Procuradoria da Fazenda Estadual
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b) coordenar, orientar e controlar a inscricdo e awofa da divida ativa
tributaria do Estado;

c) opinar sobre a concessao de incentivos fiscais;

d) representar as autoridades competentes sobreiand&rinteresse da
Fazenda Estadual, decorrente da aplicacdo da degesl tributaria, propondo ou
promovendo as medidas legais ou regulamentaregeisbi

e) conceder parcelamento de débitos em causas pesdpreg versem sobre
matéria tributaria, quando autorizado pela leg&agu pelo Secretario da Fazenda;

f) executar o cancelamento de inscricdo de débitoividadativa quando
indevidamente feita;

g) emitir e aprovar pareceres em processos adminmssafiscais, nas
hip6teses estabelecidas em lei ou regulamento;

h) participar na elaboracéo e revisdo de projetoeideecretos e portarias
sobre matéria tributaria;

i) controlar e fiscalizar a cobranca da taxa de @gést de servicos pelas
serventias e oficios vinculados ao Poder Judic@uia Secretaria da Justica;

j) coordenar o controle da arrecadacdo de taxasasc@stemolumentos
judiciais;

K) promover, coordenar e divulgar estudos relativossua é&rea de
competéncia.

Xl - DIRETOR GERAL, DIRETOR E COORDENADOR I:

a) orientar, coordenar, supervisionar e avaliar abalhos e as atividades a
cargo dos seus Departamentos;

b) promover reunibes e contatos com 06rgdos e en8dagigblicas e
privadas, interessados nas atividades dos Departasye

C) prestar assisténcia ao Secretario em assuntdsgueels a sua area de
competéncia;

d) propor a constituicdo de comissdes ou gruposateltio para execugéo
de atividades especiais atribuidas pelo tituldPalsta,;

e) encaminhar ao Secretario relatérios mensais eisadaa atividades das
respectivas unidades;

f) propor e indicar servidores para participar de pogs de treinamento da
Secretaria,;
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g) indicar servidores para o desempenho de chefiagdfios que lhe séo
subordinados;

h) emitir pareceres sobre assuntos relacionadosagasaseias de atuacao;

i) reunir-se, sistematicamente, com seus subordinaai@sa avaliacdo dos
trabalhos em execucéo;

j) elaborar e submeter & aprovacdo do Secretarisoggamas, projetos e
atividades a serem desenvolvidos sob a sua dimg¢&oordenacao;

K) remeter a ASPLAN as informacfes necessarias argragao, ao
orcamento e acompanhamento dos programas e prajetoygo da sua unidade;

l) expedir instrucdes normativas referentes a assymdinentes a sua
unidade.

Xl - ASSISTENTE DE DIREGCAO

a) prestar 0 assessoramento necessario ao Diretsypeavisdo e controle
das atividades técnicas e administrativas pertaseqtunidade;

b) acompanhar a execucdo dos planos e projetos dadbgeiog pela
unidade;

c) coordenar e executar tarefas especificas queelaenscometidas pelo
Diretor.

Xl - GERENTE

a) orientar, coordenar e supervisionar os trabalhes atividades pertinentes
as suas unidades;

b) assistir o superior imediato em assuntos reladiomas atividades de sua
area;

C) emitir pareceres em assuntos de sua competéncia;

d) exercer a avaliacdo sistematica das atividadesunidades que lhe séo
subordinadas;

e) elaborar e submeter ao dirigente a sua prograntgéabalho;

f) elaborar e encaminhar ao seu superior hierarq@liorios periddicos
referentes as atividades de sua area;

g) orientar, coordenar, controlar e avaliar as atidels desenvolvidas pela
sua equipe técnica;
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h) articular-se com os demais 6rgdos da Secretana\istas ao melhor
desenvolvimento de suas tarefas.

XIV - SUBGERENTE
a) subsidiar com informacgdes especificas a progran@dgdseréncia;

b) orientar, coordenar e supervisionar os trabalres aividades pertinentes
a sua Subgeréncia;

c) exercer a avaliagdo sistematica das atividadesudasdes que lhe sé&o
subordinadas.

XV - DELEGADO REGIONAL

a) autorizar, orientar, coordenar e supervisionaraizathos e as atividades a
cargo da Delegacia;

b) coordenar e orientar a organizacao e a movimenmtdg&cadastro fiscal
da regiao;

c) conceder parcelamento de débito tributario, nostds da legislacao
especifica;

d) emitir pareceres em assuntos de sua competéncia,;

e) remeter elementos a Procuradoria da Fazenda Bbtaol ao
Representante da Fazenda Publica Estadual, pai@ncaljudicial da divida ativa;

f) determinar afericdo da gratificacdo de producéo;

g) designar servidores subordinados para o exeraeiosubstituices
regimentais por periodo ndo superior a 60 (segseias

XVI - INSPETOR FAZENDARIO

a) orientar, coordenar e supervisionar os traballeosngntes a sua unidade
fazendaria;

b) elaborar a programacéo fiscal da sua respectiganscricdo , de acordo
com a orientagcdo normativa e com observancia dweamento global, determinando sua
execucao;

c) conceder inscricdo, baixa e alteragdo cadastrebwlieibuintes

d) conceder parcelamento do débito tributario, nostdsnda legislacéo
especifica;

e) assistir o superior imediato em assuntos reladiosas atividades de sua
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area;

f) submeter a aprovacdo do seu superior imediatoaaggmas e diretrizes
de trabalho de sua unidade;

g) emitir pareceres em assuntos de sua competéncia,;

h) exercer a avaliagdo sistemética das atividadesimidades que Ihes séo
subordinadas;

I) autorizar a impressdo de documentos fiscais e ent@cdcdo de livros
fiscais.

XVIl - CHEFE DE SECAO
a) orientar e supervisionar a execucao das tarefas@aies a secao;

b) promover, no ambito da respectiva secdo, 0 cumptonéas normas e
procedimentos técnicos e administrativos adotadtsGrgao;

C) propor ao superior imediato medidas que julgar earente para maior
eficiéncia e aperfeicoamento na execucao das atleglda respectiva secao

d) assistir ao Gerente ao qual esteja subordinado €suntps de sua
competéncia.

e) execer a avaliacdo sistematica das atividadesgdia se
XVIIl - CHEFE DE SETOR Il

a) orientar, coordenar e supervisionar os trabalhes aividades pertinentes
ao setor;

b) assistir ao superior imediato em assuntos reladios as atividades de
sua area;

c) submeter & aprovacdo do seu superior imediatoogsgmas e diretrizes
de trabalho do setor;

d) emitir pareceres em assuntos de sua competéncia,

e) exercer a avaliacdo sistematica das atividadegido.

XIX - CHEFE DE SETOR Il, EM AGENCIA FAZENDARIA

a) controlar a arrecadacao das redes bancéria e pdgpeua area

b) receber, conferir, protocolar e remeter documeabodrgao superior;
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c) expedir documento fiscal, na forma determinada;
d) elaborar relatorios de atividades.
XX - CHEFE DE POSTO FISCAL

a) responsabilizar-se pela administragdo, manutengdmservacao e
controle do respectivo Posto Fiscal,

b) requisitar e controlar o material de consumo empeente do Posto
Fiscal;

c) restar, ao Inspetor Fazendario, a que esteja subda] informacdes
sistematicas acerca dos trabalhos desenvolvidos.

Art. 21. As atribuicbes do Assessor-Chefe, do Diretor dovie de
Administracdo Geral, do Inspetor Setorial de Fiaango Assessor de Programacéo, do
Assessor de Orcamento, do Assessor de Acompanhamémt Coordenador Il ,dos
Gerentes do Servico de Administracdo Geral e dbg&entes da Inspetoria Setorial de
Financas, sao definidas na legislacdo especifisaedpectivos sistemas e nos atos internos
do Secretario da Fazenda.

Art. 22. Ao Assessor de Comunicacdo Social | compete adeoacao,
execucao, o controle e acompanhamento das atiwdi€omunicacdo Social da SEFAZ,
em estreita articulagdo com o 6rgdo competente.

Art. 23. Ao Secretario de Gabinete compete a coordenagi®e@ucao e
acompanhamento das atividades que |he sejam cas@tido Titular da Pasta.

Art. 24. Ao Secretario Administrativo cabe o atendimento phetes,
preparacéo de expediente e correspondéncia e @eca@éao e execucao de tarefas que Ihe
sejam determinadas pelo seu superior hierarquiediato.

Art. 25. Ao Assistente de Execucdo Or¢camentaria competeeuedo e o
controle do orcamento, em articulagdo com a Insefetorial de Financas e a Assessoria
de Planejamento.

Art. 26. Ao Oficial de Gabinete compete o0 atendimento deepao controle
do fluxo de pessoas e documentacgéo recebidas negglhem como a execucdo de outras
atividades que Ihe sejam cometidas pelo Chefe ten€ia.

Art. 27. Os ocupantes de Cargos em Comissao, da Secretaftazenda,
exercerao outras atribuicdes inerentes aos regpsaargos necessarios ao cumprimento
das competéncias das respectivas unidades.

CAPITULO V
SUBSTITUICOES
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Art. 28. As substituicdes dos titulares de Cargos em Cémisg®s suas
faltas e impedimentos eventuais, far-se-ao da segmaneira:

| - O Secretario pelo Subsecretério;
Il - O Subsecretario, pelo Chefe de Gabinete;

[l - O Chefe de Gabinete, por um dos Assessores Espexiapelo
Assessor Chefe;

IV - O Assessor Chefe por um dos Assessores da ASPLAN;

V - O Diretor Geral do Departamento de Administracaibukéria por um
dos Diretores do Departamento;

VI - Os Diretores do Departamento do Tesouro, do Deparmto de
Inspecéo , Controle e Orientacdo, da Procuradaidarzenda Estadual, do Servigo de
Administracado Geral, do Servico de Modernizacadaferinatica, por um dos Assistentes
de Direcdo ou Gerentes que Ihe sejam subordinados;

VIl - O Presidente do Conselho de Fazenda do EstadoAgsistente do
Conselho;

VIII - O Inspetor Geral de Finangas, o Auditor Geral ctadio e o
Coordenador de Desenvolvimento de Recursos Huma@mosym dos Gerentes que lhe
sejam subordinados;

Decretos

IX - O Inspetor Setorial de Financas, por um dos Seb¢es ou Técnicos
subordinados;

X - Os Diretores do DAT por um dos Gerentes do Depanéon

Xl - O Gerente, por um dos Subgerentes ou Chefes de §aedhe sejam
subordinados;

XII - O Subgerente por um dos Chefes de Setor quejdra sebordinados;

Xlll - O Delegado Regional da Fazenda, por um dos Ingsetou
Auditores Fiscais que |he sejam subordinados;

XIV - O Delegado da Delegacia de Fiscalizacdo de Meresdem Transito
por um dos Inspetores Fazendarios que Ihe sejaondinhdos;

XV - O Inspetor Fazendario, por um dos Auditores Fsqaie Ihe sejam
subordinados;

XVI - O Chefe de Secéao, por um dos servidores que lamsejbordinados;
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XVIIl - O Chefe de Setor por um dos servidores que lhansej
subordinados;

XIX - O Chefe de Posto Fiscal e de Setor Il em Agénarmemdaria por um
servidor indicado pelo Delegado Regional,

XX - O Coordenador de Grupo de Trabalho, por um dos cperges do
Grupo subordinado.

Paragrafo Unico. Havera sempre um funcionario previamente designado
para as substituicdes de que trata este artigo.

_ CAPITULO VI ]
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. A Delegacia da Fiscalizacdo de Mercadorias emsli@an DFMT,
podera contar com até sete Chefe de Setores, ddsigpelo Secretario da Fazenda, para
serem responsaveis pele supervisdo das progranfegigs.

Art. 30. O Secretario da Fazenda, mediante portaria padstiuir até o
limite estabelecido no Anexo Uunico deste Regimei@oupos de Trabalho com a
finalidade, a competéncia, o prazo de duracdo atrdsuicbes dos respectivos titulares

definidos no ato de sua constituicao.

Art. 31. Os servicos referentes a documentacéo, distribulednformacdes
e acervo bibliogréfico das Unidades da SecretariBakenda serdo centralizados no Centro
de Documentacéao e Informacdao, vinculado a AssesderPlanejamento - ASPLAN.

Art. 32. Os cargos de provimento temporario da Secretariéadenda , séo
os constantes do Anexo Unico que integra este Redan

Art. 33. Os casos omissos no presente Regimento serawidesopelo
Secretario da Fazenda.

ANEXO UNICO - PARTE |

ANEXO UNICO - PARTE II

ANEXO UNICO - PARTE IlI
ANEXO UNICO - PARTE IV
ANEXO UNICO - PARTE V
ANEXO UNICO - PARTE VI
ANEXO UNICO - PARTE VI

ANEXO UNICO - PARTE VIl
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ANEXO UNICO - PARTE IX
ANEXO UNICO - PARTE X
ANEXO UNICO - PARTE XI
ANEXO UNICO - PARTE XII
ANEXO UNICO - PARTE XIII
ANEXO UNICO - PARTE XIV

ANEXO UNICO - PARTE XV
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