ANEXO 62
MANUAL DE ORIENTAGAO PARA USUARIOS DE SISTEMA
ELETRONICO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Previsto no art. 708, paragrafo Gnico

1 — APRESENTACAO:

1.1 - Este "l:\Infobases\Legislacao_Tributaria\Malmfo" visa a orientar a emissdo de documentos, a
escrituracao de livros fiscais e a manutencao ftenracdes em meio magnético por contribuintes
usuarios de sistema eletrénico de processamerntadies (Conv. ICMS 57/95).

1.2 - Contém este "l\Infobases\Legislacao_ Trihatktanual.nfo" instrucbes para preenchimento do
Pedido/Comunicac¢do de Uso de Sistema Eletronicrdeessamento de Dados para emissdo de
documentos, escrituracdo de livros fiscais e famewto de informagfes ao fisco, bem como
instrucdes sobre o preenchimento do Recibo de gatie arquivo magnético ao fisco.

1.3 - As informacdes serdo prestadas em meio magrefbu formulérios.

2 - DAS INFORMACOES:

2.1 - Os contribuintes do IPI e/ou do ICMS, quaadtorizados a emitir pelo menos um dos documentos
fiscais previstos nos convénios do Sistema Nacitmiaigrado de Informacgdes Econdmico-Fiscais
(SINIEF), de 15/12/70 e de 21/2/89, e seus ajug@smeio de sistema eletrénico de processamento
de dados, estdo sujeitos a prestar informacdesidfisem meio magnético, de acordo com as
especificagbes indicadas neste "l:\Infobases\Laggsl_Tributaria\Manual.nfo", mantendo, pelo prazo
decadencial, arquivo magnético com registros fssoefierentes a totalidade das operagfes de entradas
e de saidas e das aquisi¢bes e prestagdes reslizadaercicio de apuracao:

2.1.1 - por totais de documento fiscal, quandoatartde:
a) Nota Fiscal,
b) Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, nas dasa
¢) Nota Fiscal de Servigo de Transporte, quanddidampor prestador de servigos de transporte
ferroviario de cargas;
d) Nota Fiscal de Servigo de Telecomunica¢desagatsicoes;
e) Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas;
f) Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas;
g) Conhecimento Aéreo;
2.1.2 - por total diério, por equipamento, quaneltratar de saidas documentadas por:
a) Cupom Fiscal de maquina registradora;
b) Cupom Fiscal ECF;
¢) Cupom Fiscal PDV;
2.1.3 - por total diario, por espécie de documéstral, quando se tratar de:
a) Autorizacdo de Carregamento e Transporte;
b) Bilhete de Passagem Rodoviario;
c) Bilhete de Passagem Aquaviario;
d) Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem,;
e) Bilhete de Passagem Ferroviario;
f) Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas
g) Despacho de Transporte;
h) Manifesto de Carga;
i) Nota Fiscal de Servico de Comunicagao;
j) Nota Fiscal de Venda a Consumidor;
[) Nota Fiscal de Produtor;
m)Nota Fiscal de Servigo de Transporte, excetodmamitida por prestador de servigos de
transporte ferroviario de cargas;
n) Ordem de Coleta de Cargas;
0) Resumo de Movimento Diério.

3 - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO PEDIDO/COMUNIC ACAO
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3.1 Quadro I: "Motivo do Preenchimento™:
Campo 1: "Pedido/Comunicagédo de":

Item 1: "Uso": Assinalar com "X" o pedido iniciak cautorizacdo para emissdo de documentos
fiscais e/ou de escrituragdo de livros fiscais mpoeio de sistema eletrdnico de
processamento de dados.

Item 2: "Alteracdo de Uso": Assinalar com "x", qdarse tratar de alteragéo referente a quaisquer
das informacdes de pedido anterior, exceto aqpetasstas nos campos 7 e 8.

Item 3: "Recadastramento”: Assinalar com "x", neocde novo cadastramento, quando exigido
pelo fisco.

Item 4: "Cessacao de Uso a Pedido": Assinalar odmuma das seguintes situacdes:

a) cessagao total, caso em que deverdo ser prdesds campos de 4 a 6 e de 24 a 28;
b) cessacdo parcial referente a livros ou docursesgpecificos, caso em que deverdo ser
preenchidos os campos de 4 a 6, 7 e/ou 8, conforraso, e os campos de 24 a 28.
Item 5: "Cessacao de Uso de Oficio": Assinalar &¥hmuma das seguintes situacgdes:
a) cessagdo total, caso em que deverdo ser prdesds campos de 4 a 6 e de 24 a 28;
b) cessacdo parcial referente a livros ou docursezgpecificos, caso em que deverdo ser
preenchidos os campos de 4 a 6, 7 e/ou 8, conforraso, e 0os campos 24 a 28.
Campo 2: "Processamento”: para uso da repartigg@odgria.
Campo 3: "Carimbo de Inscricdo Estadual": Aporro&i ou anotar o nimero da inscrigdo estadual.
3.2 Quadro II: "Identificagdo do Usuario™:
Campo 4: "Numero da Inscricdo Estadual": Preenauen o nimero da inscricdo estadual do
estabelecimento no cadastro de contribuintes doSCM
Campo 5: "Numero do CGC/MF": Preencher com o nundaoinscricdo do estabelecimento no
Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério daeRaa.
Campo 6: "Nome comercial (firma/razdo social/dem@g#o)": Preencher com o nome comercial
(firma/razéo social/denominacgédo) do estabeleciméntitar abreviaturas.
3.3 Quadro llI: "Livros e/ou Documentos Fiscais Edus por Sistema Eletrénico de Processamento de
Dados":
Campo 7: "Codigos dos Documentos Fiscais": Pregncbe os codigos dos documentos fiscais,
conforme tabela abaixo:

TABELA DE MODELOS DE DOCUMENTOS FISCAIS-

cODIGO MODELO
01 Nota Fiscal, modelos 1 e 1-A
02 Nota Fiscal de Venda a Consumidor, modelo 2
04 Nota Fiscal de Produtor, modelo 4
06 Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica, modelo 6
07 Nota Fiscal de Servi¢o de Transporte, modelo 7
08 Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargadelo 8
09 Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargasggelo 9
10 Conhecimento Aéreo, modelo 10
11 Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargadelo 11
13 Bilhete de Passagem Rodoviario, modelo 13
14 Bilhete de Passagem Aquaviario, modelo 14
15 Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem, modelo 15
16 Bilhete de Passagem Ferroviario, modelo 16
17 Despacho de Transporte, modelo 17
18 Resumo de Movimento Diério, modelo 18
20 Ordem de Coleta de Cargas, modelo 20
21 Nota Fiscal de Servico de Comunicagdo, modelo 21
22 Nota Fiscal de Servi¢o de Telecomunicagfes, ln@&#
24 Autorizacdo de Carregamento e Transporte, mddelo
25 Manifesto de Carga, modelo 25
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3.4 -

3.5 -

3.7 -

Campo 8: "Livros Fiscais": Assinalar o(s) livrofdjeto do pedido.

Quadro IV: "Especificagfes Técnicas": Os casngeste quadro deverdo ser preenchidos com
as especificagbes técnicas dos equipamentos e apmagr utilizados para emissdo e
escrituragdo por sistema eletrdnico de processandentiados.

Campo 9: "UCP - Fabricante/Modelo": Indicar o fabhrite e o modelo da unidade central de
processamento, utilizando, se necessario, o versorchulario.

Campo 10: "Sistema Operacional”: Indicar o sisteperacional.

Campo 11: "Meios Magnéticos Disponiveis": Assinatom "x" o meio magnético de
apresentacgao do registro fiscal.

Campo 12: "Linguagem de Programacao”: Indicar guigem em que foram codificados os
programas.

Campo 13: "Sistemas Gerenciadores de Bancos des&®BD)": Indicar o gerenciador do

banco de dados, ou seja, o conjunto de rotinagdpnénistra o banco de dados, se houver.
Quadro V:"Identificagdo do Estabelecimenta®se Localiza a UCP":
Campo 14: "Numero de Inscricdo Estadual/MunicipBfeencher com o nimero da inscricao
estadual ou, no caso de este ndo existir, com oemimda inscrigdo municipal do
estabelecimento onde se encontra a unidade celetrptocessamento, precedido da letra

"M
Campo 15: "Numero de Inscricdo no CGC/MF": Preendwan o nimero da inscricdo no
CGC/MF do estabelecimento onde se encontra a umictral de processamento.

Campo 16: "Nome Comercial (firma/razdo social/deimaigéio)”: Indicar o nome comercial

(firma/razéo social/denominacéo) do estabelecimentte se encontra a unidade central de
processamento. Evitar abreviaturas.

Campos 17 a 23: "Endereco e Telefone do Estabedetih Preencher com tipo, titulo e nome do
logradouro, nimero, complemento, municipio, uniddaé&ederacado e CEP do enderego do
estabelecimento onde se encontre a unidade catgrgrocessamento, e o nimero do

telefone.
3.6 - Quadro VI: "Responsével pelas Informagfes":

Campo 24: "Nome do signatario": Indicar o nome daspa que, representando a empresa
requerente/declarante, assinar o pedido de conyfttica

Campo 25: "Telefone/Fax": Preencher com o numerdetiefone do estabelecimento para
contatos sobre processamento de dados.

Campo 26: "Cargo na Empresa": Preencher com o mimtargo ocupado pelo signatario na
empresa.

Campo 27: "CPF/Numero de Identidade": Preencher camimero de inscrigdo no cadastro
de pessoas fisicas (CPF/MF) ou da carteira deidthelg do signatario.

Campo 28: "Data e Assinatura™": Preencher com aalafgor a assinatura.

Quadro VI: "Para Uso da Reparticdo Fazeattari

Campos 29 a 31: "Para Uso da Reparticdo Fazendda'preencher - uso da reparticdo fazendaria.

Campo 32: "Visto/Carimbo da Receita Federal": N&epcher - uso da Secretaria da Receita
Federal.

4 - FORMA DE ENTREGA E DESTINACAO DAS VIAS
4.1 - O Pedido/Comunicacao de Uso de Sistema Bietr@le Processamento de Dados serd apresentado a

reparticao fiscal do domicilio tributério do esti@mémento interessado, preenchido datilograficament

em 4 vias, que, apés o despacho, terdo a segestieatao:

4.1.1 - a via original e outra via serdo retidds fisco;

4.1.2 - uma via sera entregue pelo requerentefdettaa Divisdo de Tecnologia e Informacdes da
Delegacia da Receita Federal a que estiver sulzatdjn

4.1.3 - uma via sera devolvida ao requerente/dmaiay para servir como comprovante.

5 - DADOS TECNICOS DE GERACAO DO ARQUIVO
5.1 - Fita magnética ou cartucho:

5.1.1 - tamanho do registro: 126 bytes;
5.1.2 - tamanho do bloco: 16380 bytes;
5.1.3 - densidade de gravacgédo: 1600, 6250 ou 38000
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5.2

5.3

54 -

5.1.4 - quantidade de trilhas: 9 ou 18 trilhas;

5.1.5 - label: “No Label”, com um “tapermark” nddio e outro no fim do volume;

5.1.6 - codificacao: EBCDIC;

5.1.7 - fica a critério do contribuinte a definigd® densidade de gravacéo e quantidade de tritiiaes e
as citadas nos subitens 5.1.3 e 5.1.4, respectitame

Disco flexivel de 5 1/4" ou 3 1/2":

5.2.1 - face de gravagédo: dupla;

5.2.2 - densidade de gravacédo: dupla ou alta;

5.2.3 - formatacgdo: compativel com o MS-DOS;

5.2.4 - tamanho do registro: 126 bytes, acrescoildo€R/LF (carriagem return/line feed) ao final de
cada registro;

5.2.5 - organizacao: sequencial;

5.2.6 - codificagdo: ASCII;

5.2.7 - mediante entendimento prévio com a reprtigscal do domicilio do contribuinte, os dados
gerados com as caracteristicas descritas nestetermubpoderdo ser enviados via
teleprocessamento.

Formato dos campos:

5.3.1 - numérico (N), sem sinal, ndo compactadohatio a direita, suprimidos a virgula e os pontos
decimais, com as posi¢fes ndo significativas zerada

5.3.2 - alfanumérico (X), alinhado a esquerda, egrposi¢des ndo significativas em branco.

Preenchimento dos Campos:

5.4.1 - numérico: na auséncia de informacgéo, ogpoardeverdo ser preenchidos com zeros; as datas
deverdo ser expressas no formato ano, més e didAANMMDD);

5.4.2 - alfanumérico: na auséncia de informacacaogpos deverdo ser preenchidos com brancos.

6 - ETIQUETA DE IDENTIFICACAO DO ARQUIVO

6.1 -

Os arquivos deverdo estar acondicionados ateeina adequada, de modo a preservar seu conteldo.

Cada midia deveré ser identificada através deettiqrontendo as seguintes informacdes:

6.1.1 - CGC/MF do estabelecimento a que se refaarimformacgdes contidas no arquivo, no formato
99.999.999/9999-99;

6.1.2 - inscricdo estadual: nimero da inscricéadestt do estabelecimento informante;

6.1.3 - as expressoes: “Registro Fiscal’ e "Cornvé@MS 57/95";

6.1.4 - o nome comercial (firma/razéo social/dem@g@o) do estabelecimento;

6.1.5 - AA/BB: numero de midias, onde BB signifecguantidade total de midias entregues, e AA, a
seqgliéncia da numeracao na relacao de midias;

6.1.6 - abrangéncia das informacg8es - datas, irgéciimal, que delimitem o periodo a que se retere
arquivo;

6.1.7 - densidade de gravacéo: indicando em qusdiate foi gravado o arquivo;

6.1.8 - tamanho do bloco.

7 - ESTRUTURA DO ARQUIVO MAGNETICO

7.1 -

O arquivo magnético compde-se dos seguiiptes te registros:

7.1.1 - tipo 10: registro-mestre do estabelecimendistinado a identificacdo do estabelecimento
informante;

7.1.2 - tipo 50: registro de total de Nota Fistiita Fiscal/Conta de Energia Elétrica e Nota Fideal
Servico de Telecomunicacdes, destinado a especifisainformacdes de totalizagdo do
documento fiscal, relativamente ao ICMS.

7.1.3 - tipo 51: registro de total de Nota Fisclastinado a especificar as informacdes de totd@@ac
do documento fiscal, relativamente ao IPI;

7.1.4 - tipo 53: registro de total de documentodisquanto a substituicao tributaria;

7.1.5 - tipo 60: registro de Cupom Fiscal, Cuporacéli ECF e Cupom Fiscal PDV, destinado a
informar as operagdes ou prestacdes realizadagssas documentos;

7.1.6 - tipo 61: registro de Autorizagdo de Carmegato e Transporte, Bilhete de Passagem
Rodoviério, Bilhete de Passagem Aquaviario, BilltgtdPassagem e Nota de Bagagem, Bilhete
de Passagem Ferroviario, Conhecimento de Transper@viario de Cargas, Despacho de
Transporte, Manifesto de Carga, Nota Fiscal dei§@de Comunicagdo, Nota Fiscal de Venda
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a Consumidor, Nota Fiscal de Produtor, Nota FigeaBervico de Transporte, exceto quando
emitida por prestador de servicos de transportevigrio de cargas, Ordem de Coleta de
Cargas e Resumo de Movimento Diario, destinaddanrar as operagdes ou prestagdes ou
prestacOes realizadas com esses documentos;

7.1.7 - tipo 70: registro de total de Nota FisalServico de Transporte, quando emitida por prestad
de servigos de transporte ferroviario de cargaCalghecimento de Transporte Rodoviario de
Cargas, de Conhecimento de Transporte AquaviaricCalggas e de Conhecimento Aéreo,
destinado a especificar as informacdes de tot@l@zalp documento fiscal, relativamente ao
ICMS;

7.1.8 - tipo 71: registro de informagdes da cargasportada referente a Conhecimento de Transporte
Rodoviario de Cargas, Conhecimento de Transporteayigrio de Cargas e Conhecimento
Aéreo;

7.1.9 - tipo 90: registro de totalizacdo do arquidestinado a fornecer dados indicando a quantidade
de registros.

8 - MONTAGEM DO ARQUIVO MAGNETICO DE DOCUMENTOS FIS CAIS
8.1 - O arquivo devera ser composto pelos segutatgisintos de registros, classificados na orderixaba

Tipos de Posi¢cdes de A/D Denominagdo dos Campos Observacdes Registros Classificagdo de
Classificagao

10 1° registro
50, 51, 53, laz A Tipo
60, 61, 70 31a38 A Data
e’7l
90 ultimo registro

8.2 - Alindicagéo “A/D” significa “ascendente/desdente”.

9 - REGISTRO TIPO 10:
Mestre do Estabelecimento

N° Denominacdo do Campo Conteuddo Tamanho Posicdo Formato

01 tipo “10” 02 1/2 N

02 CGC/MF CGC/MF do
estabelecimento 14 3/16 N
informante

03 inscricao estadual inscricdo estadual
do estabelecimento 14 17/30 X
informante

04 nome do contribuinte nome comercial
(firma/razéo social/de-
nominagao) do 35 31/65 X
contribuinte

05 municipio municipio onde esta
domiciliado o 30 66/95 X
estabelecimento informante

06 unidade da Federacao unidade da
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Federacgéo referente 2 96/97 X
ao municipio
07 fax namero do fax do
estabelecimento 10 98/107 N
informante
08 data inicial a data do inicio do
periodo referente as 8 108/115 N
informac0des prestadas
09 data final a data do fim do periodo
referente as 8 116/123 N
informacg0des prestadas
10 brancos 3 124/126 X

10 - REGISTRO TIPO 50:

Nota Fiscal, quanto ao ICMS

Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica
Nota Fiscal de Servigos de Telecomunicagbes

N° Denominacdo do Campo Conteddo Tamanho Posicdo Formato
01 tipo “50” 02 1 2 N
02 CGC/MF CGC/MF do
remetente nas
entradas, e do 14 3 16 N
destinatario
nas saidas
03 inscricao inscri¢cdo estadual
estadual do remetente nas
entradas, e do 14 17 30 X
destinatario
nas saidas
04 data de data de emisséo na
emissao ou saida, ou de recebimento8 31 38 N
recebimento na entrada
05 unidade da sigla da unidade da
Federagao Federacgéo do
remetente nas 2 39 40 X
entradas, e do
destinatario nas
saidas
06 modelo cbdigo do modelo do
documento fiscal 2 41 42 N
07 série série da Nota Fiscal 3 43 45 X
08 subsérie subsérie da
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Nota Fiscal 2 46 47
09 ndamero ndmero da Nota Fiscal 6 48 53
10 CFOP cédigo fiscal de
operacdes e 3 54 56
prestacdes
11 valor total valor total da
Nota Fiscal 13 57 69
12 base de base de célculo
célculo do do ICMS 13 70 82
ICMS
13 valor do ICMS valor do imposto 13 83 95
14 isenta ou ndo  valor amparado por
tributada isengdo ou por 13 96 108 N
nao-incidéncia
15 outras valor que nédo
resulte em débito 13 109 121 N
ou crédito do ICMS
16 aliquota aliquotado ICMS 4 122125 N
17 situacao situa¢do do documento
fiscal quanto ao 1 126 126 X

cancelamento

10.1 - Observagoes:

10.1.1 - Este registro devera ser composto porriboiite do ICMS, obedecendo a sistematica

semelhante a da escrituragdo dos livros RegistEntladas e Registro de Saidas.

10.1.2 - Em se tratando de Nota Fiscal/Conta dadineElétrica e Nota Fiscal de Servigco de

Telecomunicacgdes, o registro devera ser compostoaspna entrada de energia ou na
aquisicdo de servico de telecomunicagées.

10.1.3 - Campo 2: Tratando-se de operagfes comtari@xou com pessoas ndo obrigadas a

inscricdo no CGC/MF, zerar este campo.

10.1.4 - Campo 3:

10.1.4.1-Tratando-se de operagfes com 0 extaniopm pessoas nao obrigadas a inscrigdo
estadual, o campo assumird o contelido “isento”.

10.1.4.2-Na hipotese de registro referente a @mmento feito por produtor rural ou
extrator em que seja obrigatéria a emissdo de Nisizal, pelo adquirente, para
documentar a entrada, zerar este campo, se o0 protid for inscrito.

10.1.5 - Campo 5: Tratando-se de operacdes cortedarx colocar “EX”.
10.1.6 - Campo 6: Preencher conforme codigos delaatle modelos de documentos fiscais do

subitem 3.3.

10.1.7 - Campo 7: Em se tratando de documento sgatédo, deixar em branco as trés posi¢oes.
10.1.8 - Campo 8:

10.1.8.1-No caso de subseriacado de documentorige’Bg “C” ou “U”, indicar o nimero
da subsérie, deixando em branco a posi¢do nadisaivia.

10.1.8.2-Em se tratando de documento fiscal die sdrica, sem subseriacdo, deixar em
branco as duas posicdes.

10.1.8.3-No caso de subséries Unicas de documéstass de séries “B” e “C”, colocar
“U” na primeira posi¢éo, deixando em branco a sdgposi¢ao.
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10.1.8.4-No caso de subseriagdo de documentassfide séries “B-Unica” e “C-Unica”,
colocar “U” na primeira posi¢éo e o nimero da stbs® segunda posicao.

10.1.9 - Campo 10: Um registro para cada CFOP dardento fiscal.

10.1.10- Campo 12: No valor total a que se reéste campo, ndo se inclui a base de célculo da
retencédo, em se tratando de substituigdo tributaria

10.1.11- Campo 13: No valor do imposto a que Faeste campo, ndo se inclui o ICMS retido por
substitui¢do tributaria.

10.1.12- Campo 16: Campo com dois digitos decintisendo ser gerado um registro para cada
aliquota presente no documento fiscal.

10.1.13- Campo 17: Preencher com “S”, tratanddesdocumento fiscal regularmente cancelado, e
com “N” em caso contrario.

11 - REGISTRO TIPO 51:
Total de Nota Fiscal, quanto ao IPI
(Inclusive quando emitida na Entrada)

N° Denominagdo do Campo Conteudo TamanhoPosicdo  Formato
01 tipo “51” 2 1 2 N
02 CGC/MF CGC/MF do
remetente nas
entradas, e do 14 3 16 N
destinatario
nas saidas
03 inscricao inscricdo estadual
estadual do remetente nas
entradas, e do 14 17 30 X
destinatario
nas saidas
04 data de data de emisséo na
emissao ou saida, ou de recebimento8 31 38 N
recebimento na entrada
05 unidade da sigla da unidade da
Federacgédo Federagéo do
remetente nas 2 39 40 X
entradas, e do
destinatario nas
saidas
06 série série da Nota Fiscal 2 41 42 X
07 subsérie subsérie da
Nota Fiscal 2 43 44 X
08 ndmero nimero da Nota Fiscal 6 45 50 N
09 CFOP cédigo fiscal de
operagdes e 3 5153 N
prestacdes
10 valor total valor total da
Nota Fiscal 13 54 66 N
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11 valor do IPI valor do IPI 13 67 79 N
12 isenta ou ndo valor amparado por
tributada isengdo ou por 13 80 92 N
pelo IPI nao-incidéncia
do IPI
13 outras valor que ndo
- IPI - resulte em débito 13 93 105 N
ou crédito do IPI
14 cédigo da conforme tabelas
situacao publicadas pela 5 106 110 X
tributaria Secretaria da
federal Receita Federal
15 cédigo da
situacao conforme campo 14 5 111 115 X
tributaria
federal
16 cédigo da
situacao conforme campo 14 5 116 120 X
tributaria
federal
17 cédigo da
situacao conforme campo 14 5 121 125 X
tributaria
federal
18 situacao situacdo do
documento fiscal 1 126 126 X
qguanto ao

cancelamento

11.1 - Observagoes:

11.1.1 - Este registro devera ser composto sompaote contribuintes do IPl, obedecendo a
sistematica semelhante a da escrituracdo dos IRegstro de Entradas e Registro de
Saidas.

11.1.2 - Campo 2: Tratando-se de operagdes comteri@xou com pessoas ndo obrigadas a
inscricdo no CGC/MF, zerar o campo.

11.1.3 - Campo 3: Tratando-se de operag¢des comteri@xou com pessoas ndo obrigadas a
inscricdo estadual, 0 campo assumira o contetdatts,

11.1.4 - Campo 5: Tratando-se de operacdes cortedarx colocar “EX”.

11.1.5 - Campo 6: Em se tratando de documento sgat&o, deixar em branco as duas posicgdes.

11.1.6 - Campo 7: Aplicam-se as observacdes doesnliO.1.8.

11.1.7 - Campo 9: Um registro para cada CFOP dardento fiscal.

11.1.8 - Campos 14 a 17:
11.1.8.1-Preencher com os cdodigos aprovados pstaut¢do Normativa da Secretaria da

Receita Federal n® 142, de 26/12/84, e alteragdsteniores.
11.1.8.2-E dispensada a indicacdo quando o registreferir a entrada de mercadoria.

11.1.9 - Campo 18: Preencher com “S”, tratandoesdatumento fiscal regularmente cancelado, e

com “N” em caso contrario.
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12 - REGISTRO TIPO 53:
Substituicdo Tributéria

N° Denominagdo do Campo Contetdo Tamanho Posi¢cdo Formato

01 tipo “53"” 2 1 2 N
02 CGC/MF CGC/MF do
contribuinte 14 3 16 N
substituido
03 inscricao inscri¢cdo estadual
estadual do contribuinte 14 17 30 X
substituido
04 data de data de emissédo na
emissao ou saida, ou de recebimento 8 31 38 N
recebimento na entrada
05 unidade da sigla da unidade da
Federagéo Federagéo do
contribuinte 2 39 40 X
substituido
06 série série da Nota Fiscal 3 41 43 X
07 subsérie subsérie da
Nota Fiscal 2 44 45 X
08 ndmero nimero da Nota Fiscal 6 46 51 N
09 CFOP codigo fiscal de
operagoes e 3 52 54 N
prestagdes
10 valor total valor total da
operagao 14 55 68 N
11 base de calculo base de calculo
do ICMS na da retencéo do 14 69 82 N
substituicdo ICMS
tributaria
12 ICMS retido ICMS retido pelo
substituto 14 83 96 N
13 situacao situacdo do
documento fiscal 1 97 97 X
quanto ao

cancelamento

14 brancos 29 98 126 X

12.1 - Observagoes:
12.1.1 - Este registro s6 € obrigatério para ordmnnte substituto tributério, nas operagfes com
mercadorias.
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12.1.2 - Campo 3: Aplicam-se as observacdes doesnlii0.1.4.2.

12.1.3 - Campo 6: Aplicam-se as observacdes doesnliO.1.7.

12.1.4 - Campo 7: Aplicam-se as observacgfes daesnkio.1.8.

12.1.5 - Campo 9: Um registro para cada CFOP dardento fiscal.

12.1.6 - Campo 13: Preencher com “S”, tratandoesdatumento fiscal regularmente cancelado, e
com “N” em caso contrario.

13 - REGISTRO TIPO 60:

Cupom Fiscal, Cupom Fiscal ECF e Cupom Fiscal PDV

N° Denominacdo do Campo Conteludo

Tamanho Posicdo Formato

01 tipo “60” 2 1 2 N
02 brancos 28 3 30 X
03 data de data de emissédo dos
emissao Cupons Fiscais 8 31 38 N
04 namero da namero atribuido pelo
maquina estabelecimento 3 39 41 N
registradora, ao equipamento
ECF ou PDV
05 modelo do cédigo do modelo do
Cupom Fiscal Cupom Fiscal 2 42 43 X

06 ndmero ndmero inicial
inicial constante no 6 44 49 N
de ordem mapa-resumo do dia

07 ndmero final ndmero final constante

de ordem no mapa-resumo do dia 6 50 55 N
08 valor total somatario diario das
diario saidas documentadas por

Cupom Fiscal relativo
a determinada 14 56 69 N
maquina registradora
ou somatorio diario das
saidas documentadas por
Cupom Fiscal PDV ou ECF
relativo a determinado
equipamento

09 valor do ICMS  total do ICMS diario 13 70 82 N

10 brancos 44 83 126 X

13.1 - Observagdes:
13.1.1 - Registro composto apenas pelos emitepedacumentos fiscais em questéao.
13.1.2 - Campo 5: Preencher com “2B”, quando smartrde Cupom Fiscal emitido por maquina
registradora, com “2C”, quando se tratar de Cup@suafF PDV, ou com “2D", quando se
tratar de Cupom Fiscal ECF.

14 - REGISTRO TIPO 61:
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Autorizagdo de Carregamento e Transporte
Bilhete de Passagem Rodoviéario
Bilhete de Passagem Aquaviario

Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem
Bilhete de Passagem Ferroviario
Conhecimento de Transporte Ferroviario de Cargas
Despacho de Transporte
Manifesto de Carga
Nota Fiscal de Servico de Comunicacao
Nota Fiscal de Venda a Consumidor
Nota Fiscal de Produtor
Nota Fiscal de Servi¢o de Transporte (exceto
quando emitida por prestador de
servigos de transporte ferroviario de cargas)
Ordem de Coleta de Cargas
Resumo de Movimento Diério

N° Denominacdo do Campo Conteddo Tamanho Posicdo Formato

01 tipo “61” 2 1 2 N
02 brancos 28 3 30 X
03 data de data de emissao dos
emissao documentos fiscais 8 31 38 N
04 modelo modelo dos documentos
fiscais 2 39 40 X
05 série série do documento
fiscal 1 41 41 X
06 subsérie subsérie dos
documentos fiscais 3 42 44 X
07 namero namero do primeiro
inicial documento fiscal 9 45 53 N
de ordem emitido no dia
08 ndmero ndmero do ultimo
final documento fiscal
de ordem emitido no dia 9 54 62 N
09 valor somatorio diario das
saidas documentadas
por documentos 16 63 78 N
fiscais da mesma série
e subsérie
10 brancos 48 79 126 X

14.1 - Observagoes:
14.1.1 - Registro composto apenas pelos emitepedacumentos fiscais em questéao.
14.1.2 - Campo 4: Preencher conforme cédigos delaatte modelos de documentos fiscais do
subitem 3.3.
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15 - REGISTRO TIPO 70:

Nota Fiscal de Servico de Transporte
Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas
Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas

Conhecimento Aéreo

NO

Denominagdo do Campo Contetdo Tamanho

Posicdo Formato

01

tipo “70” 2

1

2 N

02

CGC/MF CGC/MF do emitente
do documento, no caso
de aquisicdo de 14
servi¢co; CGC/MF do
tomador do servigo, no
caso de emissédo do
documento

16 N

03

inscricao inscricdo estadual
estadual do emitente do
documento, no caso
de aquisicao de 14
servigo; inscrigcao
estadual do tomador
do servigo, no caso
de emisséo do
documento

17

30 X

04

data de data de emisséo para
emisséo ou 0 prestador; data
utilizagéo de utilizacdo do 8
servigo para o
tomador

31

38 N

05

unidade da sigla da unidade da
Federacéo Federagéo do emitente
do documento, no caso
de aquisicédo de 2
servico, ou do tomador
do servigo, no caso de
emissdo do documento

39

40 X

06

modelo cédigo do modelo do
documento fiscal 2

41

42 N

07

série série do documento 1

43

43 X

08

subsérie subsérie do documento 2

44

45 X

09

ndmero nimero do documento 6

46

51 N

10

CFOP cédigo fiscal de
operagdes e
prestacoes: 3
um registro para cada
CFOP da Nota Fiscal

52

54 N
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11 valor total valor total da

Nota Fiscal 14 55 68 N
12 base de base de calculo
céalculo do ICMS 14 69 82 N
do ICMS
13 valor do ICMS valor do imposto 14 83 96 N

14 isenta ou ndo valor amparado por
tributada isengdo ou por 14 97 110 N
néo-incidéncia

15 outras valor que néo
resulte em débito 14 111 124 N
ou crédito do ICMS

16 CIF/FOB modalidade do frete:

“1" = CIF; 1 125 125 N
ou “2" = FOB
17 situacao situacédo do
documento fiscal 1 126 126 X
quanto ao

cancelamento

15.1 - Observagdes:
15.1.1 - Este registro devera ser composto poribaitites do ICMS, tomadores ou prestadores de
servigos de transporte.
15.1.2 - Campo 2: Tratando-se de prestacfes pagatezior ou para pessoas ndo obrigadas a
inscricdo no CGC/MF, zerar o campo.
15.1.3 - Campo 3: Tratando-se de prestacOes paratazior ou para pessoas ndo obrigadas a
inscricdo estadual, 0 campo assumird o contel@otts.
15.1.4 - Campo 5: Tratando-se de prestagfes pactenor, colocar “EX”.
15.1.5 - Campo 6: Preencher conforme codigos delaatle modelos de documentos fiscais do
subitem 3.3.
15.1.6 - Campo 8:
15.1.6.1-No caso de subseriacdo de documentogrils $B”, “C” ou “U”, indicar o
numero da subsérie, deixando em branco a posigieigaificativa.
15.1.6.2-Em se tratando de documento fiscal die sérica, sem subseriacdo, deixar em
branco as duas posicdes.
15.1.6.3-No caso de subséries Unicas de documbstass de séries “B” ou “C”, colocar
“U” na primeira posi¢éo, deixando em branco a sdgposi¢ao.
15.1.6.4-No caso de subseriacéo de documentassfide série “B-Unica” ou “C-Unica”,
colocar “U” na primeira posi¢éo e o nimero da stibs® segunda posicao.
15.1.7 - Campo 17: Preencher com “S”, tratandoesdatumento fiscal regularmente cancelado, e
com “N” em caso contrario.

16 - REGISTRO TIPO 71:
Informacdes da Carga Transportada Referente a
Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas,
Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas e
Conhecimento Aéreo

N° Denominagdo do Campo Contetdo Tamanho Posi¢cdo Formato
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01 tipo “71” 2 1 2 N
02 CGC/MF CGC/MF do tomador
do tomador do servigo 14 3 16 N
03 inscricéo inscricao estadual
estadual do tomador 14 17 30 X
do tomador do servigo
04 data de data de emissao do
emissao Conhecimento 8 31 38 N
05 unidade da sigla da unidade da
Federagéo Federacdo do tomador 2 39 40 X
do tomador do servico
06 modelo modelo do
Conhecimento 2 41 42 N
07 série série do conhecimento 1 43 43 X
08 subsérie subsérie do
Conhecimento 2 44 45 X
09 ndmero numero do Conhecimento 6 46 51 N
10 unidade da sigla da unidade
Federagao da Federagéo
do remetente do remetente, 2 52 53 X
ou do se o destinatario
destinatario for o tomador,
da Nota Fiscal ou sigla da unidade
da Federacgéo
do destinatério,
se 0 remetente
for o tomador
11 CGC/MF do CGC/MF do remetente,
remetente ou se o destinatario for
destinatario o tomador, ou CGC/MF 14 54 67 N
da Nota do destinatario, se o
Fiscal remetente for o tomador
12 inscricéo inscricdo estadual do
estadual do  remetente, se o
remetente ou destinatario for o 14 68 81 X
destinatario tomador, ou inscri¢cdo
da Nota estadual do destinatario,
Fiscal se o remetente for o
tomador
13 data de data de emissédo da
emissao Nota Fiscal que 8 82 89 N
da Nota acoberta a carga
Fiscal transportada
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14 modelo da modelo da Nota Fiscal
Nota Fiscal que acoberta a 2 90 91 X
carga transportada

15 série da série da Nota Fiscal
Nota Fiscal que acoberta a 2 92 93 X
carga transportada
16 subsérie da subsérie da Nota Fiscal
Nota Fiscal que acoberta a 2 94 95 X
carga transportada
17 ndmero da ndmero da Nota Fiscal
Nota Fiscal gque acoberta a 6 96 101 N
carga transportada
18 valor total valor total da
da Nota Nota Fiscal que
Fiscal acoberta a 14 102 115 N

carga transportada

19 brancos 11 116 126 X

16.1 - Observagdes:

16.1.1 - Registro composto apenas por emitenteSatdecimentos de Transporte Rodoviario de
Cargas, Conhecimentos de Transporte Aquaviarioatgas e Conhecimentos Aéreos, que
gravardao um (1) registro para cada Nota Fiscalteats nos Conhecimentos, excetuando-se
os Conhecimentos regularmente cancelados.

16.1.2 - Aplicam-se as observagdes do subitem2.5.1.

16.1.3 - Campo 3: Aplicam-se as observac¢fes doesnli5.1.3.

16.1.4 - Campo 5: Aplicam-se as observacdes doesnli5.1.4.

16.1.5 - Campo 6: Preencher conforme cédigos delaatte modelos de documentos fiscais do
subitem 3.3.

16.1.6 - Campo 8: Aplicam-se as observac¢tes doesnli5.1.6.

16.1.7 - Campo 10: Aplicam-se as observagdes dtesuli0.1.5.

16.1.8 - Campo 11: Aplicam-se as observagdes dtesuti0.1.3.

16.1.9 - Campo 12: Aplicam-se as observagdes dtesuti0.1.4.

16.1.10- Campo 14: Preencher conforme cédigos eldade modelos de documentos fiscais do
subitem 3.3.

16.1.11- Campo 15: Aplicam-se as observagdes dtesui0.1.7.

16.1.12- Campo 16: Aplicam-se as observa¢des dtesui0.1.8.

17 - REGISTRO TIPO 90:
Totalizagéo do Arquivo

N° Denominacdo do Campo Conteudo Tamanho Posicdo Formato

01 tipo “90” 2 1 2 N
02 CGC/MF CGC/MF do informante 14 3 16 N
03 inscricéo inscricdo estadual
estadual do informante 14 17 30 X
04 total de quantidade de
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registros registros tipo50 8 31 38 N

tipo 50
05 total de guantidade de
registros registros tipo 51 8 39 46 N
tipo 51
06 total de quantidade de
registros registros tipo 53 8 47 54 N
tipo 53
07 total de guantidade de
registros registros tipo 60 8 55 62 N
tipo 60
08 total de gquantidade de
registros registros tipo 61 8 63 70 N
tipo 61
09 total de quantidade de
registros registros tipo 70 8 71 78 N
tipo 70
10 total de guantidade de
registros registros tipo 71 8 79 86 N
tipo 71
11  total geral total de registros
existentes no arquivo, 8 87 94 N
incluindo os tipos
10e 90
12 brancos 32 95 126 X

17.1 - Observagdes:
17.1.1 - Campo 11: No total geral devem ser indsjidambém, os registros tipos 10 e 90.

18 - INSTRUCOES GERAIS:

18.1 - Os registros fiscais poderdo ser mantidoc&macteristicas e especificagbes diferentes, dgsee
quando exigidos, sejam fornecidos nas condicdes  vispas neste
"I\Infobases\Legislacao_Tributaria\Manual.nfo".

18.2 - O fornecimento dos registros fiscais de fodiversa da prevista no subitem anterior dependiera
consulta prévia ao fisco estadual ou ao federafocme o caso.

18.3 - O contribuinte usuéario de sistema eletrérdeoprocessamento de dados devera fornecer, quando
solicitado, documentacao técnica minuciosa, cormpettualizada do sistema, contendo descrigéo,
gabarito de registro (“lay-out”) dos arquivos ¢digem de programas.

19 - LISTAGEM DE ACOMPANHAMENTO:
19.1 - O arquivo em meio magnético sera apresentado Listagem de Acompanhamento, contendo as
seguintes informacgdes:
19.1.1 - CGC do estabelecimento informante, no &o0m9.999.999/9999-99;
19.1.2 - Inscricdo estadual do estabelecimentaorimdate;
19.1.3 - Nome comercial (firma/razéo social/denagév) do estabelecimento informante;
19.1.4 - Endereco completo do estabelecimentorimdate;
19.1.5 - Marca e modelo do equipamento utilizadgeracéo do arquivo;
19.1.6 - Indicacdo do meio magnético (fita ou ditgu apresentado com o respectivo total de
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midias;
19.1.7 - Tamanho do bloco e densidade de gravacgéo;
19.1.8 - Periodo abrangido pelas informacdes casitie arquivo;
19.1.9 - Indicacdo dos totais por tipo de regisirsaber:

tipo 10 = 1 registro

tipo 50 = registros

tipo 51 = registros

tipo 53 = registros

tipo 60 = registros

tipo 61 = registros

tipo 70 = registros

tipo 71 = registros

tipo 90 = 1 registro
19.1.10- Total geral de registros no arquivo.

20 - RECIBO DE ENTREGA:

20.1 A apresentacdo do arquivo sera acompanhaddedido de Entrega, preenchido em 3 vias, pelo
estabelecimento, obedecidas as seguintes instrugfes
20.1.1 Dados gerais:

Campo 1: "Primeira Apresentacdo”: Assinalar com“huma das seguintes opcgdes, de
acordo com a situagéao:

Sim - no caso de primeira apresentacao de cadadpesblicitado;

N&o - no caso de retificagcao a primeira apreseotaca

20.1.2 Identificacdo do contribuinte:

Campo 2: "Inscricdo Estadual": Preencher com o emdmda inscricdo estadual do
estabelecimento no cadastro de contribuintes doSCM

Campo 3: "CGC/MF": Preencher com o nimero da ig&cr do estabelecimento no
Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério daeRda (CGC/MF).

Campo 4: "Nome Comercial (firma/razdo Social/Denwagéo)": Preencher com o0 nome
comercial (firma/razdo social/denominacdo) do edemiimento. Evitar
abreviaturas.

20.1.3 - Especificagdo do arquivo entregue:

Campo 5: “Meio Magnético Entregue”: Assinalar com “X”, conforme a situagao.

Campo 6: “Numero de Midias do Arquivo”: Anotar @agtidade de midias apresentadas do

arquivo magnético.

Campo 7: “Periodo”: Indicar a data inicial e fif@D/MM/AAAA a DD/MM/AAAA) dos
registros contidos no arquivo.

20.1.4 - Responsavel pelas informacdes:

Campo 8: “Nome”: Indicar o nome do responsaveb gstabelecimento.

Campo 9: “Telefone”: Indicar o nimero do telefgaga contatos.

Campo 10: “Data”: Indicar a data de preenchimewtéodmulario.

Campo 11: “Assinatura™ lancar a assinatura, emagods vias, do responséavel pelo
estabelecimento.

20.1.5 - Para uso da reparticao:

Campo 12: “Responsavel pelo Recebimento”: Ndo ptesmn uso da reparticao fazendaria.

Campo 13: “Responsavel pelo Processamento™ N&enpher - uso da reparticdo
fazendaria.

21 - FORMA, LOCAL E PRAZO DE APRESENTACAO:

21.1 - A entrega do arquivo magnético sera efetivaith decorréncia de intimacao feita pela fiscafiaag
estadual, devendo ser acompanhada de Listagem omp&nhamento e do Recibo de Entrega,
emitido em 3 vias, uma das quais sera devolvidabatribuinte, como recibo.

22 - DEVOLUGCAO DO ARQUIVO MAGNETICO:

22.1 - O arquivo magnético sera recebido conditineate e submetido a teste de consisténcia.
22.2 - Constatada a inobservancia das especifisagbe descritas neste
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"I:\Infobases\Legislacao_Tributaria\Manual.nfo", @rquivo sera devolvido para corregédo,
acompanhado de Listagem Diagnéstico indicativardegularidades encontradas.

23 - MODELOS DOS LIVROS FISCAIS ESCRITURADOS POR PROCESSAMENTO
ELETRONICO DE DADOS:
23.1 - Os relatérios que compdem os livros fisckigerao obedecer aos modelos previstos no Convénio

ICMS 57/95, sendo permitido:

23.1.1 - Dimensionar as colunas de acordo com asilplidades técnicas do equipamento do
usuério;

23.1.2 - Imprimir o registro em mais de uma linl@izando codigos apropriados;

23.1.3 - Suprimir as colunas que o estabelecimagboestiver obrigado a preencher;

23.1.4 - Suprimir a coluna destinada a “Observdg@Esde que as eventuais observagfes sejam
impressas em seguida ao registro a que se refemdodinal do relatério mensal, com as
remissdes adequadas.

23.2 - Admitir-se-4 o preenchimento "l\Infobasegislacao_ Tributaria\Manual.nfo" da coluna

“Observacdes”, para inserir informagdes que som@atesam ser conhecidas apdés o prazo de

emisséo do livro fiscal.

24 - DOCUMENTOS FISCAIS:

24.1 - Considera-se como documento fiscal previstSINIEF o formulario numerado tipograficamente
que também for numerado pelo sistema eletronicprdeessamento de dados, aplicando-se-lhe as
disposicBes sobre documentos fiscais estabelec@SsNIEF.

24.2 - Caso o formulério destinado & emissdo dazurdentos fiscais referidos no subitem anterior,
numerado tipograficamente, seja inutilizado antessdr numerado pelo sistema eletrénico de
processamento de dados, aplicar-se-lhe-80 as mgiasiso V do art. 694.

24.3 - Serdo, também, aplicadas as regras do iNco art. 694 ao formulario jA& numerado pelo sigte
eletrdnico de processamento de dados que forizadd por defeito na impresséo, hipétese em que o
proximo formulério podera ter a mesma numeracaa gatb sistema ao formulario inutilizado.
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